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ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI UYGULAMA Y ONERGESI

BIiRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM VE DAYANAK

Amacg ve Kapsam

Madde 1. Bu ydnerge; Orta Dogu Teknik Universitesi'nin 6gretim Uyeleri ile doktora ya da sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilari tarafindan Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine sunulan bilimsel arastirma projesi tekliflerinin degerlendirilmesi, kabull, desteklenmesi, bunlara
iliskin hizmetlerin yUruttlmesi, izlenmesi ve sonuglarinin degerlendiriimesi ile ilgili usul ve esaslan
dizenlemek amaciyla hazirlanmigtir.

Dayanak
Madde 2. Bu yonerge;

(1) 4 Kasim 1981 tarihli ve 2547 sayili YUksekdgretim Kanununun 3 Temmuz 2001 tarihli ve 4684
sayil Kanunla degisik 58.maddesi,

(2) 26 Kasim 2016 tarihli ve 29900 sayil “Y Uksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projelern
Hakkindaki Y 6netmelik”,

(3) 1 Temmuz 2017 tarihli ve 30111 saylili “Sanayinin Gelistirimesi ve Uretimin Desteklenmesi
Amaciyla Bazi Kanun ve Kanun Hukmunde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun” ile 2547 Sayil Y Uksekogretim Kanunu Ek 34. Madde,

(4) 26 Ocak 2018 tarihli ve 30313 sayili “YUksekdogretim Kurumlan Bilimsel Arastirma Projeler
Hakkinda Y onetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Y dnetmelik”,

(5) 7 Haziran 2018 tarihli ve 30444 sayili “YUksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragtirma Projeler
Hakkinda Y 6netmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Y 6netmelik”

(6) 1 Ocak 2010 tarihinde yurarlige giren “Yiksekogretim Kurumlan Bitgelerinde Bilimsel
Arastirma Projeleri icin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi,
Muhasebelestirimesi ile Ozel Hesabin isleyisine iliskin Esas ve Usuller’

dikkate alinarak duzenlenmistir.

IKINCi BOLUM
TANIMLAR
Madde 3. Bu yonergede gegen;

a. Arastirmaci: Bilimsel aragtirma projesinin yurtttlebilmesiigin proje y riitliclist tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili 6grenim gérmekte olan lisans ve
lisansUstl 6grencileri ve egditimlerini tamamlamis uzmanhgi nedeniyle projede goérev verilen
kisileri,

b. Bilimsel arastirma projesi (BAP): Tamamlandiginda sonugclari ile alaninda bilime katki
yapmasi, ulkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kdilttrel kalkinmasina katki saglamasi
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beklenen bilimsel igerikli, Universite igi ve/veya disl, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da
kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insani yetistirme ve arastirma
altyapisi kurma ve gelistirme projelerini,

BAP Koordinasyon Birimi: Komisyonun sekretarya hizmetlerinin yuritlilimesi, bitce
Odeneklerinin 6zel hesaba aktarimasi, 6zel hesaba iliskin is ve iglemlerin yUrttiimesi ve
Universite arastirmacilarinin gérev aldi§i ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen
projelerin ilgili mevzuatla belirlenen sureglerinin yaratilmesi, izlenmesi, tesvik ve koordine
edilmesi, Universite arastirma performansinin dlgiilmesi, de@erlendiriimesi ve arastirma
politikalarinin belilenmesiyle ilgili faaliyetlerin yurutliimesi ve Ust ydneticinin bilimsel arastima
projeleri ile ilgili olarak verecegi diger goreMeri ilgili birimlerle koordine halinde yiratmekle
sorumlu birimi,

BAP Koordinasyon Birimi Koordinatori: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin
faaliyetlerinin Universite adina yuritilmesinden sorumlu, Rektér tarafindan memuriyet veya
calisma unvanina bagli kalmaksizin, bilimsel arastirma projelerine ait faaliyetleri ilgili
Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel
arasindan gérevendirilen ve Rektore karsi sorumlu kisiyi,

Bursiyer: Universitede, yili yatinrm programinda yer alan arastirma alt yapisi kurma ve
gelistirme projeleri disinda ydrdtulen bilimsel arastirma projelerinde proje kapsaminda burslu
goreMendirilecek tezli yiksek lisans veya doktora programlarindaki égrenciyi,

Doktora sonrasi arastirmaci: Doktora veya tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner
hekimlikte uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimi sonrasindaki yedi yil i¢erisinde kalmak
kaydiyla s6zlesmeli olarak galisan arastirmaciy!,

Gergeklestirme gorevlisi: Ozel hesap kapsaminda yapilacak harcamalarda harcama
yetkilisinin talimati Gzerine isin yaptirnlmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin
islemlerin yapilmasi, belgelendirimesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasive kontroli
goreMerini yuritmek Uzere harcama yetkilisi tarafindan goérevendirilen kigileri,

Hakem: Sunulan projelerin ve gerektiginde proje gelisme ve sonug raporlarinin degerlen-
dirilmesi i¢in goruslerine bagwrulan ve projelerin kapsadidi alanda en az doktora derecesine
sahip bilim insanlarini,

Harcama yetkilisi: Ozel hesaptan harcama yetki ve sorumluluguna sahip BAP Koordinasyon
Birimi Koordinatérind,

Komisyon: Bilimsel aragtirma projelerinin kabult, degerlendiriimesi, desteklenmesi, izlenmesi
ve Ust yoneticinin bilimsel aragtirmalarla ilgili olarak verecegi diger goreMeri yuriatmek amaciyla
olusturulan Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonunu,

Komisyon Baskani: Rektor veya goreMendirece@i Rektor Yardimcisini,

Ozel hesap: Yiiksekdgretim kurumlari biitgelerinde bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri
icin 0z gelir ve hazine yardimi karsihgi olarak tefrik edilen bilimsel arastirma projelerine iligkin
Odeneklerin, ilgisine gbre cari veya sermaye ekonomik kodlarindan tahakkuka baglanmak
suretiyle aktanldigi 18/11/2015 tarihli ve 29536 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
Haznedarligi Genel Tebligi hiktimleri gergevesinde muhasebe birimi adina agtirilan banka
hesabini,

. Proje ekibi: Proje yuriticUsu ile arastirmacilar, doktora sonrasi arastirmacilar ve bursiyerleri,

Proje protokolii: Desteklenmesine karar verilen projeler i¢in Rektoér veya géreMendirecedi
Rektor Yardimcisiile proje ekibi tarafindan imzalanan, projelerin ylritilmesi, sonuglandiriimasi
ve proje sonuglarinin yayimlanmasi gibi hususlarda uyulacak ilke, usul ve sorumluluklann
belirtildigi s6zlesmeyi,



0. Proje yiiriticisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiritilmesinden sorumlu olan
dgretim lyeleri ile doktora ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis olan Universite mensubu
arastirmacilari,

p. Rektor: Orta Dogu Teknik Universitesi Rektoriing,

g. Senato: Orta Dogu Teknik Universitesi Senatosunu,

r.  Universite: Orta Dogu Teknik Universitesini,

s. YOKSIS: Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi ortak veri tabanini

ifade eder.

UCUNCU BOLUM
ORGANLAR, GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Komisyon

Madde 4. (1) Komisyon, Rektdr veya gorevendirecedi bir Rektér Yardimcisinin baskanlhginda
Senatonun dnerisiyle Rektdr tarafindan géreMendirilen en az yedi en ¢ok on bir 6gretim Gyesinden
olusur. Universitenin var olan bilim dallar arasinda denge gézetilmek suretiyle segilen Komisyon
Uyelerinin gorev suresi dort yildir. Suresi biten tGye ayni usulle yeniden géreMendirilebilir.

(2) Komisyon Uyeleri; gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirmediklerinin tespit edilmesi halinde,
Senato’nun onerisi Uzerine Rektdr tarafindan gérev sureleri dolmadan gérevden alinabilirler. Herhangi
bir nedenle gérevinden ayrilan Komisyon Gyesinin yerine ayni usul ile yeni bir Gye géreMendirilir.

Komisyonun Toplanti ve Karar Yeter Sayisi

Madde 5. Komisyon, Komisyon Bagkaninin ¢agrisi Uzerine salt ¢ogunlukla toplanir. Kararlar agk
oylama ve oy c¢oklugu ile alinir. Oylarin esit olmasi halinde, Komisyon Baskaninin kullandigi oy
belirleyicidir.

Komisyonun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 6. Komisyon asagida belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklar yerine getirir:
a. Proje baswru takvimini hazirlamak,
b. Desteklenecek proje tirlerini ve uygulama esaslarini belirlemek,

c. Proje baswrularinin gergeklestiriimesi, degerlendirilmesi, projelerin yurttilmesi, izlenmesi ve
sonuclandiriimastile ilgili uygulama usul ve esaslarini belirlemek,

d. Projelerle ilgili kullanilacak formlari hazirlamak,
e. Arastirmacilar ve projeler icin saglanacak destek limitlerini belirlemek,
f. Desteklenmesine karar verilen projeler icin kullanilacak proje protokolini hazirlamak,

g. Proje baswrularini degerlendirerek karara baglamak, gerekli goérdigd proje Oonerilerini
hakemlere gdndermek ve gelen raporlari deg@erlendirerek projenin  desteklenip
desteklenmeyecegine karar vermek,

h. YirGtilmekte olan projelerin ydrdticilerinden alinan ve projelerin ilgili ddnemini kapsayan ara
raporlari degerlendirmek,

i. Proje yurutuculerinden gelen ek sire, ek butce ve diger tum talepleri degerlendirerek karara
baglamak,

j.-  Gerekli gérdugu hallerde proje galismalarini yerinde incelemek ve/veya konunun uzmanlarina
inceletmek, proje yuruticilerini degistirmek ve projeyi yurarlikten kaldirmak,
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k. Yonerge ve proje protokolli maddelerine aykiri durumlarda gerekli yaptinnmlara karar vermek,
I llgili mevzuat kapsaminda Rektér tarafindan verilen diger géreMeri yerine getirmek.
BAP Koordinasyon Birimi Koordinatorii

Madde 7. BAP Koordinasyon Birimi Koordinatori, Birimin faaliyetlerinin Universite adina
yuruttlmesinden sorumlu kisidir. BAP Koordinasyon Birimi Koordinatora, 6zellikle alaninda uluslararasi
bilimsel yayinlari ile taninan 6gretim Uyeleri arasindan Rektor tarafindan géreMendirilir ve Rektore karsi
sorumludur.

BAP Koordinasyon Birimi Koordinatériiniin Gérevleri:
Madde 8. Koordinatér asagidaki géreMeri yerine getirir:

a. BAP Koordinasyon Biriminin program ve faaliyetlerini ilgili mevzuat, yénerge ve Komisyon
kararlari dogrultusunda diizenlemek ve yUritmek,

b. Projelerle ilgili duyurular hazirlamak, yazismalari yapmak,

c. Komisyon toplantilariigin gindemi hazirlamak,

d. Komisyon toplantilarinda raportériiik yapmak,

e. BAP Koordinasyon Birimi ve Komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak,

f.  Rektor veya Rektériin konuyla ilgili géreMendirdigi Rektor Yardimcisina Komisyon ve BAP

Koordinasyon Birimi galismalari hakkinda dénemsel yazili raporlar sunmak,
Proje satin alma islemleri ile ilgili olarak gergeklestirme goreMisi atamak,

Her yilin sonunda desteklenen, devam eden ve tamamlanan projeler hakkinda YOKSIS’ e veri
aktarimasini saglamak ve kamuoyuna duyurulmak tizere Rektorlige rapor vermek.

BAP Koordinasyon Birimi Koordinator Yardimcisi

Madde 9. BAP Koordinasyon Birimi Koordinator Yardimcisi, BAP Koordinasyon Birimi Koordinatonine
birimin faaliyetlerinin yritilmesinde yardimci olan en az lisans derecesine sahip personeldir. BAP
Koordinasyon Birimi Koordinatériniin énerisiyle Rektér tarafindan atanir.

BAP Koordinasyon Birimi Koordinatér Yardimcisinin Gorevleri:

Madde 10. BAP Koordinasyon Birimi Koordinatér Yardimcisi, BAP Koordinasyon Birimi Koordinatoriine
yukarida belirtilen géreverin yerine getirilmesinde yardimci olmanin yani sira Birimdeki koordinasyonu
saglamak suretiyle hizmetlerin etkili, verimli ve suratli bir sekilde yuritulmesini saglar ve Koordinator

DORDUNCU BOLUM
BASVURU VE DEGERLENDIRME

Proje Bagvurusu

Madde 11. (1) Proje baswrulari BAP Koordinasyon Birimi Proje Siregleri Yonetim Sistemi kullanilarak
gerceklestirilir. Baswru kosullar ile baswruda uyulacak usul ve esaslar Komisyon kararlari
dogrultusunda ilan edilir.

(2) Suresi bitmesine ragmen sonuglandiriimamis projesi bulunan proje ydurattculeri, ilgili projelerini
basariyla sonuglandirmadan herhangi bir tirde yeni bir proje baswirusu gergeklestiremez ve yeni
projelerde arastirmaci olarak gorevalamazlar.

(3) Arastirmacilarin es zamanli olarak yUritlici veya arastirmaci olarak gorev alabilecegi proje sayilan
Komisyon tarafindan belirlenerek duyurulur.



(4) Lisansstl tez projeleri igin destek basgwrusu, tez danismaninin ilgili enstitii veya birimlerin yetkili
organlar tarafindan atanmasindan sonra gergeklestirilir. Normal stirelerini asmis tez ¢calismalar destek
kapsami disindadir.

Projelerin Degerlendirilmesi

Madde 12. (1) BAP Koordinasyon Birimine sunulan proje Oonerileri, gerekli kosullari saglayp
saglamadigininincelenmesi amaciyla 6n degerlendirmeye alinir. On degerlendirme agsamasinda sartlan
saglayan proje Onerilerii BAP Koordinasyon Birimi Koordinatorli tarafindan Komisyon
degerlendirmesine sunulur. Gerekli kosullar saglamayan proje Onerileri ise gerekgesi belirtiimek
suretiyle ilgili bagwuru sahibine iade edilir.

(2) Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje turt dikkate alinarak Komisyon tarafindan dogrudan
karara baglanabilir veya gerekli goriilen projeler igin sayi ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilir. Proje ekibinde yer alanlar ilgili projede hakem olarak géreMendirilemez.

(3) Komisyon, varsa hakem raporlarini, proje ekibinin 6nceki faaliyetlerine ydnelik akademik
performanslarini ve yuruttikleri projeler kapsaminda uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar da
dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir. Komisyon degerlendirme siirecinin
tim asamalarinda, gerekli gorurse konuyla ilgili uzmanlardan yardim isteyebilir.

(4) Komisyon uyeleri, kendilerinin gorev aldigi projelerin degerlendiriimesi amaciyla yapilacak oylamaya
katilamazlar.

BESINCi BOLUM
PROJELERIN YUORUTULMESI, iZLENMESi VE SONUGLANDIRILMASI

Proje Protokolii

Madde 13. (1) Desteklenmesine karar verilen projeler i¢cin Komisyon Baskani ile proje yuriticusu
tarafindan proje protokoll imzalanir. Proje yurtticuleri protokolde belirtilen tim hususlara uymakla
yUkumludur. Projelerin baglama tarihi olarak protokoliin Komisyon Baskani tarafindan imzalandigi tarh
kabul edilir. Proje yurutucustinun yurtdisinda goreMi ya da raporlu olmasi gibi mucbir sebeplerden dolayi
belirtilen strede olmadidi durumlarda proje yuriticusunin yetki verdigi arastirmacilardan birisi
tarafindan proje protokolui imzalanir.

(2) Projesi kabul edilen yurittculerin, proje turtine gore belirlenerek duyurulan belgeleri ve dokiimanlan
BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri zorunludur. Talep edilen belge ve dokimanlari teslim
edilmeyen projeler icin BAP Koordinasyon Birimince herhangi bir harcama gergeklestiriimez.

(3) Projelerin onaylanmasindan sonra yasal bir mazereti olmaksizin proje yurtticisiinden kaynaklanan
nedenlerle bir ay i¢erisinde proje protokolli imzalanmayan ve/veya en geg alti ay igerisinde ¢alismalan
baslatiimayan projeler iptal edilir.

Proje Ara Raporlan

Madde 14. Proje yiritdculeri, proje kapsaminda yapilan galismalari ve gelismeleri igeren ara raporlan,
sdzlesme tarihindenitibaren altiaylik dénemlerde, ddnem bitiminiizleyen en ge¢ biraylik sire icerisinde
Komisyon tarafindan duyurulacak formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunmakla
yUkumludadr. Komisyon projenin turiine ve 6zelligine gbére ara rapor sunma surelerini ve kosullarini
degistirebilir. Ara raporlar Komisyon tarafindan degerlendirilir. Komisyon gerekli gérdigu hallerde
hakem gorislerine de bagwrarak degerlendirme sirecini tamamlayabilir. Projelerin sonraki dilimleri ile
ilgili maddi destegin devami Komisyonun olumlu gértisine tabidir.



Proje Sonu¢ Raporu

Madde 15. Proje yuritlicUsU, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg Ug ay igcerisinde, arastima
sonuglarini igeren ve Komisyon tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis sonug raporunu
sunar. Lisansustl tez projelerinde tezin tamamlandigi durumlarda ilgili birimlerce onaylanmig tezin
elektronik ortamdakintshasi proje sonug raporu olarak da kabul edilir. Ayrica, var ise proje kapsaminda
gergeklestiriimis yayinlar da Proje Siregleri Y 6netim Sistemiizerinden Birime sunulur. Calismanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer veriimeyen rapor ve tezler
degerlendirmeye alinmaz. Sonug raporlari Komisyon tarafindan degerlendirilerek projenin basarili
sayllip sayllmayacagina karar verilir. Komisyon gerekli gérdigu hallerde hakem géruslerine de
baswirarak degerlendirme sirecini tamamlayabilir.

Proje Sonug¢larinin Yayinlanmasi

Madde 16. Desteklenen projelerden elde edilen bilgilerin bilimsel yayin, bildiri veya patent \b. ¢iktilara
donisturdlmesine yonelik esas ve ilkeler Komisyon tarafindan belilenerek duyurulur. Komisyon bu
ilkelerde degisiklik yapabilir, gerekli gérdiklerini uygulamadan kaldirabilir, yeniilkeler uygulayabilir.

Madde 17. (1) BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen
her tirli yayinda, “Bu galigma Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon
Birimi tarafindan #xxxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir.” (“This work has been supported by
Middle East Technical University Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number
#xxxxx.”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur. Ancak,
arastirmacilarin elinde olmayan zorunlu haller nedeniyle bu ifadeye yer verilemeyen yayinlarin durumu
Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

(2) BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen yayinlarin bir
nishasinin Proje Siregleri Yonetim Sistemi Gizerinden Komisyona sunulmasi zorunludur.

Telif Haklan, Sinai Miilkiyet Haklari ve Proje Ciktilari

Madde 18. (1) Projelerden elde edilen bilimsel sonuglarin telif ve fikri miilkiyet haklar Universiteye aittir.
Bu haklar Universite yonetim kurulu karari ile kismen veya tamamen eser sahiplerine de dewredilebilir.

(2) BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda yuratilen ¢alismalarin
sonuglarindan uretilen/elde edilen patent, faydali model, bulug, Grlin, tasarim, lisans, sirket olusumu
veya yayin gibi her tirlii ¢iktinin BAP Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur. Universite, ilgili
kanunve yénetmelikler gergevesinde ortaya ¢ikan bulus, tasarim ve faydalimodel (izerinde hak sahipligi
talep edebilir.

(3) Gelir getirici, patent, bulug veya Uriin ortaya gikmasi durumunda ortaya gikacak gelirin dagihimi
Universite Yénetim Kurulu tarafindan belirlenen ilkelere uygun olarak gerceklestirilir. Konuyla ilgili
mevzuatta hak sahiplerine 6denmesi 6ngorulen oranlar hakkinda bir dizenleme bulunmasi halinde ise
ilgili mevzuat hikimleri uygulanir.

(4) Proje yuritucusu, projenin yuritme asamasinda ve tamamlanmasindan sonraki bes yil i¢erisinde
Komisyonun talep etmesi durumunda, arastirma siirecinde/sonucunda elde edilen/gelistirilen veri, bilgi,
belge, yazilim, materyal, 6rnek, numune, sonug vb. tim unsurlari Komisyona teslim etmek zorundadir.

(5) BAP Koordinasyon Birimi, tamamlanan projelere ait sonuglan ve/veya verileri, Komisyonun
belirleyecegiilkelere ve Universite’de gegerli acik erisim mevzuatina uygun olarak kismen veya tiimiyle,
basili olarak veya elektronik ortamda yayimlayabilir/yayimlatabilir.

Proje Siiresi ve Sonuglandiriimasi

Madde 19. (1) Projelerin Komisyon tarafindan onaylanan galisma takvimine ve bltge planina uygun
olarak yurGtilmesi esastir. Bilimsel arastirma projeleri ek sireler de dahil olmak Utizere en gok otuz alti
ay icerisinde tamamlanir. Proje yurutuculerinin gerekgeli talebi Gzerine, Komisyon karari ile projeler igin
otuz alti aylik stre asilmamak kosuluyla ek sure verilebilir. Ek sre taleplerinin proje protokoliinde
belirtilen bitis tarihinden en geg bir ay dnce gerceklestiriimesi gerekir.
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(2) Lisansustu tez projeleri igin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek
sireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansistl tez projeleri icin saglanacak mali destekler,
ilgili lisansusti egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sireleri ile sinirlidir.

(3) Proje turlerine gore, ek sire verilip veriimeyecegi ve/veya verilebilecek ek siireler Komisyon
tarafindan belirlenerek duyurulur.

Proje Biitgcesi ve Uygulama Esaslari

Madde 20. Proje turlerine gore saglanacak destek miktarlari her yil Komisyon tarafindan belirlenerek
ilan edilir. Komisyon, bilgisayar, yazici, kirtasiye, fotokopi, seyahat, hizmet alimi ve benzeri yaygin
olarak gergeklestirilen talepler igin sinirlama getirebilir.

Madde 21. Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen biitce ve harcama planina goére
tamamlanir. Gerekli durumlarda harcama plani degisiklikleri proje yUriticisUnin gerekgeli talebi
Uzerine Komisyon tarafindan karara baglanir. Proje ylriticUsinin gerekgeli talebi Gizerine, Komisyon
karari ile projeler icin ilgili yonetmelikte belirtilen oranlar asmamak Gzere ek bltge saglanabilir. Proje
turlerine gére saglanabilecek ek bit¢ce miktari Komisyon tarafindan belirlenerek duyurulur. Ek bitge
taleplerinin s6zlesmede belirtilen bitis tarihinden en geg bir ay dnce gergeklestirimesi gerekir.

Madde 22. Proje yuriticusu proje suresince 6ngortlmus kalemlerigin makine-teghizat, tiketime y6nelik
mal ve malzeme, hizmet alimi ve diger kalemler arasinda gerekgeli 6denek aktarimi talebinde
bulunabilir. Bu talepler Komisyon tarafindan karara baglanir. Arastirma veya kongre/sempozyum
katilimi amacina yonelik seyahat giderlerinin karsilanabilmesi igin, proje baswrusunda ilgili seyahat
bitgesinin 6ngorilmis ve Komisyon tarafindan onaylanmis olmasi zorunludur.

ALTINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

Genel Hiikiimler

Madde 23. Projeler igin BAP Koordinasyon Birimi destekleri ile satin alinan taginir mallar, Universite
envanter kayitlarina alinir. S6z konusu mallar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje yuruttculerinin
kontrol ve kullanimindadir; bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje ydaruticulen
sorumludur. Tamamlanan projelere ait, 6zellik arz eden makine ve techizatlar ise ihtiya¢g duyan
Universitedeki tim arastirmacilarin kullanimina agiktir. Komisyon, bu tiir makine ve teghizatlarla ilgil
olarak, ortak bir alanda kullanima sunulmalari, baska projelerde kullanilmak Gzere geri alinmalari veya
gerekli gérecegi diger tasarruflarda bulunmaya yetkilidir.

Madde 24. Kitap alimi istegi bulunan projelerde, istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi ve bu
kitaplarin alimina ihtiyag bulunduguna dair Universite Kitliphanesinden onayli bir yazinin alinmasi
zorunludur. Alinan kitaplar, alim agamasinda Universite Kiitliphanesine demirbas olarak kayit edildikten
sonra proje yurattcusune teslim edilir ve proje tamamlandiktan sonra Kitiphaneye iade edilir.

Madde 25. Proje yuruticUsU, projeye ait tim kayit ve verileri projenin sonuglandigi tarihten itibaren bes
yil siireyle saklamak zorundadir.

Madde 26. Komisyon, gerekli gérdigu hallerde veya proje yUritiictsinin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Sadlik sorunu veya dnceden dngoérilmeyen
zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal stiresinden sayilmamak tizere ¢alismayi on iki aya kadar
askiya alabilir.

Madde 27. Bilimsel arastirma projelerinde Universitede tezli yliksek lisans veya doktora programlarina
devam eden ogrenciler bursiyer olarak calistirilabilir. Bursiyerlere 6denecek burs miktari YUksek
Ogretim Kurulu Y tritme Kurulunun heryil belirleyecegi Gistlimitler dikkate alinarak Komisyon tarafindan
ilgili yilin uygulama esaslarinda yayimlanir.



Madde 28. ilgili kanun kapsaminda doktora ile tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte
uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimi sonrasindaki yedi yil igerisinde kalmak kaydiyla en fazla g yil
sire ile s6zlesmeli olarak doktora sonrasi arastirmaci istihdam edilebilir. S6zlesmeli olarak istihdam
edilecek doktora sonrasi arastirmacilara 6denecek brit Ucret, YOK Yiritme Kurulunun her vyil
belirleyecegi Ust limitler dikkate alinarak Komisyon tarafindan ilgili yiin uygulama esaslarinda
yayimlanir.

Madde 29. Projeler yurutulirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykinlik veya mali kaynaklann
etik ilkelere aykir kullanildiginin saptanmasi durumunda proje Komisyon karari ile iptal edilir ve Madde
37°deki yaptinmlar uygulanir. Bu durumun tekrar halinde bu kisiler bir daha BAP Koordinasyon Birimi
desteklerinden faydalandiriimaz. Ayni uygulama proje bitiminden sonra proje verilerinin etik kurallara
aykiri kullaniimasi durumunda da gegerlidir.

Madde 30. Gerekligérdugu hallerde dogrudan Komisyon tarafindan incelenen/inceletilen projenin kabul
edilebilir bir gerekgceye dayandirimadan baswruda 6ngorilen gelismeyi gdéstermemesi veya amaca
uygun olarak yurGtilmemesi ya da proje yurGticUsinin, proje ylriticuligini Komisyon tarafindan
onaylanan bir arastirmaciya dewetmeden projeden ayriimasi halinde proje Komisyon karari ile iptal
edilir. Bu durumda Madde 37’deki yaptinnmlar uygulanir.

Madde 31. Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goérilen diger
zorunlu haller ile saglik sorunu veya yasal zorunluluklar gibi miicbir sebeplerle ¢alismanin yritilemez
hale gelmesi durumlarinda Komisyon, projenin iceridinde dizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Projenin iptal edilmesi durumunda
satin alinan tim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger
arastirmalarda kullaniimak izere Komisyon tarafindan ilgili arastirmacilara veya uygun gorilecek birim
veya bolimlere tahsis edilebilir.

Madde 32. Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine veya tamamlanmamasina neden olan
lisansUstl ogrenciler, ogrenimleri suresince BAP Koordinasyon Birimi lisansustu tez projesi
desteklerinden faydalandirimazlar.

Madde 33. Proje ara raporunun, Komisyon tarafindan kabul edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yuraticulerinin projesine iliskin
islemleri durdurulur. Yapilan uyarlya ragmen Komisyonun belileyecegdi azami sure icerisinde ara
raporun veriimemesi durumunda proje ¢alismasi iptal edilir ve Madde 37°deki yaptinmlar uygulanir.

Madde 34. (1) Proje sonug raporunu siresi iginde sunmayan proje yurittculerinin yiritmekte oldugu
tim projelere ait islemler rapor teslim edilip Komisyon tarafindan karara baglanincaya kadar durdurulur.
Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan kabul edilen bir mazeret bulunmaksizin bir ay igerisinde
sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda proje ¢alismasi iptal edilir. Madde 37’deki yaptirimlar
uygulanir.

(2) Sonug raporu yetersiz (basarisiz) bulunan proje yurtticistne iki yil sire ile herhangi bir tiirde yeni
bir proje destegi verilmez. Ancak, sonug raporu yetersiz bulunan projelerigin, proje yurutictlerinin talebi
ve Komisyonun onayi ile bazi ¢aligmalarin yeniden yapilabilmesi veya sonu¢ raporunun yeniden
dizenlenmesi igin ek sire verilebilir. Ancak, verilecek ek sure ile proje i¢in kullaniimis dnceki surelerin
toplami otuz alti aydan fazla olamaz.

Madde 35. Madde 18 (1), (2) ve (4) hikimlerine aykin davranildidinin saptanmasi durumunda proje
yurGticulerine iki yil stireyle herhangi bir tlirde yeni bir proje destegi verilmez.

Madde 36. Projeler kapsaminda, Universite birimleri veya diger kurumlar tarafindan saglanan seyahat,
kongre/sempozyum katihm bedeli gibi herhangi bir destek tiri igin, BAP Koordinasyon Birimince
mikerrer destek saglanmaz. Bu ilkeye aykin hareket edildiginin tespit edilmesi durumunda,
gergeklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte ilgili arastirmacidan geri alinir ve ilgili
arastirmaci iki yil stire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandiriimaz.



Madde 37. Yaptinm olarak Komisyon karari ile projesi iptal edilen proje yuritlicisU ve kurallara aykiri
durumlan gerceklestiren kisi ya da Kkigiler, iki yil sire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirimaz. Satin alinan demirbagslardan bir problemi veya arizas1 olmayan kullanilabilir durumda
olanlar geri alinir. Aksi takdirde bu demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Gzere, diger tim harcamalann
bedelleri yasal faizi ile birlikte proje yuritictsinden geri alinir.

Madde 38. Ydnergede belirtiimeyen hususlarda “Y uksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragstirma Projeler
Hakkindaki Yénetmelik” hikumleri ile genel mevzuat hiktumleri uygulanir.

Yiirurlikten Kaldirma

Madde 39. Orta Dogu Teknik Universitesi Senatosunun 05.05.2009 tarihli ve 2009/5 nolu toplantisinda
alinan 4 nolu karan ile kabul edilen “Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Uygulama Yonergesi” yururlikten kaldinimistir.

Yiriirlik

Madde 40. iigili yonetmelik, esas ve usuller geregi diizenlenen bu yonerge, Orta Dodu Teknik
Universitesi Senatosunun onayladidi tarihte yUrirliige girer.

Yiiritme
Madde 41. Bu yénerge hiikiimleri Orta Dogu Teknik Universitesi Rektorii tarafindan yaritaliir.
Gegici madde

Madde 42. Bu yonergenin senato tarafindan onaylandigi tarih itibariyle mevcut Komisyon tyelerinin
gOrev suresi sona erer.



ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERiI KOORDINASYON BiRIMi
2023 YILIUYGULAMA ESASLARI

. Genel ilkeler

Amacg ve Kapsam: Bu Uygulama Esaslarinin amaci Orta Dogu Teknik Universitesi BAP Koordinasyon
Birimi tarafindan desteklenen projelerin turlerini, destek limitlerini, destek kapsamlarini belirlemek ve
projelerin baglatiimasi, yurutilmesi, sonuglandirimasi streglerine dair usul ve yontemleri agiklamaktr.
Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan
saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen uygulama esaslarina bagli kalinarak yurutaltr. BAP
Komisyonu, gerekli gordiigu hallerde, BAP Uygulama Y 6nergesi 'ne bagli kalarak uygulamaesaslarinda
degisiklik yapabilir.

1. PROJE BASVURU VE YURUTME SURECI

1.1. Destek Programlari
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek proje tirleri asagida verilmistir.

(i) Genel Aragtirma Projeleri (GAP): Orta Dogu Teknik Universitesi 6gretim tyelerinin yUrittigi ve
arastirma alani kisitlamasi olmayan genel bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren
projelerdir.

(ii) Gok Disiplinli Arastirma Projeleri (GDAP): Universitemizin stratejik plani ve tlkemizin bilim ve
teknolojideki dncelikli ihtiyaglan dogrultusunda, diger arastirma projelerinden daha yuksek biitge
ile desteklenebilen, ¢ok disiplinli ve paydasl arastirma projeleridir. Bu kapsamda desteklenen
projelerin Universitemizin en az iki farkli biriminin ig birligi ile yuritilimesi ve gok disiplinli bir
arastirmaya yonelik olmasi gerekmektedir.

(iii) Kariyer Destek Projeleri (AGEP): Universitemizde son (¢ yIl iginde gdreve baglayan ve Akademik
Gelisim Programini basariyla tamamlayan 6gretim Gyelerinin kariyer baglangi¢ arastirmalarinin
desteklenmesine yonelik projelerdir. AGEP destedine 40 yasini doldurmamis ve Profesor
kadrosuna henuz yUkseltiimemis 6gretim Uyeleri bagwrabilir. Kariyer Destek Projelerine Akademik
Geligsim Programini (AGEP) tamamlayarak baswran arastirmacilar i¢cin yas sinir aranmaz.
Universitemizde son (i¢ yilda géreve baslayan doktora ya da sanatta yeterlilik egitiminitamamlamis
Ogretim goreMileri de AGEP destegine baswrabilir.

(iv) Lisansustiu Tez Projeleri (TEZ): YUksek lisans (TEZ-YL) ve doktora (TEZ-D) tez galigmalarini
desteklemek amaciyla, tez danigmani ile tez 6grencilerinin birlikte yGruttugu arastirma projeleridir.
Bu baglamda yuritilen tez galismasi TEZ projesini kapsamalidir.

(v) Doktora Sonrasi Arastirmaci Destek Projeleri (DOSAP-B): Farkli disiplinlerden gelen doktora
sonras! arastirmacilarin, Universitemizin tam zamanli égretim Uyeleri danismanliginda géreve
bagslamadan énce bagwrmalan halinde kariyer gelisimlerini desteklemeye yonelik arastima
projeleridir.

(vi) Hizli Destek Projeleri (HDESP): BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen Hizli Destek
Projelerinin amaci, ODTU’de géreve baslayan Dr. Ogretim Uyesi kadrosundaki dégretim tiyelerinin
ve doktora ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamig Ogretim Goreilerinin, goreve ik
atanmalarini takip eden 4 yil iginde, Merkezi Laboratuvardan (MerLab) analiz destegi ve sarf
malzemesi destedi saglamaktir.

(vii) Uluslararasi Arastirma is Birligi Projeleri (UiP): Universitemiz mensubu arastirmacilarn,
uluslararasi taninirhgr yuksek Universiteler ve arastirma enstitllerinde, ilgili kuruluslardan
arastirmacilar ile is birligi igerisinde yUrttilecek aragtirma projeleridir.
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(viii) Arastirma Universiteleri Destek Programi (ADEP): YOK Baskanligi ile Cumhurbaskan!
Strateji ve Biitce Bagkanlgi arasinda imzalanan “Arastirma Universiteleri Destekleme Programi Is
Birligi Protokoli” kapsaminda aktarilacak mali kaynaklarla yuritiilecek bilimsel arastima
projeleridir. Universitemiz icin YOK Baskanhdi tarafindan belirlenen 6ncelikli alanlarda
hazirlanacak arastirma projeleri ADEP kapsaminda degerlendirilir.

1.2. Destekve Ek Butge Limitleri

Destek Limitleri Il. Proje Tiirleri ve ilkeleri’'nde verilmektedir. Proje yiiriitiiciileri projenin yiiriirliikte oldugu
sire zarfinda ek butce talep edebilir. Talep edilen ek bltge, projenin toplam bitgesinin destek tstlimitini
asamaz. Proje Y uriticUsunin gerekgeli talebini protokolde belirtilen bitis tarihinden en geg 1 ay énce
BAP Komisyonuna sunmasi gereklidir. Projeler kapsaminda kongre katilimina yonelik ek butge destedi
saglanmaz.

1.3. Destek Sayisi Limitleri
Arastirmacilarin Proje Y UruttcusU olarak gorev alabilecekleri proje sayilari agsagdida belirtilmistir:

o Arastirmacilar es zamanli olarak, Genel Arastirma Projesi (GAP), Cok Disiplinli Aragtirma Projesi
(GDAP), Kariyer Destek Projesi (AGEP) tiriindeki projelerden, en fazla 2 projede yritiicl olmak
Uzere, es zamanli 4 projede gorev alabilirler.

o Arastirmacilar Kariyer Destek Projesi (AGEP) kapsaminda Akademik Gelisim Programini takip eden
ilk iki cagridan birine bagwrmak kaydiyla bir kez destek alabilirler.

o Arastirmacilar es zamanli olarak en fazla 2 Lisansistl Tez Projesinde (TEZ-YL, TEZ-D) ydurdttcu
olarak gorev alabilirler. Lisansustu tez projelerinde alinabilecek gorever diger proje goreverine
yonelik sinirlamalarin diginda degerlendirilir.

o Doktora Sonrasi Arastirmaci Destek Projesi (DOSAP-B) ve Hizli Destek Projesi (HDESP)
kapsaminda saglanan destekler yuriticinin BAP kapsaminda aldigi diger destek tlrl limitlerine
dahil edilmez.

o Ydraticu olarak goérev aldiklar projeler kapsamindaki yuUkumlillklerini yerine getirmeyen
arastirmacilar, yeni bir proje baswrusunda bulunamaz ve yeni bir projede 2 yil aragtirmaci olarak
gorev alamazlar.

1.4. Basvuru Tarihleri

BAP Komisyonu tarafindan belirlenen baswru takvimi her yil https://bap.metu.edu.tr/ adresinden ilan
edilir.

1.5. Basvuru Siireci

Proje baswirular, BAP Komisyonu tarafindan belilenen takvime bagh kalinarak,
https://bapsis.metu.edu.tr/ baglantisinda erigime agik olan ODTU Proje Siiregleri Yonetim Sistemi
(BAPSIS) (izerinden istenilen tiim eklenti dosyalari sisteme yliklenerek gerceklestirilir. Bagwrunun
degerlendirmeye alinabilmesi igin ilgili proje turlerine gbre istenen belgelerin sisteme eksiksiz
yUklenmesi gerekmektedir. Proje baswrusunda bulunacak arastirmacilar igin agiklamalar Ek-1'de yer
almaktadir.

1.6. Projelerin Siiresi

Projelerin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan ¢alisma takvimine ve bitce planina uygun olarak
yurGtilmesi esastir. Bilimsel arastirma projeleri ek stireler de dahil olmak izere en gok otuz alti ay
icerisinde tamamlanir. Proje Y Uritlculerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karari ile projeler
icin otuz alti aylik streyi agsmamak kosuluyla ek sire verilebilir. Ek sire taleplerinin proje protokoliinde
belirtilen bitis tarihinden en ge¢ biray 6nce gergeklestiriimesi gerekir. Lisanstistlitez projeleriigin verilen
sireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek sireleri kapsayacak sekilde uzatilabili.
Ancak lisansustl tez projeleri igin saglanacak mali destekler, ilgili lisansistlu egitim ve 6gretim
mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sureleri ile sinirhdir.
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1.7. Projelerin Baslatiimasi

Projelerin baglatilabilmesi igin, 6ncelikle Ek-2’de belirtilen agiklamalara uygun olarak gerekli belgeler
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projelerin baglama tarihi, protokoltinin Rektor veya ilgili
Rektor Yardimcisi tarafindan onaylanan tarih olarak kabul edilir.

1.8. Ara ve Sonug¢ Raporlari

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin ara/sonug¢ raporlarinin  BAP
Koordinasyon Birimine sunulmasinda asagidakiilkeler gézetilir:

1. Ara raporlar, 12 aydan uzun sureli projeler igin, 12 aylik ddnemlerde, donemi takip eden en geg 1
aylk sire icerisinde formata uygun olarak BAPSIS (izerinden BAP Koordinasyon Birimine
sunulmalidir. 12 aydan kisa siireli projeler igin ara rapor sunulmasi gerekli degildir. BAP Komisyonu
gerekli gordigu hallerde hakem gorislerine de baswrarak projenin degerlendirme srecini
tamamlayabilir. Proje ara raporunun, BAP Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazeret
gosterilmeden bir aydan fazla geciktiriimesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar Proje
Y dratdclsundn projesine iligkin igslemler durdurulur.

2. Sonug raporlari projenin protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde, arastima
sonuglarini igceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun hazirlanmis olarak,
BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Lisansiistii tez projelerinde, tezin
tamamlandi§i durumlarda ilgili birimlerce onaylanmis “PDF” formatindaki kopyasi, BAPSIS
Uzerinden, BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Ayrica, var ise proje kapsaminda yayimlanmig
yayinlarda BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonug raporlari BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayllmayacagina karar verilir. BAP Komisyonu
gerekli gérdigu hallerde hakem gérislerine de baswrarak degerlendirme slrecini tamamlayabilir.
Proje sonug raporunu siiresiiginde sunmayan Proje Y trtticllerinin y Griitmekte oldugu tiim projelere
ait islemler, rapor teslim edilip BAP Komisyonu tarafindan karara baglanincaya kadar durdurulur.
Proje raporunu proje bitis tarihindenitibaren 3 ay igerisinde teslim edemeyecek yuriticuler, mazeret
dilekgelerini BAP Koordinatérligiine teslim etmek zorundadir.

3. Proje ara ve sonug raporlarinin iletiimemesi durumunda proje yiiriitiiciisiine BAPSIS tarafindan
oncelikle bir uyar iletilir. Yapilan uyariya ragmen gerekli raporlarin 1 ay i¢inde teslim edilmemesi
durumunda proje ¢alismasi basarisiz sayilarak iptal edilir. iptal edilen projelerigin Orta Dogu Teknik
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y énergesi hiikiimleri uyarinca BAP Komisyonu
tarafindan yaptirnmlar belirlenir.

4. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair biribareye yer vermeyen yayin
ve tezler degerlendirmeye alinmaz.

5. BAP Komisyonu, gerekli gordiigu hallerde tim projeler igin proje ekibinden BAP Komisyonuna szl
sunumda bulunmalarini isteyebilir.

1.9. Proje Ekibinde Degisiklik

Proje ekibinde degisiklik talebinde, gerekge agikga ifade edilmeli ve ekibe dahil edilecek ve ekipten
cikarilacak aragtirmacinin beyan dilekgesi, taleple birlikte sunulmalidir. Proje Y triittctilerinin Universite
Y énetim Kurulu karari gerektiren uzun sireli gérevendirme ve/veya izin (askerlik, saglik problemleriyle
ilgili izinler, dogum izni gibi) almalari durumunda i1slak imza gerektiren mali sireclerin aksamamasi igin
projenin, proje ekibindeki tam zamanli bir Universitemiz arastirmacisina dewredilmesi gereklidir. BAP
Komisyonundan onay alinarak devir islemlerinin yapilmamasi veya dondurulmasi halinde proje iptal
edilir.

1.10. Proje iptali ve Yaptirimlar

iptali talebinde, iptal gerekgesi agikca belirtilmis olmalidir. iptal talebi BAP Komisyonu tarafindan kabul
edildigi takdirde, proje bit¢esinden alinan demirbas varsa BAP Koordinasyon Birimine iade edilmelidir.

12



BAP Projeleri higbir sart altinda bagka bir ylriticlye devredilemez. Proje YirGticUsunin projeyi
bitirmeden Universitemizden ayrilmasi durumunda proje BAP Komisyonu tarafindan iptal edilir. Ancak
TEZ projeleri, yuritiicinin emeklilik, hastalik ve 6lim gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacag
kesinlestikten sonra tez 6grencisinin yeni danigmanina komisyon karariyla devredilebilir.

Projeleryuratalirken veya bittikten sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykin
kullanildiginin saptanmasi durumunda proje BAP Komisyonu karariile basarisiz kabul edilerek iptal
edilir. Proje sonug¢ raporunu suresi iginde sunmayan Proje YUrututculerinin yuritmekte oldugu tim
projelere ait iglemler, rapor teslim edilip BAP Komisyonu tarafindan karara baglanincaya kadar
durdurulur. Proje raporunu proje bitis tarihinden itibaren 3 ay igerisinde teslim edemeyecek yuraticuler,
mazeret dilek¢elerini BAP Koordinatérligine teslim etmek zorundadir. BAP Komisyonu tarafindan kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan BAPSIS (izerinden y(iriitiiclye
yapilan son uyari mesaiji sonrasinda 1 aylik ek stre iginde raporun teslim edilmemesi durumunda proje
calismasiiptal edilir ve proje basarisiz sayilir.

Basarisiz sayilan, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykiri kullanildigi tespit edilen
projelere asagidaki yaptirimlar uygulanir:

o Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansisti 6grenim égrenciler,
siresiz olarak BAP Birimi lisansUstl tez projesi desteklerinden faydalandirimazlar.

o Proje ara ve sonug raporunu teslim etmeyerek projenin basarisiz olmasina neden olan
yurGticuler 2 yil boyunca BAP desteklerinden yararlanamazlar.

o Mazeret dilekgesi kabul edilen vyiritiiciler sonug¢ raporlari BAPSIS (izerinden BAP
Koordinasyon Birimine sunulup kabul edilinceye kadar BAP desteklerinden faydalanamazlar.

o Projenin basarisiz kabul edilerek iptal edilmesi halinde proje kapsaminda alinan ekipman ve
teghizata BAP Koordinasyon Birimi tarafindan el konulur. Komisyon bu ekipmani BAP
tarafindan desteklenen ve benzer ekipman ve teghizata ihtiyaci olan projelere tahsis eder.

o Basarisiz kabul edilerek iptal edilen projeler icin BAP Komisyonu ek yaptirmlar belirleyebilir.

1.11. Arastirma ve Yayin Etigi

Proje ekibi Orta Dogu Teknik Universitesinin arastrma ve vyayin etigi ile ilgili kurallarina
(http://ueam.metu.edu.tr/sites/ueam.metu.edu.trfiles/IAEK _Yonerge.”"PDF”) uymakla yUkdmladir.
Projeler yuratulirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere
aykir kullanildiginin saptanmasi durumunda proje BAP Komisyonu karari ile iptal edilir. Desteklenen
projelerden uretilen tim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteginin
proje numarasi ile birlikte acikga belirtimesi ve ilgili yayinlarin BAPSIS sistemi (izerinden BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Bu duruma sebep olan yUritlici ve arastirmacilar
2 yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden yararlanamazlar.

2. GENEL HARCAMA iLKELERI

Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yuratilmektedir. Projeler
kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baglatilabilmesi igin, 6ncelikle, arastirmacilann
BAPSIS (izerinden olusturacaklari harcama taleplerini hem elektronik ortamda BAP Koordinasyon
Birimine sunmalari, hem de sistemin Urettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisini islak imzali olarak en
kisa slrede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Harcama Onay Belgesi
dizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baglatimasi veya varsa daha 6nceden yapilmis
herhangi bir harcama igin 6deme yapilmasi1 mimkin degildir.

2.1. Kirtasiye Giderleri

Projelerkapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleriigin saglanan
desteklerdir. Ancak resmi nitelik tagiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kitiphane vb.
organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin
yUrGtilebilmesiigin zorunlu olan ve gerekgesi BAP Komisyonu tarafindan uygun gérilen projeler igin bu
sinilama dikkate alinmaz.
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2.2. Kurs ve Egitim Giderleri
Projeler kapsaminda kurs ve egitim giderleri karsilanmaz.

2.3. Bilgisayar ve Bilgisayar Parcalari Aimi Giderleri

Projeler kapsaminda gerceklestirilecek bilgisayar ve bilgisayar pargasi alimi taleplerinin
degerlendiriimesinde asagidaki hususlar dikkate alinir.

o Talep edilen bilgisayarin projenin yurutulebimesi igin zorunlu ihtiyag olmasi,

o Talep edilen bilgisayarin teknik 6zelliklerinin ve maliyetinin makul olmasi.

2.4. TabletBilgisayar Alim Giderleri

Projeler kapsaminda tablet, tablet bilgisayar ve benzer kategorilerdeki cihazlar igin destek saglanmaz.
Ancak, bahsi gegen cihazlarin projenin yiritilebilmesi i¢in zorunlu oldugunun gerekgelendiriimesi ve
bu gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun goértilmesi durumunda destek saglanabilir.

2.5. Dizustu Bilgisayar Alimi Giderleri

Proje YUrttlcusUnin son 5 yil igerisinde Uzerinde zimmetli dizlstu bilgisayari olmamasi kaydiyla
projeler kapsaminda dizUstu bilgisayar alimi yapilabilir. DizUstl bilgisayar talebinde bulunan
arastirmacilarin, baswru asamasinda, talep ettikleri dizlstli bilgisayara olan ihtiyacini
gerekgelendirmesi ve gerekgenin, BAP Komisyonu tarafindan uygun gérilmesi durumunda destek
saglanabilir. Hesaplamali Bilimler alaninda c¢alisan arastirmacilar ve bursiyerler ile TEZ projeleri
kapsaminda g¢alisan arastirmacilar i¢in talep edilen dizistu bilgisayarlarda son 5 yil sarti aranmaz.

2.6. Projeler Kapsaminda Yazilim Giderleri

Projeler kapsaminda, Microsoft Ofis Urlnleri, sunum gelistirme yazilimlar, anti viris yazilimlar vb.
nitelikteki genel kullanima yonelik yazilimlar igin destek saglanmaz. Ancak, projenin yUrutulebilmesi icin
kullanimi gerekli olan ve Universitemiz tarafindan kampiis lisansi alinmamis olan ézel yazilim giderleri
icin destek saglanabilir. Yazilim talebinde bulunan arastirmacilarin, bagwru asamasinda talep edilen
yazilima olan ihtiyaci gerekgelendirmesi gerekmektedir. Gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun
g6rilmesi durumunda talep icin destek saglanabilir.

2.7. Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinesi ve Kamera Giderleri

Proje baswru asamasinda, cihazlarin projenin yuUritilebilmesi igin zorunlu ihtiyag oldugunun
gerekgelendirilmesi ve gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun goérilmesi durumunda destek
saglanabilir. Ancak, bu kapsamda saglanacak desteklerde bahsi gegen cihazlarin fiyatinin, beyan edilen
gerekce ile uyumlu olmasi kosulu aranir. ihtiyacin étesinde 6zellikler tagiyan ve/veya fiyati makul
goérulmeyen talepler icin destek saglanmaz.

2.8. Yayin Hizmeti Giderleri (Open Access)

Arastirma Universiteleri Destek Programi (ADEP) kapsaminda ilgili aragtirma alaninin WOS Qf1
diliminde yer alan uluslararasi bilimsel bir dergide yayinlanmak tizere kabul edilmis makalenin yayina
hazirlanmasi igin gerekli yayin Ucretine ait fatura yada fatura yerine gegen belge olmasi durumunda
destek saglanir.

2.9. Arastirma Amacgh Seyahat Giderleri

Destekleme ilkeleri

o Arastirmaigin zorunlu olan yurtdis | seyahatler 2 haftay1 agsmayan streler igin desteklenebilir.

o Arastirma Universiteleri Destek Programi (ADEP) kapsamindaki projeleri igin en fazla 3 aragtirma
amagcli seyahat planlanabilir. Tum seyahatlerin toplam suresi 60 gunu ge¢gemez.

o Projelerin degerlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
bitcelerindeki tutarlar makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi b. diger harcama kalemlerine
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aktarilamaz. Ayni sekilde BAP Komisyonu tarafindan onaylanan makine-teghizat, sarf malzemesi,
hizmet alimi vb. diger harcama kalemleri bitce tutarlari da seyahat butcesine aktariimaz.

o 2 haftayi gegmeyen ve Arastirma Universiteleri Destek Programi (ADEP) kapsamindaki projelein

ilgili seyahat harcama kalemini agsmamak kaydiyla arastirma amach yurt digi seyahatlerin gegici
gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na gére islem yapillir.

o Seyahat i¢in 6denebilecek tutarlar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat butce tutarini

asamaz.

o Arazi ¢caligmasi gerektiren arastirmalar kapsaminda, ara¢ kiralanmasina yonelik ilkeler Ek-3'te

verilmistir.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi igin agagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

o

Seyahatin gerekgesi, yuritilecek arastirma faaliyetleri konaklama stresi ve tahmini gider tutari proje
baswrusunda detayli olarak belirtiimelidir.

Yurt ici/yurt dig1 bir arastirma merkezinde ve bu merkezdeki arastirmacilar ile birlikte ylritilecek bir
caligma amaglaniyor ise, proje bagwrusu ekinde ilgili merkezden alinan ve galigmanin igerigini
yansitan davet/Is birligi yazisinin sisteme yUtklenmis olmasi gereklidir.

Seyahat tarihinden enaz 30 glin 6nce, talep dilekgesi, Koordinasyon Birimine teslimedilmelidir. BAP
seyahat destegi ancak arastirmanin yarGtaldiaga ilgili idari birimin onaylayacagi akademik
goreMendirme ile yurarlige girer. EBYS Uzerinden yapilacak akademik gérevendirme baswrusu
Oncesinde BAP seyahat izninin onaylanmis olmasi gerekmektedir.

Yénetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda
karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobus, tren, ugak vb.) gibi gerekli tim hususlar agik¢a
belirtilmelidir.

Katihmin ardindan, en ge¢ 15 gun igerisinde seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve yurGtici
tarafindan imzalanmis Turkge terciimesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Pasaportun 6n ylzi ve giris-cikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir.

Mali mevzuat geregince, yurt disi aragtirma amagli seyahatler icin yabanci dillerde hazirlanmig bilet,
makbuz ve fatura gibi belgelerin Turkge terciimesi yapiimali ve imzali olarak BAP Koordinasyon
Birimi’ne teslim edilmelidir.

Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda, arastirma amagl seyahat kapsaminda yurutUlen
faaliyetler izah edilmelidir.

Kongre Katilimina Yonelik Giderler: Yuratilen projeler kapsaminda uretilmis ve sdzlu veya poster
olarak sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak izere, ulusal/uluslararasi bir etkinlige katilim,
yolluk ve yevmiye giderleri, asagidaki belirtilen destek ilkelerine uygun olmasi sartiyla desteklenebilir:

o

Kongre katilimi igin BAP Koordinatérligu tarafindan onaylanan ilgili bitge kalemi tutari agiimamak
kosulu ile ayni projeden Uretilen ve sdzli/poster sunumu olarak kabul edilen farkli bildirilerle birden
fazla kongreye katihimiigin bu kapsamda talep yapilabilir.

Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi igin proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige fiili
olarak katilimi zorunludur.

Projelerin bagwiru asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat biitgesindeki tutarar,
makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Ayni
sekilde BAP Komisyonu tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi \b.
diger harcama kalemlerinin tutarlari da seyahat bltgesine aktariimaz.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi igin agagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1.

2.

Proje baswrusunda kongre katilimina yonelik seyahat butgesinin 6ngériimus ve BAP Komisyonu
tarafindan onaylanmis olmasi,

Proje Ydriticisinin BAP Komisyonuna ilgili etkinlik igin Kongre Katihmi Onay Talebi
gerceklestirmesive talebin BAP Koordinatérligi tarafindan onaylanmis olmasi,
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Y6netim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda
karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ucak vb.) ve gerekli tim hususlarin agikca
belirtiimesi,

Katilimin ardindan, katihm belgesinin, katilim ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve bildiri
orneginin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

Yurt dig1 katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, pasaportun 6n yuzi ve giris-¢ikis kaselerinin
bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

Yurt disi seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmis katihm belgesi, bilet, makbuz ve fatura gibi
belgelerin Turkge tercimesinin yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

mali mevzuat geregince zorunludur.

2.10. Bursiyer Calistiriimasi

BAP projeleri kapsaminda bursiyer destekleri asagidakiilkeler dogrultusunda gerceklestirilir:

1.

BAP projeleri kapsaminda galigtirlacak bursiyerlerin ODTU’de kayith tezli yiksek lisans veya
doktora programlarinda kayith 6grenci olmasi gerekmektedir.

ODTU'de ikili is birligi/degisim programi kapsaminda ziyaretci dgrenci statiisiinde bulunan yiiksek
lisans ve doktora 6grencilerine, kayith bulunduklari kurumdan alacaklari 6grenci belgelerini ibraz
etmeleri sartiyla BAP projeleri kapsaminda bursiyer destegi saglanabilir.

Bursiyerlerin, burs desteginin projenin baslangig tarihinde baslatimasi isteniyorsa Ek-2’'de belirtilen
gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.

Bursiyerlerin burslu olduklari dénem igerisinde ODTU’de kayith égrenci statilerini korumalan
kaydiyla ulusal veya uluslararasi ikili is birligi/degisim programlar kapsaminda diger Universite veya
arastirma enstitllerine 6 ayi1 gegmeyecek ziyaretleri bursluluk statilerini degistirmez. Bu tir
arastirma ziyaretlerinin, seyahatten en ge¢ 4 hafta énce BAP Koordinasyon Birimi’ne bildirimi
zorunludur.

Bu kapsamda calistirlacak Bursiyer igin yasal kesintiler /I. Proje Tiirleri ve ilkelerinde belirtilen
net/brit rakamlara uygun bir sekilde hesaplanarak édenir.

Projeden ayrilacak Bursiyer ¢cikis islemleri; yasal ihbar bildirim streleri icinde Proje YurGtlcusu ve
Bursiyer tarafindan birlikte imzalanmis mutabakat metninin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi ile igsleme konulur.

2.11. Performansa Dayal Biitge Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme sireci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmak
kosuluyla, projelericin asagida detaylari verilen kosullari saglayan arastirmacilarin butce destek limitleri
arttinlabilir.

Kategori 1: ISI indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ik
%25'lik dilimde (Q1) veya %50’lik dilimde (Q2) bulunan dergilerdeki 6zgliin veya derleme sinifindaki tam
metin makaleler veya uluslararasi taninmis yayineveri tarafindan basiimig 6zgun bilimsel kitap yazarligi
(Gniversite tarafindan kabul edilen A tipi yayinevi listesi)

1.

Bu kapsamda son iki yil igerisinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir ve arastirmacilar ayni
yayinlarini yalnizca bir proje bagwrusunda kullanilabilirler.

Kullanilacak makalelerin yayimlanmis olmasi sarttir. Yayinin elektronik ortamda WOS numarasi
almis olmasi gerekmektedir.

Baswiruda kullanilacak yayinlarin miimkiin olan en kisa siirede AVESIS Web of Science senisi
Uzerinden eklenmesi gerekmektedir.
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Kategori 2: Diger kurumlarca fon desteg@i saglanarak yuritilmis ve basariyla kapatiimis bilimsel
arastirma projeleri veya ODTU Déner Sermaye Isletmesi Miidiirligii (DSIM) tizerinden gerceklestirilmis
Ar-Ge projeleri.

1. Bukapsamda, yurataculigunu ilgili arastirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme sireci sonucunda
ulusal veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak bltge destegi saglanmig olup, sonug raporu yetkili
mercilerce basarili bulunarak son iki yil i¢cerisinde kapatilmis aragtirma projeleri dikkate alinir.

2. Kurum disi destekli bir proje, yalnizca projenin yuritiuculigini yapmis arastirmaci tarafindan
kullanilabilir.

3. Baswiruda kullanilacak kurum digi destekli projenin AVESIS’e eklenmis olmasi zorunludur.

4. Arastirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve égrencilerin arastirma kultarintn
desteklenmesine yonelik projeler, égrenci projeleri ile sosyal sorumluluk ve etkinliklere yonelik
projeler, yiksek butge limiti uygulamasi kapsami digindadir.

Kategori 3: Ulusal veya Uluslararasi diizeyde tescil edilmis patentler.
1. Bukapsamda son ikiyIl icerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

2. Bir patent, hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin mutabik kaldigi ve hak sahipligi bulunan
bir arastirmaci tarafindan kullanilabilir.

3. Baswru yapacak aragtirmacinin bulus sahipleri arasinda yer almasi zorunludur.
4. Baswruda kullanilacak patentin AVESIS’e eklenmis olmasi zorunludur.

GAP ve CDAP Projeleriigin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek
limiti %20’ve kadar artirilabilir.

o Kategori 1 kapsaminda en az 3 adet Q1 veya en az 1 adet Q1 olmak Uizere toplam 4 adet Q1/Q2
yayin gerceklestirmis olmak

o Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri harig biitgesi en az 350.000TL biitgesi olan bir projeyi veya
toplam butgeleri en az 350.000TL olan birden fazla projeyi arastirmaci veya yuruttcu olarak son 2
yil iginde sonuglandirmis olmak,

o Kategori 3 kapsaminda ulusal diizeyde tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

GAP ve CDAP Projeleriicin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek
limiti %30’a kadar artirilabilir.

o Kategori 1 kapsaminda en az 4 adet Q1 vweya en az 2 adet Q1 olmak Uzere toplam 6 adet Q1/Q2
yayin gergeklestirmis olmak veya en az bir 6zgun bilimsel kitap yayimlamis olmak.

o Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri harig biitgesi en az 700.000TL biitgesi olan bir projeyi veya
toplam butgeleri en az 700.000TL olan birden fazla projeyi arastirmaci veya yuritlci olarak son 2
yil icinde sonuglandirmis olmak,

o Kategori 3 kapsaminda uluslararasi tescil edilmig bir patentte hak sahibi olmak.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

1. Desteklenen GAP, CDAP ve AGEP sonuglarinin projenin tamamlanmasini takip eden iki yil iginde,
HDESP projesi igin ise projenin tamamlanmasindan itibaren bir yil igerisinde tam metin makale
olarak yayinlanmasi beklenir. Bu yayinlar Web of Science (WOS) Science Citation Index (SCI),
Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and
Humanities Citation Index (AHCI) veya Emerging Sources Citation Index (ESCI) indekslerinden
birinde taranmis dergilerde olmalidir. CDAP’ta ise yukarida belirtilen kogullarda iki tam metin
makale veya Scopus ya da SCimago indekslerinde Q1 kategorisinde bir tam metin makale olarak
yayinlanmasi beklenir. DOSAP-B projeleri igin proje sonucunda yuriticiden ilk bir yil i¢in 1 adet,
ikinci yil igin 1 adet olmak tzere WOS Q1/Q2 diliminde yer alan 2 adet uluslararasi bilimsel
dergilerde projenin tamamlanmasindan itibaren bir yil i¢erisinde tam metin makalenin olarak
yayinlanmasi beklenir.
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2. TEZ-YL ve TEZ-D projelerinin tamamlanmasindan itibaren iki yil iginde, sonuglarindan tiretilmis bir
tam metin makale yayinlanmasi beklenir. Bu yayin Science Citation Index (SCI), Science Citation
Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI), Arts and Humanities Citation Index
(AHCI) veya Emerging Sources Citation Index (ESCI) kapsaminda yer alan dergilerde olmalidir.

3. GAP, AGEP ve TEZ-D Projelerinden 1.ve 2. maddede belirtilen makale sartini saglayamayanlann
her bir makale yerine uluslararasi taninmig yayineverinde (Universite tarafindan kabul edilen A tipi
yayinevi listesinde) yayimlanan kitap veya kitap bdliuma niteliginde yayin gerceklestiriimesi beklenir.

4. TEZ-YL Projelerinden ikinci maddede belirtilen makale sartini saglayamayanlarin ulusal (TR-Dizin)
veya uluslararasi (Web of Science, Scopus, EBSCO veri tabanlari) hakemli dergilerde tam metin
makale veya ulusal veya uluslararasi hakemli konferanslarda/sempozyumlarda tam metin bildir
niteliginde yayin gergeklestiriimesi beklenir.

5. Sonuglarindan patent alinmig projeler igin her bir patent tam metin makaleye es deger kabul edilir.

6. Yeni bir proje baswrusu gergeklestirecek proje yuriticulerinin siresi igerisinde dngorilen yayin
kosulunu saglamis olmasi gerekir. Proje yuruticulerinin kosullar saglamaya yeterli sayi ve nitelikteki
yayinlarinin basim asamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklar yaymnlarinin kosulu
saglamaya yeterli nitelikte, en az iki farkli dergiye/yayinevine sunmalarina ragmen basiminin kabul
edilmedigini belgelemeleri durumunda, BAP Komisyonu, sunulan yayinin érnegini ve yuriticinin
son iki yilda gergeklestirdigi diger yayinlarini da dikkate alarak, reddedilen yayin(lar) ile yayn
kosulunun kismen veya tamamen saglanmig sayilip sayilmayacagini karara baglar.

7. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla BAP destekli proje kapsaminda uretildigi belirtilmis olsa
dahi, yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir. Konusu BAP projesi
kapsaminda olmasi kaydiyla BAP desteginin yani sira ulusal veya uluslararasi proje destegi iceren
yayinlar, BAP kapsaminda Uretilmis yayin sartini saglar. Bu durumda makalenin kismen veya
tamamen BAP proje 6nerisinde belirtien galismalardan tretilmis olmasi gerekmektedir.

8. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen timyayinlann
bir niishasinin BAPSIS {izerinden BAP Komisyonuna sunulmasi ve arastirmacilarin AVESIS kisisel
alanlarina islenmis olmasi zorunludur.

9. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen her tarli
yayinda, “Bu ¢alisma Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan #xxxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir.” (“This work has been supported by
Scientific Research Projects Coordination Unit of Middle East Technical University under grant
number #xxx.”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur.

10.Ongériilen siire dolmasina ragmen yayin sartlarini yerine getirmeyen lisansiistii tez projeleri (TEZ-
YL ve TEZ-D) disindaki projelerin yurituculerine 2 yil stireyle herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi
verilmez. Ancak, bu sure igerisinde yayin kosulu saglanir ise bu kapsamdaki yaptirimlar kaldirilir.

. Proje Tiirlerive ilkeleri

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Kapsam: Orta Dogu Teknik Universitesi 6gretim Uyelerinin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir. GAP desteklerinden tim fakdlteler, enstitiiler ve
arastirma merkezleri biinyesindeki arastirmacilar konu kisittamasi olmaksizin bagwrabilirler.

Basvuru 6n Kosulu: Bu projelere kurumumuzda tam zamanli 6gretim Uyesi pozisyonunda galigan Dr.
Ogretim Uyeleri, Dogent ve Profesér kadrolarindaki 6gretim Uyeleri bagwrabilirler. AGEP destegine
bagwrabilecek durumda olan Dr. Ogretim Uyeleri, Genel Arastirma Projeleri destegine baswrmadan
once, AGEP destegi kapsaminda bir proje baslatmasi, yuratmesi ve basarili bir sekilde tamamlamis
olmasi beklenmektedir. Ancak bu sart, ODTU’de géreve bagladiktan sonraki ilk tg yil icinde AGEP
destegine baswrmayan dgretim Uyelerinde aranmaz.
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Yiiriitme ve sonuglandirma siireci: Uygulama Esaslari . Genel ilkeler/ 1.Proje Basvuru ve Yiiriitme
Stireci’nde belirtilen genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limitleri: Genel Arastirma Projeleri igin destek limiti 130.000 TL'dir. Bu projeler kapsaminda
Yuksek Lisans ve Doktora Bursiyeri ¢aligtirilabilir. YUksek Lisans Bursiyerleri igin aylik burs miktan Ust
limiti net 2.550 TL/ay, Doktora Bursiyerleri icin aylik burs miktari Gst limiti net 3.825 TL/ay’dir. Bitunlesik
doktora programi kayitli 6grenciler doktora yeterlilik sinavi 6ncesinde Yuksek Lisans Bursiyer,
sonrasinda ise Doktora Bursiyeri gibi degerlendirilir.

Genel Arastirma Projeleri

Harcama Tiirii Destek Limiti
Yuksek Lisans 2.550TL/ay
Doktora 3.825TL/ay
Bursiyer Bltunlesik Doktora
Doktora Yeterliligini Almis 3.825TL/ay
Doktora Yeterliligini Almamis 2.550TL/ay
Seyahat Yurtigi/Yurtdisi Seyahatler 30.000TL
Makine / Ekipman | Gerekgelendirilmis Teghizat Alimi Limit yok
Kirtasiye 8.000TL
S Diger Sarf Giderleri Limit yok
Proje Toplam Biitgesi 130.000TL

2. GOK DiSIiPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (GDAP)

Kapsam: Universitemizin stratejik plani ve UGlkemizin bilim ve teknolojideki dncelikli ihtiyaglan
dogrultusunda, diger arastirma projelerinden daha yuksek bitce ile desteklenebilen, gok disiplinli ve
paydash arastirma projeleridir. Bu kapsamda desteklenen projelerin Universitemizin en az iki farkli
biriminin i birligi ile yuritilmesi ve ¢ok disiplinli bir aragtirmaya yonelik olmasi gerekmektedir.

Basvuru On Kosulu: GAP desteklerinde aranan én kosullara ek olarak CDAP destek programi igin
baswru yapacak arastirmacinin, sonuglandirimis en az bir TUBITAK 3501, 1001, 1003 veya TUBITAK
destekli iKkili is birligi, komisyon tarafindan uygun bulunan uluslararasi fonlar veya AB destekli arastima
projesinde yUrutlicu ve/veya arastirmaciolarak gérev almis olmasi zorunludur. Bagwru formunda, GAP
projelerinde istenen belgelere ilave olarak, 6n kosulun saglandigini gosteren ve resmiyet arz eden
belgenin/belgelerin de sisteme ylklenmesi ve desteklenmesine karar verilen baswirular igin, bu
belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir nishasinin, BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Yiiriitme ve sonuglandima siireci: Uygulama Esaslari |. Genel ilkeler / 1.Proje Basvuru ve
Yiiritme Sireci'nde belirtien genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limitleri: Cok Disiplinli Arastirma Projeleri i¢in destek limiti 200.000 TL'dir. Bu projeler
kapsaminda Y Uksek Lisans ve Doktora Bursiyeri caligtirilabilir. YUksek Lisans Bursiyerleriigin aylik burs
miktari Ust limiti net 2.550 TL/ay, Doktora Bursiyerleri igin aylik burs miktar st limiti net 3.825 TL/ay’dr.
BitUnlesik doktora programi kayitli égrenciler doktora yeterlilik sinavi 6ncesinde Yiksek Lisans
Bursiyeri, sonrasinda ise Doktora Bursiyeri gibi degerlendirilir.
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oKk DISIp Ara a Projele

Harcama Tiirii Destek Limiti
Yiksek Lisans 2.550TL/ay
Doktora 3.825TL/ay
Bursiyer Biitiinlesik Doktora
Doktora Yeterliligini Almis 3.825TL/ay
Doktora yeterliligini Almamis 2.550TL/ay
Seyahat Yurtici/Yurtdisi Seyahatler 30.000TL
Makina/Ekipman Gerekcelendirilmis Techizat Almi Limit yok
Kirtasiye 8.000TL
Sarf = . . —
Diger Sarf Giderleri Limit yok
Proje Toplam Biitgesi 200.000TL

3. KARIYER DESTEK PROJELERI (AGEP)

Kapsam: Universitemizde son Ug yil iginde goreve baglayan ve Akademik Gelisim Programini basariyla
tamamlayan 6gretim Uyelerinin kariyer baslangi¢c arastirmalarinin desteklenmesine yénelik projelerdir.
AGEP destegine Profesdr kadrosuna heniiz ylkseltiimemis &6gretim Gyeleri bagwrabilirler.
Universitemizde son (i yilda géreve baglayan doktora ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamig
ogretim goreMileri de AGEP destegine baswurabilir.

Basvuru 6n Kosulu: Genel Arastirma Projeleriile aynidir. Ancak, proje bagwrusunda Genel Arastima
Projelerinde istenen belgelere ilave olarak AGEP programini tamamlamis veya devam eden
arastirmacilar igin, Arastirmaci Beyan Formunun da sunulmasi zorunludur. Akademik Gelisim
Programina (AGEP) katilmamis arastirmacilarin Arastirmaci Beyan Formunu sunmasina gerek yoktur.

Yiiriitme ve sonuglandima siireci: Uygulama Esaslari I. Genel ilkeler / 1.Proje Basvuru ve
Yiuriitme Siireci'nde belirtien genel ilkeler gegerlidir.

Destek Limitleri: Kariyer Destek Projeleri igin destek limiti 200.000 TL'dir. Proje suresi iginde AGEP'i
tamamlayan Gyelere 25.000 TL ek destek saglanir. Bu projeler kapsaminda YUksek Lisans ve Doktora
Bursiyeri galigtinlabilir. Yiksek Lisans Bursiyerleri i¢in aylik burs miktar Ust limiti net 2.550 TL/ay,
Doktora Bursiyerleri igin aylik burs miktari Gst limiti net 3.825 TL/ay’dir. Batlnlesik doktora programi
kayith 6grenciler doktora yeterlilik sinavi dncesinde YUksek Lisans Bursiyeri, sonrasinda ise Doktora
Bursiyeri gibi degerlendirilir.

| Kariyer Destek Projeleri.

Harcama Tiri Destek Limiti
Yiiksek Lisans 2.550TL/ay
Doktora 3.825TL/ay
Bursiyer Butlnlesik Doktora
Doktora Yeterliligini Almis 3.825TL/ay
Doktora yeterliligini Almamis 2.550TL/ay
Seyahat Yurtigi/Yurtdisi Seyahatler 50.000TL
Makina/Ekipman | Gerekgelendirilmis Techizat Alimi Limit Yok
Sarf Kirtasiye 8.000TL
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Diger Sarf Giderleri Limit Yok
Proje Toplam Biitgesi 200.000/225.000 TL™M

(*) AGEP’itamamlayan arastirmacilara25.000 TL ek destek saglanir.

4. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ)

Kapsam: LisansUstul tezlerini kapsayan ve tez danigmani olan 6gretim Gyesinin 6grencileri ile ylrittigi
arastirma projeleridir. OYP Kapsamindaki 6grenciler, sonucunda tez hazirlanmayan lisansistii egitim
calismalari ve Universitemiz BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen herhangi bir proje
kapsaminda yUritilmUs tez calismalari igin Lisansustl Tez Projesi destegi saglanmaz.

Basvuru: Proje Baswrusu tez konusunun lisansisti galigmanin yritildigu enstittintn/fakltenin
yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gerceklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal egitim-
ogretim suresi igerisinde bulunan lisansistl tez galismalari igin destek saglanir. Bagwru agsamasinda
lisansUstu tez ¢calismasinin yratildigu enstiti/fakilte tarafindan da onaylanan Arastirmaci Beyan
Formunun sunulmasi zorunludur.

Proje Ekibi: Lisansustu Tez Projelerinin yrtttctst tam zamanh 6gretim Gyesi olan tez danigmani,
arastirmacisi ise yalnizca ilgili lisansusti 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili enstiti/fakilte tarafindan
ikinci danigman olarak tayin edilen 6gretim Gyesidir Universitemiz kadrosunda bulunan doktora ya da
sanatta egitimini tamamlamis 6gretim goreMisi projede arastirmaci olabilir.

Degerlendime: Proje onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya BAP
Komisyonu gerekli gordagu hallerde hakem goérislerine de baswrarak degerlendirmesini
tamamlayabilir. BAP Komisyonu yapacagi degerlendirmede var ise hakem gorislerini, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yuarattikleri diger BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve
patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegdine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari I. Genel ilkeler / 1.Proje Basvuru ve
Yiiritme Sireci’nde belirtilen genel ilkeler gegerlidir. Bunun yani sira, proje ¢calismasi tamamlandiginda
sonug raporu olarak, tezin juri tarafindan onaylanan “PDF” formatindaki bir nishasive tezin basaril
bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitii veya fakiilteden alinmis bir belge, BAPSIS araciligi ile BAP
Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair
bir ibareye yer veriimeyen tezler degerlendirmeye alinmaz. Lisansustt Tez Projeleri igin verilen stireler,
yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak
lisansustl tez projeleri igin saglanacak mali destekler, ilgili lisansisti egitim ve 6gretim mevzuatinda
belirlenen normal 6grenim sireleri ile sinirfidir. Proje siiresi tez ¢alismasindan énce dolan projeler igin
Sonu¢ Raporu hazirlanmasi zorunludur. TEZ destegi kapsaminda projenin sonlanmasindan sonra
tamamlanan doktora ve yiiksek lisans tezlerinin BAPSIS’e yiiklenmesi gerekmektedir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptirimlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligine gére
ilgili grencinin 6grenciliginin sonlandiriimasi veya 6drencinin basarisizligi nedeniyle proje galismasinin
tamamlanmamasi durumunda, Proje Y Uritlcilsinin gerekgeli talebi Gzerine bu tiirdeki projeler, BAP
Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tdr durumlarda Proje YdUrutlculeri, dilekgelerine ek olarak, tez galismasinin yapildidi ilgili
enstitiden/fakilteden alacagi 6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyida BAP Koordinasyon
Birimine sunmak zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje bltgesinden alinan makine
techizat ve demirbaslar, diger arastirmalarda kullaniimak tzere BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
baska bir Proje YUritlcusiine veya galismanin yurittldtiga bolim/anabilim dali baskanhgina teslim
edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansisti 6grenim 6grencileri, sUresiz
olarak BAP Birimi lisansUstli tez projesi desteklerinden faydalandiriimazlar.

21



Destek Limitleri: TEZ-YL Projeleri igin destek limiti 50.000 TL'dir. TEZ-D Projeleri igin destek limiti
70.000 TL'dir. Bu projelerkapsaminda Y Uksek Lisans ve Doktora Bursiyeri desteklenmez. TEZ projeleri
kapsaminda seyahat destegi veriimez.

LisansiistiiTez Projeleri

Harcama Tuirii Destek Limiti
Makina/Ekipman | Gerekgelendirilmis Techizat Almi Limit yok
Kirtasiye 8.000TL
Sarf
Diger Sarf Giderleri Limit yok
TEZ-YL Proje Toplam Biitgesi 50.000TL
TEZ-D Proje Toplam Biitgesi 70.000TL

5. DOKTORA SONRASI ARASTIRMAC| DESTEK PROJELERI (DOSAP-B)

Tanimi ve Kapsami: Farkli disiplinlerden gelen doktora sonrasi aragtirmacilarin, Universitemizin tam
zamanli 6gretim dyeleri danigmanliginda géreve baglamadan dnce baswrmalari halinde kariyer
gelisimlerini desteklemeye yonelik arastirma projeleridir. Destek siresi en az 12, en fazla 24 aydir.

Projenin Baslatilmasi: Projenin baglatilabilmesi igin arastirmacinin tniversitemizde Doktora Sonrasi
Soézlesmeli Arastirmaci olarak goreve baslamasi gerekmektedir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari I. Genel ilkeler / 1.Proje Basvuru ve
Yiiriitme Sureci’'nde belirtiien genel ilkeler gegerlidir.

o Proje devam ederken arastirmacinin kurumdan ayriimasi durumunda ayrilmasi proje kapsamindaki
yukUmluluklerini ortadan kaldirmaz.

o DOSAP-B projeleri igin proje sonucunda yurtttciden ilk bir yil igin 1 adet, ikinci yil igin 1 adet olmak
lizere WOS Q1/Q2 diliminde yer alan 2 adet uluslararasi bilimsel dergilerde projenin
tamamlanmasindan itibaren bir yil icerisinde tam metin makalenin olarak yayinlanmasi beklenir.

o Doktora Sonrasi Arastirmaci Destek Projesi (DOSAP-B) kapsaminda destek alan 6gretim Gyeler
projenin sonuglanmasindan itibaren 1 yil icerisinde yayin kriterini saglamakla y ukimltddr.

Destek Limitleri: Bu projeler kapsaminda Y Uiksek Lisans veya Doktora Bursiyeri ¢alistirlamaz.

Doktora Sonrasi Aragtirmaci Destek Projeleri (DOSAP-B)

Harcama Tiirii Destek Limiti
Makina/Ekipman | Gerekcelendirilmis Techizat Alimi Limit yok
Kirtasiye 8.000TL
Sarf
Diger Sarf Giderleri Limit yok
Seyahat Yurtigi/Yurtdisi Seyahatler 30.000TL / (12 ay)(*)
DOSAP-B Proje Toplam Biitgesi 60.000TL /(12 ay)(*)

(*)Verilen bltge limiti 12 ay icin yapilan drmekhesaplamadir. 18 ayigin 90.000, 24 ay ve Uzeri siire igin 120. 000 TL ile sinirlidir.
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6. HIZLI DESTEK PROJELERI (HDESP)

Tanimi ve Kapsami: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen Hizli Destek Projelerinin amaci,
ODTU’de goreve baglayan Dr. Ogretim Uyesi kadrosundaki dgretim lyelerinin ve doktora ya da sanatta
yeterlilik egitimini tamamlamig Ogretim Gorewilerinin goreve ilk atanmalarini takip eden 4 yil iginde
Merkezi Laboratuvardan (MerLab) analiz destedi ve sarf malzemesi destegi saglamaktir. Proje 6neri
formu, kapak sayfasi disinda bibliyografya, sekil ve tablolar dahil en fazla 2 sayfa olmalidir.

Destek Kapsami

o Program kapsaminda, Dr. Ogretim Uyesi kadrosuna sahip 6gretim (iyeleri ve doktora derecesine
sahip Ogretim GoreMileri bu pozisyona atanmalarini takip eden ilk 4 yil iginde Hizh Destek
programindan yararlanabilir.

o Destek suresi en fazla 12 aydrr.

o Her bir arastirmaci, Hizli Destek Programi’'ndan en fazla iki defa yararlanabilir. Arastirmacidan ikinci
baswruda ilk bagwru yayin sartini saglamasi beklenmektedir.

o Desteklenmeye hak kazanan arastirmaci, kendisine tahsis edilen destegi, hak kazandigi tarihten
itibaren bir ay (1 ay) i¢cinde baslatmakla yikimladir. 1 ay igerisinde kullanilmayan destekler igin hak
talep edilemez.

o Proje énerisi kapsaminda gerekcgelendirilmek kaydiyla 35.000 TL sarf/hizmet alimi ve 35.000 TL
Merkezi Laboratuvar analiz destegi saglanacaktir. Sarffhizmet alimi desteginden faydalanmak
isteyen Ogretim goreMilerinin baswiru anindan o6nceki 12 aylk sire zarfinda WOS Q1/Q2
kapsamindaenaz 2 adet yayin yapmis olmasisartiaranmaktadir. MerLab deney destegiicin bu sart
aranmaz.

o Hizl Destek Projesi kapsaminda saglanan destekler, yuraticinin BAP kapsaminda aldigi diger
destek turt limitlerine dahil edilmez.

Degerlendime

Bilimsel degerlendirme, ilgili Komisyon Uyesitarafindan giindeme sunulur ve baswuru tarihinden itibaren
gerceklestirilecek ilk komisyon toplantisinda karara baglanir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci
o Proje sonucunda yuriticliden en az bir adet (WOS Q1/Q2) kapsamindaki uluslararasi bilimsel
dergilerde tam metin makale beklenir.

o Makalenin taslak metni sonug¢ raporu olarak komisyona sunulabilir. Bu durumda sonug raporu
taslaginin kapak sayfasi doldurularak makale ile birlestirilerek komisyona sunulabilir. Makalenin
yayina hazir olmamasi durumunda 4 sayfayi gegmeyen bir sonug raporu komisyona sunulur.

o Hizl Destek Projesi kapsaminda destek alan 6dretim Uyeleri projenin sonuglanmasindan itibaren 1
yll igerisinde yayin kriterini saglamakla yuk imItdar.

Destek Limitleri:

Talep edilen destek turG ve her bir harcama kalemi yurutilecek arastirma kapsaminda
gerekgelendirilmelidir.

Hizh Destek Projeleri (HDESP)

Harcama Tiirii Destek Limiti
Sarf ve hizmet alimi giderleri 35.000TL
MerLab Analiz giderleri 35.000TL
TOPLAM 70.000TL
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7. ULUSLARARASI ARASTIRMA i$ BIRLiGi PROJELERI (UiP)

Tanimi: Universitemiz mensubu arastirmacilarin, uluslararasi taninirigi yiiksek Gniversiteler ve
arastirma enstitllerinde, ilgili kuruluslardan arastirmacilar ile is birligi igerisinde yurGtilecek arastima
projeleridir. Bu kapsamda, baswru tarihinden énceki son iki yil icinde THE (Times Higher Education
World University Rankings) veya QS (Quacquarelli Symonds) siralama sistemlerinden birinde, genel
diinya siralamasinda veya projenin konusu kapsamindaki arastirma alanlarinda ilk 200’de yer alan
Universitelerde yuritilecek arastirma projeleri desteklenir. Ozel sektdr veya bagimsiz arastirma
enstitllerine yapilacak arastirma ziyaretlerinin uygunlugu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir.
BAP Komisyonu tarafindan yapilacak ilk degerlendirme neticesinde uygun gorilen arastirma enstit(len,
merkezleri ve 06zel sektdor Ar-Ge laboratuvarlan kalici listeye eklenerek degerlendirmeden muaf
tutulacaktir. Bu kapsamda yurutulecek ¢galismalar igin ilgili arastirma kurumunda bulunulacak asgar
slre 42 guin, azami sure 89 giin ile sinirli olup destek ara ve yaz tatili dénemleri kapsamaktadir (15
Haziran- 14 Eylul wb)

Kapsami: Kurumumuzda tam zamanl Dr. Ogretim Uyesi, Dogent ve Profesér kadrolarinda galigmakta
olan akademisyenler bagwrabilir. Destek kapsaminda degerlendirilecek adayin son 5 yil icinde ODTU
adresli en az 10 adet WOS Q1 / Q2 yayin yapmis olmasi sarti aranir. ODTU’ye son 5 yil iginde katimis
dgretim Uyeleri igin sartlar Tablo 1'de verilmistir. UIP destegi 7 yil izni kapsaminda kullanilamaz. UP
destedi her bir arastirmaciya bir kereye mahsus olmak Uzere verilir. Reddedilen proje baswurulari revize
edildikten sonra (en fazla 1 defa) tekrar degerlendirmeye alinr.

Basvuru Siireci: Baswiru, galismanin baslayacagi tarinten en az 4 ay 6nce gergeklestiriimelidir.
Baswru formu olarak, destek programina 6zel olarak hazilanmis baswru formu kullaniimalidir.
Baswru asamasinda, Ek.2’ de yer alan sisteme yiiklienmesi zorunlu belgelere ek olarak, Davet/is birlidi
ve Birim Uygunluk Formu da mutlaka BAPSIS’ e yiklenmelidir.

Degerlendime: BAP Koordinatérltigl tarafindan sekilsel 6nincelemesi tamamlanan proje 6nerileri, ilgili
alanda hakem gbriislerine bagwrularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir. istisnai durumlarda
BAP Komisyonu projeyi dogrudan degerlendirebilir. BAP Komisyonu, dneri sahibinin son 5 yil ig¢indeki
arastirma performansi, varsa hakem gorisleri, projenin yenilik¢i ve yaygin etki diizeyi dogrultusunda
proje dnerisini dederlendirir. Proje dnerisi BAP Komisyonunun uygun gorusu ve Rektoriin onayiyla kabul
edilir. Proje destek talebi kabul edilen arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi
gereken belgeler Ek-3’ de yer almaktadir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Uygulama Esaslari 1.Genel ilkeler/ 1. Proje Basvuru ve
Yiuriitme Sireci’nde belirtilen ilkeler gegerlidir. Proje bitiminde ise BAP Komisyonu tarafindan
belirlenen proje tiirine 6zel Proje Sonug Raporu, Geri Bildirim Formu ve ¢galismanin yapildigi kurumdan
alinacak faaliyet yazisi BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birime sunulur.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir.

o Desteklenen projelerin sonuglarinin proje tamamlandiktan sonra en geg iki yil icinde ISI Web of
Science veritabaninda en az 1 tanesi Q1 kategorisinde taranan dergilerde olmak Uzere 2 tane
Q1/ Q2 tam metin makale olarak yayimlanmasi beklenmektedir.

o Herhangi bir yayin, yayinda ¢alismanin birden fazla proje kapsaminda desteklendigi belirtimis
olsa dahi yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

o Projeler kapsaminda Uretilen yayinlarin degerlendiriimesinde ayni derginin konu kategorilerine
gore farkli geyreklik grubunda yer almasi durumunda yuiksek olan ¢geyreklik grubu dikkate alinr.

o Sonuglardan patent alinmis projelerigin her bir patent tam metin makaleye es deger kabul edilir.

o Proje galismasi kapsaminda bilimsel yayin Uretilmesi veya patent baswrusu yapilmasi
durumunda Universitemiz mensubu aragtirmacilarin kurum adresi olarak ODTU’y(i gdstermeleri
zorunludur.
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BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen tim
yaynlarin bir niishasinin BAPSIS (izerinden BAP Komisyonuna sunulmasi ve arastirmacilarin
AVESIS kisisel alanlarina islenmis olmasi zorunludur.

Ongériilen siire dolmasina ragmen yayn sartlarini yerine getirmeyen proje y(riticilerine 3 yil
slreyle herhangi bir tirde yeni bir proje destedi veriimez. Siresi igerisinde yayin
yUkumlulUklerini yerine getirmeyen proje yuruttculerinin varsa gorev aldiklari devam etmekte
olan proje faaliyetleri devam ettirilir, ancak ilgili arastirmacilar bu suregte yeni bir proje
baswrusu gergeklestiremez ve herhangi bir yeni projede arastirmaci olarak gérev alamazlar.
Bu kapsamda uygulanacak yaptinm sureleri, varsa yuritici veya arastirmaci olarak gorev
aldiklari devam etmekte olan projelerin tamamlanmasi tarihinden itibaren baslatilir.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amacgli Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri:

1.

Uluslararasi Arastirma is Birligi Projeleri (UIP) kapsaminda gergeklestirilecek arastirma amagli
seyahatlerigin azami 89 giin destek saglanacak olup yolluk yevmiye ve ulagim dahil mali destek
Ust limiti 5.000 Euro’ yu agsamaz.

UIP kapsaminda gergeklestirilecek yurtdisi seyahatin tek seferde yapilmasi zorunludur.
Seyahat tarihleri dénem icinde derslerin verildigi zaman araligi dig inda olmalidr.

Yurt disinda bulunmaya yénelik arastirma amagl seyahat destegdi proje ekibinden yalnizca bir
arastirmaci igin saglanur.

UIP kapsaminda arastirma amagh yurt disi seyahatler, uygulama ilkelerine uygun olarak
gerceklestirilir.

Seyahat igin 6denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri igcin Komisyon tarafindan
onaylanan butce tutarlarini agsamaz.

Projelerin degerlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan arastirma
amagli seyahat buitgesindeki tutarlar makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger
harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, sarf malzemesi, hizmetalimi
w. harcama kalemi butgelerindeki tutarlar da arastirma amagli seyahat bitgelerine aktariimaz.

Uygulama ilkeleri:

Destegin kullaniimasi i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1.

Seyahat tarihinden en az 21 gin o6nce, seyahat harcama talep dilekgesi ve ekinde
arastirmacinin bagl oldugu birim/bdlim yénetim kurulu karari ve Rektorlik izin onaylar BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Seyahatin gerekgesi, yuritilecek arastirma faaliyetleri, konaklama siresi ve tahmini giderler
proje baswirusunda detayli olarak belirtilmelidir.

Proje baswrusu ekinde ilgili ev sahibi aragtirma kurumundan alinan ve g¢alismanin igerigini
yansitan davet/is birligi yazisinin sisteme y(iklenmis olmasi gereklidir.

BAP seyahat destedi ancak arastirmanin yGrattldtgu ilgili idari birimin onaylayacagi akademik
goreMendirme ile yurtrlige girer. EBYS Uzerinden yapilacak akademik gorevMendirme
baswrusu éncesinde BAP seyahat izninin onaylanmis olmasi gerekmektedir.

Yoénetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralidi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulagim sekli (otobus, tren, ugak vb.) gibi gerekli tim hususlar
acikca belirtiimelidir.
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Seyahatin ardindan, en ge¢ 15 gln igerisinde seyahat ile ilgili belgeler ve ¢alismanin
yUriitiildtga Gniversitenin ilgili birim/bdlimden alinan faaliyet yazisi ve faaliyet yazisi ingilizce
disinda bir dilde hazidanmis ise ydriticl tarafindan imzalanmis Turkge Tercimesi BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Pasaportun 6n ylzu ve giris-cikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amacli seyahatler icin yabanci dillerde hazirlanmig
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tirkge tercimesi yapiimali ve imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Seyahatin ardindan BAP Komisyonuna sunulacakilk ara/sonug raporunda seyahatkapsaminda
yurGtllen faaliyetler hakkinda kapsamli bilgi verilmelidir.

Aciklama: Yurt diginda arastirma amagcli seyahatlere yonelik saglanabilecek mali destekler asagidaki
ilkelere uygun olarak gerceklestirilir.

1.

Arastirma amagcli seyahatler igin, ilgili proje tard icin belilenen limitler asilmamak kaydiyla
destek saglanabilir ve seyahatin tek seferde gergeklestiriimesi zorunludur.

Butce limitleri uygun olsa dahi, arastirma amagli yurt dig1 seyahatler igin saglanabilecek destek
siuresi 89 glinii gegcemez. Saglanacak mali destegin Ust limiti 5.000 Euro ile sinirhdir.

Seyahat icin 6denebilecek tutarlar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat bitce tutarini
asamaz.

Arastirma amagli seyahatlerin gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gore islem yapllir.

Arastirma amagcli seyahat destegi proje ekibinden yalnizca bir arastirmaci icin saglanir.
Belirlenen tutarlar diginda ek bir konaklama destegi saglanmaz.

Projelerin baswru asamasinda Ulkelere gore talep edilebilecek destek tutarlar, gidilecek tilkeye
gobre belirlenen doviz tutarinin bagwirunun yapildigi ginkd T.C. Merkez Bankasi déviz satis
kuruna gére Turk Lirasi karsihdi dikkate alinarak belirlenir. ilgili galisma s(resi igerisinde ortaya
clkabilecek olasi déviz kuru farkliliklar dikkate alinmaz.

Tablo 1: Uluslararasi Aragtirma is Birligi Projeleri 5 Y1l Yayin Sarti:

Gorev siiresi (yll) Yayin sayisi (Q1/Q2)

2
2.5
3
3.5
4
4.5

© 0o ~NO Ob~

8. ARASTIRMA UNIVERSITELERIi DESTEK PROGRAMI (ADEP)

Tanim ve Kapsam: YOK Bagkanli§i ile Cumhurbagkanligi Strateji ve Bltce Baskanligi arasinda
imzalanan “Aragtirma Universiteleri Destekleme Programi is Birligi Protokolii” kapsaminda aktarilacak
mali kaynaklarla yUritilecek bilimsel aragtirma projeleridir. Universitemiz igin YOK Baskanlg
tarafindan belirlenen ve detaylari asagida verilen Oncelikli alanlarda hazirlanacak arastirma projelern
ADEP kapsaminda degerlendirilir.
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Dayanak: Bu Usul ve Esaslar 31852 sayi ve 31.05.2022 tarihli “YUksekogretim Kurumlari Bilimsel
Arastirma Projeleri Hakkinda Y énetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Y dnetmelik” ve Y OK Baskanl i
Y iritme Kurulu’'nun 20.04.2022 tarihli karar ile yirirlige giren “Arastirma Universiteleri Destekleme
Programina lligskin Usul ve Esaslar” hiikiimlerine dayanilarak diizenlenmistir.

Genel ilkeler: Aragtirma Universiteleri Destek Programi kapsaminda asagidaki ilkeler uygulanir:

1.

Bu kapsamda tahsis edilen 6denekler BAP Koordinasyon Birimi yOnergesi ve uygulama
esaslarina uygun olarak kullanilir.

Desteklenecek projelerin Universitemizin YOK Bagkanligi tarafindan eglestirilen alanlarda
olmasi zorunludur.

Desteklenmesine karar verilecek projelerin Universitemizin YOK Bagkanhdi tarafindan
degerlendirilen arastirma performans puaninin ylkseltimesine katki saglamasi esastr.

Proje bagwrusu yapacak ekipte yer alacak yuraticu ve Gniversitemiz mensubu arastirmacilann
en son yapilan yillik akademik performans degerlendirme (APD) slreci kapsaminda baswru
yaparak degerlendirme sirecine katiimis olmalari zorunludur. APD Uygulama Esaslan
kapsaminda APD baswrusu yapmasi zorunlu olmayan arastirmacilar i¢in bu kosul aranmaz.

Universitemizin Eslestirildigi Oncelikli Sektérler ve Alanlar: Desteklenecek projelerin
Universitemizin YOK Bagkanlig tarafindan eslestirilen agagidaki tablolarda verilen éncelikli sektérler ve
ilgili 6ncelikli alanlardan birisi ile iligkili olmasi zorunludur:

Sektor Alt Alan

Elektronik Donanim Teknolojileri (Gug Elektronigi ve Entegre Dewreler)
MEMS/NEMS/MOEMS

EldEi Nesnelerin interneti
Robotik ve Mekatronik
Proses Kimyasi ve Teknolojisi
Kimya Filtrasyon ve Ayirma

Kataliz

Makine-Elektrikli
Techizat

Fabrika Otomasyon Sistemleri
Geleneksel imalat Teknolojileri
MEMS/NEMS/MOEMS

Alan Alt Alan

Fen / Mihendislik

Optik, Elektrooptik, Fotonik
Buyuk Veri Teknolojileri

_ Biyoteknoloji
Saglik Sinir Bilimleri ve Beyin
iktisat
Sosyal Siyaset Bilimi, Uluslararasi iliskiler ve Gog
Tarih
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Biitce: Program kapsaminda desteklenecek projelerin butgesi, Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge
Bagkanli§i ile YOK Bagkanli§i arasinda imzalanan protokol kapsaminda, Universitemize destek
programina 6zel tahsis edilecek bltgeden kargilanacaktir.

Destek programi kapsaminda yurutilen projeler igin bagswruda 6ngoriimius ve BAP Komisyonu
tarafindan onaylanmis olmasi kosulu ile proje kapsaminda uretilen ve s6zll olarak sunulmasi kabul
edilen bildirilerin sunulmasi amaciyla kongre/sempozyum katilimi dogrultusunda bitce destegi
saglanmasi mimkuindir. Bu kapsamda en fazla 2 etkinlik katilmi ve her bir etkinlik i¢in 75.000 TL ile
sinirli olmak Gzere tahsis edilebilecek butce tst limiti toplam 150.000 TL'dir.

ADEP Programi kapsaminda Bursiyer gérevendiriimesi mimkundir. Yiksek Lisans Bursiyerleri icin
aylik burs miktari Gst limiti net 6.000 TL/ay, Doktora Bursiyerleri igin aylik burs miktari Gst limiti net 9.000
TL/ay’dir. Bltlnlesik doktora programi kayith 6grenciler doktora yeterlilik sinavi dncesinde Y Uksek
Lisans Bursiyeri, sonrasinda ise Doktora Bursiyeri gibi dederlendirilir. Bu kapsamdaki uygulama, BAP
Koordinasyon Birimi Uygulama Esaslar Genel Harcama llkeleri’nin 2.9 maddesine uygun olarak
gerceklestirilecektir.

Harcama Tiirii Destek Limiti
Yiksek Lisans 6.000TL/ay
Doktora 9.000TL/ay
Bursiyer Butiinlesik Doktora
Doktora Yeterliligini Almis 9.000TL/ay
Doktora yeterliligini Almamis 6.000 TL/ay
Seyahat Yurtigi/Yurtdisi Seyahatler 75.000TL x 2 seyahat
(*)
Makina/Ekipman Gerekgelendirilmis Techizat Alimi Limit yok
Kirtasiye Limit Yok
Sarf — , , —
Diger Sarf Giderleri Limit yok
Proje Toplam Biitgesi 5.000.000TL

(*) iki etkinlikkatilimi ve her biretkinlikigin 75.000 TLile siniri olmakiizere tahsisedilebilecek biitge tst limiti toplam 150.000
TLdir

Basvuru: Proje baswrusu BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan takvime uygun olarak
BAPSIS iizerinden gergeklestirilir. Bagwru asamasinda, Ek.2’ de yer alan, sisteme yiiklenmesi zorunlu
belgelere ek olarak, ADEP Proje Ekibi Beyan ve Taahhiit Beyan Formu da mutlaka BAPSIS’ e
yuklenmelidir.

Degerlendime: Degderlendirmeye alinan proje Onerileri, sayi ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan
belirlenen hakemlere génderilir. Hakemlerden en az ikisinin diger Gniversitelerden olmasi tercih edilir.
Ayrica proje Onerilerinin degerlendiriimesine BAP Komisyonuna katki saglamak tzere Rektorlik
tarafindan alaninda yetkin arastirmacilarin katilimi ile danigma kurullari olugturulabilir.

Proje onerilerinin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinden, BAP Komisyonuna danisma
kurullarinin da izleyici olarak katiim saglayabilecegi s6zli sunum yapmalar talep edilebilir. BAP
Komisyonu, hakem raporlarini, danigsma kurullarinin gérislerini, proje sunumunu, projenin Universitenin
arastirma performansinin artinlmasina yapabilecegi katkilari ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.
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Degerlendirmelerde proje yuriticulerinin gincel akademik performans degerlendirme sireci (APD)
kapsaminda aldiklari performans puanlari da géz éniinde bulundurulur.

Destek programikapsaminda baswrusu yapilan projelerden desteklenmeye deger bulunan projeler igin
talep edilen toplam 6denegin, Universitemize bu kapsamda tahsis edilen édenekten yiiksek olmasi
durumunda, projelerin Universitemize saglamasi beklenen katkilari ve kullanilabilir 6denek tutarlari
dikkate alinarak segim yapilacaktir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesinin uygun olacagi kanaatine varilan proje énerilerinin ytrtrlik
kazanarak projeler kapsaminda harcama yapilabilmesi igin, ilgili destek programi dogrultusunda
dngorilen bitgenin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanligi tarafindan Universitemiz BAP
Koordinasyon Birimi Ozel Hesabina aktarilmis olmasi zorunludur.

Proje destek talebi kabul edilen aragtirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi gereken
belgeler EK-3’ de yer almaktadir.

Yiiritme ve sonug¢landirma siireci: YUrttme ve sonuglandirma suregleri Genel Arastirma Projeleri ile
aynidir.

Projelerin liniversitenin arastirma performansina yapmasi beklenen katkilar: Program
kapsaminda desteklenen projelerin devam ederken ve/veya tamamlanmasinin ardindan en geg 2 yil
icerisinde Universitenin arastirma performansina yapmasi beklenen katkilar asagida verilmistir.

Belirtilen hususlar, yerine getiriimesi zorunlu olan minimum kosullardir. Proje bagwirusu asamasinda
proje ekibi minimum kosullari saglamayi taahhiit edebilir veya varsa ek taahhtlerini de beyan
edebilirler. Bu kapsamda yapilacak taahhiit beyanlari, desteklenecek projelerin belilenmesinde géz
O6nunde bulundurulacaktir.

a. Yayinlar: En az biri, proje devam ederken SCIE, SSCI veya AHCI indekslerinde taranan ve Q1
veya Q2 kategorisinde sinflandirilan dergilerde yayinlanmak Uzere kabul edilmis ya da
yayinlanmig, toplamda en az 3 adet tam metin makale Uretilmesi zorunludur. Bu kapsamda ISI
Web of Science tarafindan Q1 veya Q2 olarak siniflandirimayan dergilerdeki yayinlar kabul
edilmeyecektir.

Sosyal ve Beseri Bilimler alaninda en az 2 adet tam metin makale yayimlanmasi zorunludur.
Bu yayinlardan en az birisinin SCIE, SSCI veya AHCI indekslerinde taranan dergilerde
yayimlanmasi sartiyla, ikinci yayinin ESCI indekslerinde taranan dergilerde tam metin makale
olarak veya A kategorisi uluslararasi taninmis yayineveri tarafindan yayimlanmis kitapta bdlim
olarak yayimlanmasi yeterli kabul edilir. Alternatif olarak A kategorisi uluslararasi taninmig
yayineMeri tarafindan yayinlanmis bir adet bilimsel/mesleki kitap yayimlanmasi yeterli kabul
edilir.

b. Kurum Disi Fonlanmig Projeler: Proje yurtticlsU tarafindan projenin ilgili oldugu éncelikli
sektor veya alanlailigkili olarak asagidaki proje faaliyetlerinin yerine getirilmesi zorunludur:

i. Projenindevam ettigi ddSnemde bilimsel degerlendirme raporu olan bir TUBITAK 1001 veya
esdegeri ulusal/uluslararasi proje baswrusu gergeklestiriimelidir.

ii. Proje devam ederken veya tamamlanmasinin ardindan en geg 2 yil igerisinde biitgesi en
az proje butgesinin %75'i tutar olan ve desteklenmesine karar verilmis ulusal/uluslararasi
proje destegi kazanimalidir. Ar-Ge kapsaminda degerlendirilen DSIM projeleri de bu
kapsamda degerlendirilir.

c. Ulusal Patent Tescili: Proje kapsaminda elde edilen sonuglardan TPE tarafindan tescil edilen
patent 1 adet Q1 kategorisinde yayina esdeger kabul edilir.
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d. Uluslararasi Patent Tescili: Proje kapsaminda elde edilen sonuglardan uluslararasi tescil
edilen patent alinmasidurumunda yay in kosulu 1 adet olarak uygulanacaktir. Proje kapsaminda
elde edilen sonuclardan elde edilen ve tescil edilen her bir uluslararasi patent 2 adet Q1
kategorisinde yayina esdeger kabul edilir.
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Ek-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler
o Proje bagwrusunda 6dretim Uyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya esdeger egitimini tamamlamis
arastirmacilarin bagwru yapabilecegini g6z 6niinde bulundurunuz.

o Universitemiz mensubu olan proje ekibinin AVESIS sisteminde yer alan bilgilerinin eksiksiz olarak
guncellenmis oldugundan emin olunuz.

o Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt digsindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki personelin ve
Ogrencilerin iletisim bilgilerini ve “PDF” formatinda hazirlanmig 6zgegmis dosyalarini temin ediniz.

o BAP Koordinasyon Birimi BAPSIS'ten temin edeceginiz proje tiiriine uygun Proje Bagwuru Formunu
eksiksiz olarak doldurduktan sonra “PDF” formatina donustirindz.

o Proje kapsaminda talep edeceginiz makine teghizat, tim malzemelerin ve hizmetlerin teknik
Ozelliklerini iceren Teknik Sartname Dosyasini “DOC” formatinda hazirlayiniz.

o Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Kitiiphanesinden ilgil
kitaplarin alimina ihtiya¢g duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve “PDF” formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

o Talep edilecek proje butgesine temel teskil edecek olan proforma faturalari temin ediniz ve “PDF”
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

o Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatini ve KDV oranini
proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

o Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve “PDF” formatinda elektronik
kopyasini BAPSIS (izerinden sisteme yiikleyiniz.

o Hayvanlar tUzerinde yapilacak deneysel ¢alismalarin s6z konusu olmasi halinde, arastirmacilardan
en az birinin “Laboratuvar Hayvani Kullanim Sertifikasma” sahip olmasi zorunlugu bulundugunu géz
éniinde bulundurarak ilgili sertifikanin “PDF” formatinda elektronik kopyasini BAPSIS’ e yiikleyiniz.

o Eger calismanin belirli kisimlar baska bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazisi temin ediniz ve “PDF” formatindaki elektronik kopyayr BAPSIS sistemine yiikleyiniz.

B. Ozge¢mis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz me nsubu olanarastirmacilar: Proje bagwrusu gergeklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak Universitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS sistemindeki bilgilerini
timuyle glincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin
baswru esnasinda sisteme yUklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Y iiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Baswirularda Proje tiriine gore sisteme yiklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir. Baswirularda
kullanilacak Proje Baswru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart formlar,
BAPSIS’ te Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir. Arastirmacilarin baswuru yapacaklar destek
programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri igin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun bagwuru formu indirilmeli ve tim
bilgi alanlan eksiksiz doldurulduktan sonra “PDF” formatinda sisteme ylklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmis 12 aydan
daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme ylklenmelidir.
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c. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet alimlarina
yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Yalnizca seyahat destegi talep
edilen proje baswrularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep edilmemektedir. Proforma
fatura ve teklif mektuplariile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda verilmigtir.

d. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari i¢in teknk
sartname hazirlanmasi ve “DOC” formatinda sisteme ylklenmesi zorunludur. Teknik sartname
hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda agiklanmigtir.

2. Proje Tirlerine Gore Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Gok Disiplinli Arastirma Projeleri igin: Yiritiilerek basariyla kapatilmis bir TUBITAK 1001, 1003,
3001 veya AB Destekliarastirma projesinde Proje Y rGtliclsu veya arastirmaci olarak gérevaldigina
dair resmiyet arz eden bir belge sisteme ylklenmelidir.

b. Lisansiistii Tez Projeleri igin Arastirmaci Beyan Formu: ilgili alanlar lisansiistii tez calismasinn
yurataldagu enstitt/fakllte tarafindan onaylanan Arastirmaci Beyan Formu bagswru agsamasinda
“PDF” formatinda sisteme yiklenmelidir.

c. Kariyer Destek Projeleri igin Beyan Formu: BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisii alanindan
indirilecek ilgili Beyan Formu doldurulup imzalandiktan sonra “PDF” formatinda sisteme
yuklenmelidir.

d. Hizh Destek Projesi (HDESP): Yayin kanitlayici belge Dr. Ogretim Uyesi/Ogretim Gorewisi
kadrosuna atanma belgesi.

e. Uluslararasi Arastirma is Birligi Projeleri (UiP): Davet is Birligi Yazisi ile birlikte, BAPSIiS'te
Gerekli Belgeler menisi alanindan indirilecek olan UiP Baswru Formu ve UIP_Birim Uyguniuk
Formu doldurulup, gerekli alanlar ilgili birim/bdlim tarafindan onaylandiktan sonra “PDF” formatinda
sisteme yuklenmelidir.

Davet/is Birligi Yazisi: Yurt disindan is birligi yapilacak arastirmaci veya arastirmacinin gorev
yaptigi birim tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak is birliginin kapsamini yansitan Davet/ls
birligi Yazisi “PDF” formatinda sisteme yuklenmelidir.

Birim Uygunluk Formu: BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisii alanindan indirilecek Birim

Uygunluk formu arastirmacinin gorev yaptigi bolim/enstitii/merkez yetkililerince de onaylanmis
olarak sisteme ylklenmelidir.

f. Arastirma Un_iversitesi Destek Programi (ADEP): ADEP Proje Ekibi Beyan ve Taahhit Beyan
Formu BAPSIS’ te Gerekli Belgeler menusu alanindan indirilerek tim bilgi alanlari eksiz
doldurulduktan ve proje ekibi tarafindan imzalandiktan sonra “PDF” formatinda sisteme
yuklenmelidir.

Aciklamalar:

1. Diger kurumlarca desteklenerek basariyla kapatiimis projelere dayali olarak yiksek bitge limiti ile
baswru yapilacak projelerigin, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile aragtirmacinin yGraticu
olarak gorev yaptigini ve proje butcesini gosteren belgelerin de bagswru asamasinda sisteme
yUklenmesi zorunludur.

2. Tescil edilmis patentlere dayali olarak ylksek bitce limiti ile bagwuru yapilacak projeler igin, patent
tescil belgesi ile hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin muvafakat verdigine dair Beyan
Formunun da sisteme yUklenmesi zorunludur.

3. ISl indekslerinde taranan dergilerde gerceklestirilen yayinlara dayali olarak ylksek butce limiti ile
yaplilacak basgwrularda, ilgili yayinlarin dogrulugu ve bu yayinlarile kosullarin saglanip saglanmadigi
BAPSIS ve AVESIS sistemleri (izerinden otomatik olarak kontrol edildiginden, bu tiir durumlar igin
ek bir belge sunulmasi gerekli degildir.
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Onemli Hatirlatma: Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin
baslatilabilmesi igin, bagwiruda sisteme yUklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname b.
belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje baswrusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyag duyulan her
tirli mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi
yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

Kamu idare ve miesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

ihaleyi yapan idare wveya diger idareler tarafindan gerceklestirimis ayni veya benzer mal

alimlarindaki fiyatlar ve Ucretler,

ilgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

Piyasada ihale konusu mali Ureten ya da pazarlayan gergek veya tizel kisilerden alinan proforma

fatura.
Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi
oranini tespit etmis ve aragtirmaciya bildirmig sayilir. Aragtirmacilarin, proje bitgelerini temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belilemeleri ve bagwuru asamasinda bu belgelerin “PDF” formatindaki
nushasini sisteme yuklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje baswurusu kabul edilen arastirmacilarin
proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Ydnergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

insanlarve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalaricin lgili birimlerin Etik Kurullarindan
onay alinmis olmasi zorunludur.

Dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin (insanlarin) katilimiyla, her tirli anket, test, dlgek,
mulakat, gdzlem, resim, gizim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama yontemleriyle yapilacak
bilimsel arastirma ve ¢alismalarda, Orta Dogu Teknik Universitesi insan Arastirmalar Etik Kurulundan
onay alinmis olmasi zorunludur. Universitemiz Etik Kurul ve BAP Komisyonunun gérev alanlari ve ilgili
mevzuat hakkinda kapsaml bilgiler http://ueam.metu.edu.tr/insan-arastirmalari-etik-kurulu  intemet
adresleri Uzerinden yayimlanmaktadir.

Etik kurul onayigerektiren projelerigin proje yuraticlerinin son 12 ay igerisinde alinmis Etik Kurul Onay
belgesini bagwruda sisteme yUklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler igin ilgili belgenin
aslini veya yetkili mercilerce onaylanmis bir nishasini BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeler
zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi tarafindan asli gérilmek suretiyle kopyasi
alinip belgenin asli aragtirmaciya iade edilebilmektedir.

F. Projelerin Degerlendirme Sureci

1. Arastirmaci tarafindan BAPSIS iizerinden Taslak Proje 6nerisi calismasinin baslatimasi,

2. Hazirlanan proje taslak galismasinin arastirmaci tarafindan BAPSIS (izerinden On Basvuru ‘ya
donustirilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi?,

3. BAP Koordinasyon Biriminin, On Bagvuru (izerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi, eksik ya da
sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu dederlendirmesine
sunulmasi, eksiklik ya da sorun bulunan bagwirularin arastirmacilara iade edilmesi,

4. Projenin BAP Komisyonu Uyesidegerlendirmesine sunulmasi,
5. Proje bagwrusunun gerekli gorildiigu takdirde hakem degerlendirmesine gonderilmesi,

! Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatikolarakuretilen e -posta mesaji ile bilgilendiriimektedir. Bilgilendirme
e-postasl alinmamasi durumunda sistem Gzerinden bagvurunuzu kontrol ediniz.
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6. BAP Komisyonu Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun BAP Komisyonuna sunulmasi,
7. Arastirmacidan proje lizerinde gerekiyorsa revizyon yapmasinin talep edilmesi,
8. Projenin BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabull/reddi.
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Ek-2.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon

Birimine Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje turlerine goére BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida
tanimlanmistir. Projelerin baslatilabilmesi igin gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslm
edilmesi ve Proje Protokolinun ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. Sézlesme
Dosyalari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Rektoér Yardimcisinin
Onayina sunulmaktadir.

A.
1.

Tiim Proje Tiirleri igin Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Protokol Dosyasi: BAPSIS (izerinden indirilecek ve Proje Y (iriitiiciisii tarafindan ilgili alanlan
doldurulacaktir. Protokol, Proje YUrGtlcUsi ve varsa diger imza alanlari ilgililerce imzalanmig
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en geg
1 ay i¢erisinde protokoll imzalanmayan projeler iptal edilir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmig nushasinin teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin bagwru agsamasinda sisteme ytiklenen
proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis olmasi
gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: BAP Komisyonu tarafindan onaylanan teknik sarthame dosyasinin
yazici ¢iktisi her sayfasi Proje YUrutlcusU tarafindan imzalanmis ve son sayfasi Proje
Ydriticlsunin unvani, adi soyadi ve tarih de belirtiimek suretiyle imzalanmis olarak teslim
edilmelidir. Projenin ilerleyen sireclerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan bitce
kalemi igerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sarthamelerin BAP Koordinasyon Biriminin
bilgisi dahilinde giincellenebilmesi mimkuindir. Bu durumda, gincel teknik sartname
dosyalarinin Satin Alma Talebi menisiinden “DOC” formatinda sisteme yiiklenmesi ve ayrica
dokUmanin yazici ¢giktisiimzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak
teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartname dosyasi Ek-4’te belirtilen ilkelere
uygun olarak hazirlanmalidr.

Proje Tiirlerine Gore Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Cok Disiplinli Arastirma Projeleri igin: Yiritiilerek basariyla kapatiimis bir TUBITAK 1001,
1003, 3001 veya AB Destekli arastirma projesinde Proje Yuruticusl veya arastirmaci olarak
gorev aldigina dair resmiyet arz eden ve baswru asamasinda sisteme yiklenen belge Bap
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri igin Arastirmaci Beyan Formu: llgili alanlan lisansiistii tez
galismasinin ylritildigu enstiti/fakilte tarafindan onaylanarak baswiru agamasinda sisteme
yuklenen Arastirmaci Beyan Formu, Birime teslim edilmelidir.

Kariyer Baslangi¢c Destek Projeleri icin Beyan Formu: Baswru asamasinda sisteme
yUklenen Arastirmaci Beyan Formu, BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir.

Doktora Sonrasi Arastirmaci Destegi Projesi icin (DOSAP-B) Teslim Etmesi Gereken
Belgeler: Universitemizde Sézlesmeli Doktora Sonrasi Aragtirmaci olarak géreve basladigina
dair Personel Daire Bagkanlgindan alinacak ise baslama yazisi.

Bursiyerlerin Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje baslangicinda ve her kayit ddneminde 6grenim belgelerini BAP Koordinasyon Birimine
teslim etmeleri gerekmektedir.

Proje Yiriitlicis( tarafindan onaylanmis Burslu Ogrenci Bilgi Formu
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Bursiyerin sigortalilik durumunun belilenmesi amaciyla Beyan Formu

PerformansaDayaliOlarak Yiiksek Biitge Limiti ile Bagvuru Gergeklestirilen Projelerigin:

Diger kurumlarca desteklenerek basariyla kapatiimis projelere dayali olarak yuksek butce limiti
ile bagswru yapilan projeler igin, projenin basariyla kapatildiina dair belge ile ilgili
arastirmacinin projedeki gorevini ve proje bitgesini gosteren belgeler, Birime teslim edilmelidir.
Tescil edilmis patentlere dayaliolarak yliksek bitge limiti ile bagwru yapilan projelerigin, patent
tescil belgesi ile hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin muvafakat verdigine dair
beyan formu, BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

ISI indekslerinde taranan dergilerde gergeklestirilen yayinlara dayali olarak yuksek btce limiti
ile yapilan baswrularda, ilgili yayinlarin dogruludu ve bu yayinlar ile kosullarin saglanip
saglanmadigi BAPSIS ve AVESIS iizerinden otomatik olarak kontrol edildiginden, bu tir
durumlar icin ek bir belge talep edilmemektedir.

Uluslararasi igBirligi Projeleri (UiP) Teslim Etmesi Gereken Belgeler: Yurt digindan ig birligi
yapilacak arastirmaci veya arastirmacinin gorev yaptigi birim tarafindan imzalanmis olan ve
yaplilacak is birliginin kapsaminiyansitan Davet/ls birligi Yazisi ve bagwru agsamasinda sisteme
yUklenen Birim Uygunluk Formunun asl, BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Arastirma Universitesi Destek Programi (ADEP) igin:

ADEP Proje Ekibi Beyan ve Taahhiit Beyan Formu: Baswru asamasinda sisteme yklenen
beyan formunun asli BAP Koordinasyon Birime teslim edilmelidir.
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Ek-3. Harcama islemleriyle ilgili Agiklamalar

A. Genel Hususlar

1. Tum harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yduruttilmektedir. Proje harcamalan
yapilirken Proje YUrGtlicUsinin firmalardan aldigi teklifleri Harcama Y etkilisi eger uygun bulmaz ise,
yasal yetkisini kullanarak satin almayi iptal edebilir ve yeni teklif toplayabilir.

2. Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gergeklestirilebilmesi igin, satin alinmasi istenen mal ve
hizmetleri belirten Satin Alma Talep Formu, BAPSIS (izerinden olusturulmali ve 1slak imzali yazici
ciktisi ile almis olduklar proforma fatura/teklif, teknik sartname, satin almanin durumuna gére BAP
Koordinatérligunin isteyebilecegdi diger belgeler ile beraber BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

3. Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yodnerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cercevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n islemleri gergeklestirmeden yapacaklan
seyahatlerin giderleri igin 6deme yapilmasi mumkin degildir.

4. Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan bitge tutarlar bagka bir mal veya
hizmet alimina aktarilamaz.

5. Sonug raporu teslim edilen ve BAP Komisyonunca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi
bir 6ddeme gergeklestirilemez.

6. Onaylanan proje biit¢ce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet igin harcama yapiimasi
muUmkudn degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP
Komisyonunun onay vermesi durumunda mimkdnddir.

7. Onaylanan buitgeler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina yonelik
olup, projeler igin bitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, séz
konusu mal veya hizmetlerin daha distk bedel ile temin edilmesi durumu proje yurtttculerinin ek
taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidir. Aragtirmacilarin tim Grinleri teslim almadan, kendi
talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhutlerine itimat ederek s6z konusu form veya belgelern
imzalamalari kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tar durumlarda ortaya
¢lkabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

9. Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet
alimlarinin yerine bagka Urtnler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tir durumlar yasal
sorumluluk dogurmaktadir.

10. Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen Urtnlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

B. Satin alma/Harcama Talep Formu

Proje kapsaminda yapilacak satin almalar icin BAPSIS {izerinden proje harcama islemleri meniisiinden
olusturacaklari satin alma/harcama talep formu ile almis olduklarn proforma fatura/teklif, teknik
sartnamenin, satin almanin durumuna gére BAP Koordinatorliguniin isteyebilecegdi diger belgelerle
birlikte BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalar gerekmektedir.

TUm butgce kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekgede talep
edilmesi zorunlu degildir. Proje calisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma/harcama talebinde bulunulmasi midmkudnddr.

C. Yurtigive Yurtdisi Gegici Gérev Yolluklanyla ilgili Hususlar

Proje arastirmasiyla ilgili yapilacak seyahatlerde 2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu ve 6245 sayil
Sayil Harcirah Kanunu’na gore islem yapilir. Ancak, bazi destek programlari kapsaminda uygulanacak
seyahat destekleme ilkelerine yonelik agiklamalar ilgili basliklar altinda verilmistir. Mali mevzuat
geregince, asagidaki ilkelere uygun olarak gergeklestiriimeyen seyahatler i¢in herhangi bir 6deme
yapilmasi mumkun degildir.

1. Arastirmacilar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak {izere BAPSIS
Uzerinden Seyahat Harcama Talebi olusturarak BAP Koordinasyon Birimine sunmalidir. Ayrica
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Seyahat Harcama Talebi yazisinin giktisi imzali olarak varsa konferans davet mektubu, bildiri 6zeti,
saha galismasi yapacak ise is plani da Seyahat Harcama Talep Yazisi ile birlikte BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir.

Arastirmaci BAP Koordinasyon Biriminden alacagi Seyahat Harcama Onayi ile ilgili bélim/birime
gbéreMendirme igin bagwrur.

ilgili seyahat igin birim/bélim yénetim kurulu karar ve rektérliik géreMendirme onay belgesinin
seyahat tarihinden dnce alinmasi zorunludur.

Seyahatin ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

Yurt igi/Yurt Dig1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Ulasim, katilim Gcreti vb. giderleri icin mevzuata uygun harcama belgeleri.

(*) Aciklama: Yo6netim Kurulu kararinda veya gorevendirme yazisinda ilgili seyahatin amaci, tarih
araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda kargilanacak giderler, ulasim sekli (otobus, tren, ugak vb.)
vb. gerekli tim hususlar agikga belirtiimelidir.

D.

1.

abrwd

Arazi Caligmalari Kapsaminda Arag Kiralama iglemleriyle ilgiliHususlar

Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan bitgesinde yer almasi
zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve turi (binek, arazi veya ticari gibi) belirtiimelidir.

Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat ediimelidir.

Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat siresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmig olmalidir.

6. Kiralanan arag kullanimadan o6nce, BAP Koordinasyon Birimi web sayfasinda
(https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-bakanligi-projesi-formlari) yer alan Ara¢ Kiralama
Bildirim Formu doldurulmali ve kiralama sireci sonunda bu form imzalanmis olarak BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Yakit faturalari ile arag kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.

Kiralanacak olan araglarin tiriine gore destek saglanacak yakit tutarlari agagida verilen tablolara
uygun olarak belirlenecektir.

Binek Araglar icin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tuiri Ortalama Yakit (I/100km)
1600 cc’ye kadar Benzin 7.00
1600 cc’ye kadar Motorin 6.00
1601-2000 cc Benzin 10.00
1601-2000 cc Motorin 8.00

Arazi Araglari igin Yakit Tablosu

Motor Hacmi “ Yakit Turii Ortalama Yakit (1t/100km)
2000cc(4x2) Benzin 11,00
2000cc(4x4) Benzin 11,00
2000cc(4x2) Motorin 9,00
2000cc(4x4) Motorin 9,00
2000cc(4x2) Benzin 12,00
2000cc(4x4) Benzin 12,00
2000cc(4x2) Motorin 10,00
2000cc(4x4) Motorin 10,00
2500cc(4x2) Benzin 13,00
2500cc(4x4) Benzin 13,00
2500cc(4x2) Motorin 11,00
2500cc(4x4) Motorin 11,00
3000cc(4x2) Benzin 14,00
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3000cc(4x4) Benzin 14,00
3000cc(4x2) Motorin 12,00
3000cc(4x4) Motorin 12,00

E. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde gug¢lik ¢cekilen Griin ve hizmetler
icin kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak Harcama Talebi
baswrularinda bu husus belirtiimelidir. Olusturulan Harcama Talebi elektronik ortamda ve yazici
ciktisiislak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Avans kullanimi igcin Mutemet Atama Formu BAP Koordinasyon Birimi web adresinden

(https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-bakanligi-projesi-formlari) doldurularak BAP Koordinasyon

Birimine teslim edilmelidir.

Avans talep edilirken mutemedin banka bilgileri Banka Bilgi Formuna girilmeli ve Harcama Talimati

ile birlikte i1slak imzal ¢iktisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip, arastirmaci hesabina yatirnimadan

once herhangi bir harcama yapilmamalidir.

Avanslar hangi ig i¢in verilmisse sadece o is i¢in kullanilir.

Alinan avans arastirmacinin hesabina yatiriima tarihini takip eden 28 gun igerisinde kapatiimalidr.

Ancak, s6z konusu mal, malzeme ve hizmetin eksiksiz olarak alinmasi ve fatura dizenlenmis

olmasi durumunda, a¢ik bulunan avansin, gerceklestirilen son harcamaya ait fatura tarihini takip

eden 3 is gunl i¢erisinde kapatiimasi zorunludur.

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastima

Projeleri Koordinasyon Birimi, Proje Yiiratiicisii 'niin adive proje no ile Doganbey Vergi Dairesi

ve vergi numarasi 6340617444 belirtiimelidir.

Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin

kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, onayli suretleri teslim edilmelidir.

Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve

tutarlar ayni olmalidir.

Harcama toplami avans tutarindan eksikse kalan tutar; Strateji Gelistirme Daire Bagkanhginin

Ziraat Bankasi ODTU Subesi IBAN: TR03 0001 0015 3751 8619 0650 01

Numarali hesabina subeden veya EFT/havale yapilarak yatiriimalidir.

Dekontta alici adi (Orta Dogu Teknik Universitesi Strateji Daire Bagkanligi), agiklama kismina

“Arastirmacinin T.C. Kimlik No, Proje No v “avans iadesi” ibaresi ayrintili olarak belirtiimelidir.

Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, analiz giderleri vs.) avans cekildigi

takdirde, fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz

alindigini belirten bir raporun Proje YurutlicusU tarafindan yazilarak islak imzali olarak BAP

Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi mikellefi olmayan sahislara 6deme

yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmaldir;

a. BAPSIS (izerinden Gerekli Belgeler meniisiinden temin edilecek Harcama Pusulasi
hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi Gizerinde yasal oranlarda stopaj ve gelir vergisi tutari kesintisi yapilarak
6dendigi gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi; Strateji Gelistirme Daire
Baskanhginin

Ziraat Bankasi ODTU Subesi IBAN: TR03 0001 0015 3751 8619 0650 01
Numarali hesaba yatirimalidir. (Dekontta, aliciadi: ODTU Strateji Daire Bagkanligi, Aciklama:
harcama pusulasi gelir vergisi kesintisi- proje no) ibareleri belirtiimelidir.

c. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Avans kullanmak suretiyle alinan mal veya malzeme bolim/birim Tasinir Kayit Y etkililerince tasinr

kayit sistemine kaydedilerek Proje Y Uritliclsine zimmetlenir.
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Ek-4. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hikimler ve talep edilecek her husus; tereddlide, yanlis anlamaya \e
bir istegin digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmaldir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkunse daha fazla Uretici firmanin Grininu kapsayacak \e
bdylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sarthamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya urtin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya
belirli bir firmaya yoénelik 6zellik ve tanimlamalara yer veriimemelidir. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belilenmesinin midmkin
olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parca veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3. Yedek parga alimlarinda parcay! tanimlama ve asil Urine entegresi konusunda teredditler
yasanmamasi igin, yedek parga alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin, yedek
parcasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
dizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢cok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya malzeme
kalitesini dusurecek serbestlik verici hUikumler tasimamalidir.

5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alismasartlari, kullanim yeri
ve amacl aglikga belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmal; varsa malzemenin birlikte kullanilacagi
diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢aligmasi istegine de yer verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik ol¢tlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en az...”,
en cok...” veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek
verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde 6lgl birimleri icin Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler

kullaniimalidir.

8. Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtilmelidir.

9. Varsa;teminedilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve sarf malzemesi,
test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiman (kullanma kilawuzu, yedek parga
katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar, teknik sarthameye dahil edilmeli, bu tir malzeme,
cihaz ve dokimanin miktar belirtiimelidir.

10.Cewre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag,
teghizat, w.) gewe sartlari ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile
birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cewre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gore,
sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, ok ve ivme, titresim gurGit,
toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyev
maddeler, Vb. ¢cewre sartlarini kapsar.

11.Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik
icerikli egitimlerle ilgili hikimler teknik sartnamede belidendigi sekilde ihale dokimaninda
belirtiimelidir.

12.Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve urtin kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.

13.Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde
ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil sireyle yedek parga garantisi istenildigi
belirtiimelidir.

14.Teknik Sartnameleri Proje Y Uritliclstnl 1slak imzali olarak onaylamalidr.

Aciklama: BAPSIS Yardim Meniisi altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi
Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda 6rnek teknik sartnameler verilmistir.
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