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BAP Koordinasyon Birimi, Mevzuat

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimleri 2547 sayili YUksekogretim
Kanununun 58. Maddesi’ne dayanilarak kurulmustur.

Birimle ilgili mevzuatlar asagida listelenmistir. Listelenen mevzuatlarda yer
verilmeyen hususlarda ilgili diger mevzuatlarda yer verilen huktmler
uygulanmaktadir.

o Yénetmelik: YOK Baskanligi tarafindan diizenlenmistir.
o Yoénerge: Universite Senatosunca dizenlenir.

0 Uygulama Usul ve Esaslari: BAP Komisyonu tarafindan duzenlenir.

0 Harcama Mevzuati: 6554 Sayili Bakanlar Kurulu Karari ile duzenlenmistir.




BAP Koordinasyon Birimi, Gorev Tanimi

0 (Eski) Bilimsel Aragstirma Projeleri Koordinasyon Birimi: Bilimsel
Arastirma Projeleri Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yurutulmesi,
butce odeneklerinin 6zel hesaba aktariimasi ve 0zel hesaba iligkin is ve
islemlerin yUratulmesinden sorumlu birimi,

0 (Yeni) Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi: Bilimsel
Arastirma Projeleri Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yurutulmesi,
butce odeneklerinin 6zel hesaba aktariimasi, 6zel hesaba iligkin is ve
islemlerin yuratulmesi ve yuksekogretim kurumu arastirmacilarinin gorev
aldigi ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen projelerin ilgili
mevzuatla belirlenen sireclerinin yuratulmesi, izlenmesi, tesvik ve koordine
edilmesi, yuksekogretim kurumu arastirma performansinin olgtlmesi,
degerlendiriimesi ve arastirma politikalarinin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin
yurutulmesi ve ust yoneticinin arastirma projeleri ile ilgili olarak verecegi diger
gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde yurutmekle sorumlu birimi,

26 Kasim 2016 tarihinde yururlige giren Yonetmelik ile BAP Biriminin goérev taniminda énemli degisiklikler yapiimistir.




BAP Koordinasyon Birimi, Tegkilat Yapisi

0 Koordinator: Biriminin yonetimi Rektor tarafindan gorevlendirilen bir koordinatore
baglanmistir.

0 Koordinator, Birimin program ve faaliyetlerini yonetmelik, yonerge, ilgili mevzuat ve
BAP Komisyonu kararlari dogrultusunda duzenlemek ve yurutmekle gorevlidir.
Koordinator ayni zamanda Birimin Harcama yetkilisidir.

0 BAP Komisyonu: Yonetmelik hUkUmleri geregince bilimsel arastirma projelerinin
kabull, degerlendiriimesi, desteklenmesi ve izlenmesi amaciyla olusturulan
komisyondur.

0 BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek tum projelerle ilgili karar mercii
BAP Komisyonudur.

0 Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari ilgili Yiksekogretim Kurumunun
Senatosunca cikarilacak bir YONERGE ile diizenlenir.




Projelerin Baslatilmasi ve Yurutulmesi

0 Projelerin yarurlige girmesi (baslatilabilmesi) icin Proje Surecleri Yonetim

Sistemi (BAPSIS) sisteminden indirilecek s6zlesmenin imzalanmis olarak

BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

0 Projeler, sozlesmenin Rektor veya gorevlendirecegi Rektor Yardimcisi

tarafindan onaylanmasindan sonra yururluk kazanir.

0 Sozlesmesi onaylanmayan projeler icin Birim tarafindan herhangi bir strecin
yuratilmesi mumkun degildir.

0 Projeler BAP Komisyonunun onayladigi igerik ve butgeye uygun olarak
yarataldr.

0 Proje plani, ekibi, bagligi, suresi ve butgce kalemleri gibi tum hususlar BAP

Komisyonu onayi (karari) olmadan degistirilemez.




Projelerin Baslatilmasi ve Yurutulmesi

Proje suresi, ek surelerde dahil olmak Uzere en fazla 36 aydir.

Lisansustu Tez projeleri igin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen
yasal ek sureleri kapsayacak gekilde uzatilabilir. Ancak saglanacak mali destekler, ilgili

lisansustu egitim ogretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sureleri ile sinirlidir.

Arastirmacilarin, BAPSIS sisteminden erisebilecekleri proje kartinda belirtilen

tarihlerde ara raporlarini sistem tuzerinden BAP Komisyonuna sunmalari zorunludur.

Ara rapor sunma suresi gecen projelere yonelik harcama/dodeme islemleri de dahil

olmak Uzere tum surecler sistem tarafindan otomatik olarak bloke edilmektedir.

Komisyon kararlari ve muhtelif streclere yonelik bilgilendirmeler ilgili arastirmacilara

eposta mesajlari ile iletiimektedir. Streclerde aksaklik yasanmamasi igin epostalarin

takip edilmesi ve iletilen icerige uygun olarak hareket edilmesi onemlidir.




Projelerin Baslatilmasi ve Yurutulmesi

0 Harcamalar dogrudan BAP Koordinasyon Birimi tarafindan gerceklestirilir.

0 Surecleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan baslatiimayan herhangi bir

harcama igin odeme yapilmasi mevzuat geregince mumkun degildir.

0 Harcamalar yalnizca proje suresiyle sinirli kalmak Gzere gerceklestirilebilir.

0 Lisansustu Tez Projeleri igin harcamalar, yalnizca tezin normal suresi icerisinde

gerceklestirilebilir. Tez projesinin suresi bitmemis olsa dahi, normal suresinin

disina ¢ikan tezler kapsaminda harcama yapilamaz.
0 BAP Koordinasyon Biriminin proje igeriginde veya harcama kalemlerinde
herhangi bir degisiklik yapmasi mumkun degildir.

0 Birim tarafindan desteklenen projeler kapsaminda Uretilen her turlu yayin, patent

vb ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi zorunludur.




Proje Stirecleri Yonetim Sistemi




Kullanici Bilgileri

0 Sisteme erisim adresi:

0 https://bapsis.metu.edu.tr/

0 Arastirmacilarin temel bilgileri Personel Veritabanindan otomatik olarak cekilmektedir.

o Sisteme giris ODTU kurumsal kullanici bilgilerinizle saglanmaktadir.

('\ Orta Dogu Teknik Universitesi
y/

Proje Siiregleri Yonetim Sistemi @

METUODTU

PROJE ARSIV ARAMA .
e ST o o Co— Kullanici Adr:

Parola:

ENGLISH TEMIZLE m

MAKINE TECHIZAT ARAMA
Makine ve techizatlarda detayl: arama

FIRMA GIRISI (Yakinda)
Satinalma ilanlanna abonelikle kolay ulasma



https://bapsis.metu.edu.tr/

Destek Basvurusu Onaylanan Proje icin S6zlesme Dosyasi indirme

o Proje igslemleri sayfasinda Sézlesme Beklenen Projelerim alanindaki tablodan, «iglem» Meniisiini

kullanarak sozlegsme dosyasini bilgisayariniza indiriniz.

0 Sozlesme dosyasini imzalanmis olarak Birime teslim ediniz.

.
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Proje Surecleri Yonetim Sistemi
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Gerekli Belgeler Sozlesme Beklenen Projelerim
Mesajlar Degerlendirme siireci tamamilanarak desteklenmesine karar verilen proje bagvurulanniz asagidaki tabloda listelenmistir. Tablodaki islem menQslnd

kullanarak sdzlesme dosyasini bilgisayanmiza indiriniz ve ilgili alanlan doldurup imzalayarak gerekli belgelerle birlikte BAP Birimine teslim ediniz.

SOZLESME METHI

Projesi kabul edilen aragbrmacilann izleyecegi adimlar hakkinda bilgi icin tiklayiniz.

10000 |N. Arastrma | Yénetici BAP Koordinasyon Birimirin Test Projesi SEETE L
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Devam Eden Projelerim

®; Proje Karti Yazdir

Tamamlanan Projelerim




Soézlesmesi Onaylanarak Yiiriirlilkk Kazanan Proje Islemleri

v Sézlesmesi onaylanan projeler, Proje Islemleri sayfasinda «Devam Eden Projelerim» tablosunda

goruntulenir.

o Islem Menistindeki seceneklerle muhtelif siireglerin yuritilmesi mimkinddr.
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I Proje Kart
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Tamamlanan Projelerim e Rapor islemleri
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= Proje Karti Yazdir




Yiiriiyen Projeler Kapsaminda Gerceklestirilecek islemler

0 Harcama Iglemleri (*)
o Talep Islemleri
o Rapor Islemleri

o Yayin Islemleri

o Tum sirecler BAPSIS iizerinden gergeklestiriimektedir !

(*) Basvuru, degerlendirme ve onay suregleri BAPSIS sistemi Uzerinden yuratulen projeler ile sisteme aktarilan
mevcut projelerin harcama sureglerinde ktguk farkhliklar vardir. Lutfen ilgili basliklar altinda verilen agiklamalari
dikkatle inceleyiniz.




Harcama Islemleri (1)

a > w0 npoRE

Online Harcama Talep Dilekgesi

Harcama Ofisi

Teslim

Edildi

Koordinator
Harcama Onay1

Harcama talebi sistem Uzerinden Birime iletilir
Sistem tarafindan Uretilen Harcama Talep Dilekgesi imzali olarak Birime teslim edilir. @
imzali Harcama Talep Dilekgesi Birime teslim edilmeyen harcama basvurulari iade edilir.
Dilekgesi teslim edilen basvurular igin Koordinatérden Harcama Onayi alinir.

Harcama Sdureci Yuarutaldr.

(1) Bagvuru, degerlendirme ve onay suregleri BAPSIS sistemi tizerinden yurGtilen projeler igin
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Harcama Islemleri (1)

0 Harcama talebi BAP Komisyonu tarafindan onaylanan butce kalemleri arasindan segim

yapilarak olugturulur.

o BAPSIS sisteminde Proje Adi veya «islem» menusiinden sirasiyla «Harcama iglemleri» ve

«Harcama Talebi Olustur» alanlarina gecis yapllir.

Devam Eden Projelerim

D Proje Kodu

8191 F¥L-2015-8191 | Y.Lisans

Proje Karti

Talep 'Iglemleri
Rapor iglemleri

Yaymn 'l;lemleri

Harcama iglemleri < Harcama Talep Dilekgesi Clugtur

Bijtgei Jemieri Piyasa Araghrma Tutanaklan Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yonelik dilekcenizi olusturunuz,
Proje Karh Yazdw T.3artname Gincelleme | Genel Satin Alma Talebi Olustur | | Seyahat Harcama Talebi Olustur
I T

(1) Basvuru, degerlendirme ve onay surecleri BAPSIS sistemi Gzerinden yurutilen projeler icin




Harcama Islemleri (1)

0 Mal, Malzeme veya Hizmet Alimi harcama talebi icin «Genel Satinalma Talebi Olustur» butonu
kullanilir. Seyahate yonelik harcama talepleri ise «Seyahat Harcama Talebi Olustur» butonu

kullanilarak gergeklestirilir.

Harcama Talep Dilekgesi Olustur

Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yonelik dilekcenizi olusturunuz.

| Genel Satin ,“-‘-.Ilma Talebi Olustur | | Seyahat Harcama Talebi Olustur
ﬂ -’Q
Harcama Talep Edilebilecek Biitge Kalemleri

T T T T T
LS

lketim Malzemes Kimyasal A s Adet 8 < )

[Genel)
Tiketim Malzemesi

iGanal Kimyasal B (200 ml lik sie} 5 Sige 3 w

0 Komisyon tarafindan onaylanan butce kalemlerinden alimi talep edilenler segilir. Segim
asamasinda onaylanan miktarlarin gerektigi kadarinin alinmasi igin azaltilmasi, kalan

miktarlarin ilerleyen agsamalarda talep edilmesi mumkunddr.

(1) Basvuru, degerlendirme ve onay surecleri BAPSIS sistemi Gzerinden yurutilen projeler icin




Harcama Islemleri (1)

0 Butce kalemleri secilerek Kayit edilen harcama talebi, sisteme taslak olarak kaydedilir.

0 Talebin Birime ulastiriimasi icin «Bagvuruya Donustur & Belge Olustur» butonu kullaniimahdir.

Talep Detay
Talep Turi Dozenle Sil
Genel Satin Alma Talehi I 4 o

Harcama Talep Dilekgesi Yazdirma ve Basvuruya Dondstiirme

# Harcama talebinizi Basvuruya Dondstir butonunu tiklayarak BAP birimine ulastinmz.
* Ayrica varsa yeni eklenen teknik sartname dosyasinin ¢iktisimin da imzah olarak birime teslim edilmesi zorunludur.

Y/
Bagvuruya Dindstir & Belge Olustur ',Qa ke
Satin Alma Taleplerim
|

Dilekce Diizenle Sil Destek Yazisi
01.04.2018 imzal Talep Dilekgesi Bekleniyor p

Talep Dilekgesi» gecikmeksizin (1 hafta igerisinde) islak imzali olarak Birime

ulastirilmalidir. e T e

(1) Basvuru, degerlendirme ve onay surecleri BAPSIS sistemi Gzerinden yurutilen projeler icin




Harcama Islemleri (2)

@ Online Harcama Talep Dilekgesi

Harcama Ofisi

@ Talep Uygunluk Degerlendirmesi
e Hayir

Talep edilecek harcama
kalemleri butceye eklenir.

@ @ Imzali Harcama Talep Dilekgesi Teslim
Edildi

Hayir
Harcama Talebinin lade Edilmesi l Evet
©
Harcama Onay1
1. Aragtirmaci talep edecegi harcamalari proje butgesine ekleyerek liste olusturur. l
2. Harcama talebi sistem Uzerinden Birime iletilir.
3. Butce kalemlerinin Komisyon tarafindan onaylanan igerige uygunlugu kontrol edilir, @

uygun olmayan alim talepleri iade edilir.

Sistem tarafindan Uretilen Harcama Talep Dilekgesi imzali olarak Birime teslim edilir.
imzali Harcama Talep Dilekgesi Birime teslim edilmeyen basvurular iade edilir.
Dilekgesi teslim edilen uygun bagvurular i¢in Koordinatdrden Harcama Onayi alinir.
Harcama Sureci Yurutulur.

N oo g &

(2) Sisteme aktarina mevcut (devam etmekte olan) projeler icin
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Harcama Islemleri (2), Bitce Kalemi Ekleme

o BAPSIS sisteminde «Diizenle» menUstinden «Bitce Ekle» sayfasina gecis yapilir.

Devam Eden Projelerim

1> Proje Kodu P. Turi Gorev Baslama T. Bitis T. Durumu Diizenle islem
10000| MBA20TE- 1y aactima  |Yonetig  |2ATioordinasjon Biiminin Test | ,gnz5018 | 28032019 | Toroven A
10000 Projesi Proje
;é
Biitge Ekle Biitge Kalemleri

Araghrmaci Ekle
Avameno pr— I e
Toketim Malzemesi (Kirtasiye) |kirtasiye 1 Adet 50000 O 500,00 _" x

Hizmet Alim hizmet1 1 Adet 50000 O 50000| u

Biitce Kalemi File @9
& Kalemi Fkle

0 «Butge Kalemi Ekle» kisayolu kullanilarak alimi talep edilecek olan harcama kalemleri listeye
eklenir.

0 Eklenecek harcama kalemlerinin Komisyon tarafindan onaylanan butge icerigine uygun olmasi
zorunludur. Aksi takdirde harcama talebi iade edilmektedir.

Eklenecek butge kalemlerinin ismi kisa olmali, agiklama yazilmamalidir.
Eklenecek butge kalemlerinin KDV oranlarinin dogru bir sekilde yazilmasi zorunludur.

(2) Sisteme aktarina mevcut (devam etmekte olan) projeler icin




Harcama Islemleri (2)

o Butce kalemleri eklenen projeler icin Harcama talebi, Harcama islemleri (1) basligi altinda izah
edilen sekilde gerceklestirilir.

Devam Eden Projelerim

s

Harcama Talep Dilekgesi Clugtur

Harcama Talebi Olugtur Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yonelik dilekcenizi olusturunuz,

Piyasa Araghrma Tutanaklan
| Genel Satin Alma Talebi Clustur | | Seyahat Harcama Talebi Clustur
T.5artname Giincelleme
Proje Kartina Dédn ﬂ
Satin Alma Taleplerim

Talep Tarihi Duwrumu Dilekce Diizenle Sil Destek Yazisi
01.04.2018 imzali Talep Dilekcesi Bekleniyar

(2) Sisteme aktarina mevcut (devam etmekte olan) projeler igin




Harcama Islemleri, Seyahat Harcama Talebi

0 Seyahat harcama talebinin, ilgili seyahat gerceklestirimeden dnce gerceklestiriimesi ve onay
alinmasi zorunludur. Aksi takdirde mevzuat geregince 6deme yapilmasi mumkun degildir.

0 Seyahat Harcama talebi olusturuimadan once Biriminize bagvurarak BAP Birimi tarafindan
desteklenen projeniz kapsaminda gergeklestirilecek seyahate yonelik tarih araligi, seyahat
gerekgesi ve proje kapsaminda hangi giderlerin karsilanacagini iceren Yonetim Kurulu izin kararinin
ve akabinde Personel DB tarafindan duzenlenen Rektorlik Olurunun alinmis olmasi zorunludur.

0 BAPSIS lizerinden «Seyahat Harcama Talebi Olustur» alanindan Seyahat Harcama Talebi
olusturulmali ve akabinde agsagidaki belgeler gecikmeksizin Birime teslim edilmelidir.

0 Sistem Uzerinden olusturulan «Seyahat Harcama Talebi Dilekgesi» ve ekindeki Banka Formu
0 Birim Yonetim Kurulu Karari

0 Rektorluk Oluru N

........... SS—— BIRIM YONETIM KURULU KARARI N
REKTORLUK OLURU

Seyahat Harcama Talebi Dlu§l=.|r |~“-~w~ —

T




Harcama Islemleri, Genel Kurallar

0 BAP Birimi tarafindan surecleri baglatiimayan ve/veya Komisyonun onayladigi icerige uygun

olmayan herhangi bir harcama i¢cin mevzuat geregince 6deme yapilmasi mumkun degildir.

0 Birime iletilen harcama talepleri Uzerinde Birimin degisiklik yapma imkani bulunmamaktadir.
Degisiklik yapma ihtiyaciniz olmasi durumunda, Birimle irtibata gegerek harcama talebinizin

iade edilmesini talep ediniz ve gerekli duzenlemeleri gerceklestirip yeniden talep olusturunuz.

Teknik Sarthame

0 Harcama talebi olusturulurken gerekli hallerde Sartnamenin guncel halinin sisteme yuklenmesi
mumkuadndur. Ancak bu islemden dnce BAP Birimi ile telefonla goruserek mutabik kalinmasi

gereklidir.

0 Qartname Guncellemesi gercgeklestiriimis ise, «Harcama Talep Dilekgesi» ile birlikte yeni

sartname de sayfalari imzalanmig olarak Birime teslim edilmelidir.




Talep, Rapor ve Yayin Onay Islemleri

0 Devam etmekte olan projeler kapsaminda talep, ara rapor ve sonug raporu ile
projelerden uretilen yayinlarin BAP Komisyonu onayina sunulmasi BAPSIS Sistemi

uzerinden yuruatuldr.

0 Basvurular, BAP Birimi Proje Ofisi tarafindan bigimsel incelemeden gegcirilir ve uygun
basvurular projenizin siireglerinden sorumlu Komisyon Uyesine iletilir.

o llgili Komisyon Uyesi degerlendirme sureclerini yurutir ve bagvuruyu tartisilmak Gzere
BAP Komisyonuna sunatr.

0 BAP Komisyonu basvurulari degerlendirerek onaylayabilir, reddedebilir veya
arastirmacidan bagvuru Uzerinde revizyon yapilmasini talep edebilir.

0 Degerlendirme sureclerinin muhtelif asamalari ve Komisyon kararlari sistem tarafindan
uretilen bilgilendirme epostalari ile arastirmacilara iletilir.




Talep, Rapor ve Yayin Degerlendirme Sureci

Bicimsel inceleme

Proje Ofisi \@

®
—

Komisyon Uyesi

1
o [

Hakem

Basvuru
Degerlendirmedeki Talep, Rapor, Yayin

Kabul Edilen Talep, Rapor, Yayin
Reddedilen Talep, Rapor, Yayin @ Ret 4w =) Kabul @

a M w0 R
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Talep Islemleri

o BAPSIS sisteminde Proje Adi veya «islem» meniisiinden «Talep islemleri» alanina gecis

yapilarak yeni bir talep talep olusturulur.

Devam Eden Projelerim

1D Proje Kodu
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Taleplerim

Talep iglemleri

(T T — Tarih Talep Tiirii Durumu Detay [Jﬁzle Uyaniar Sil
- 03.04.2018 Ek Siire Taslak ; 4

Yaymn lglemleri 29.03.2013 Ek Biitge Kabul Edildi pel

Harcama lglemleri

Biitge i;lemleri Yeni Talep Ekleme

Proje Kart Yazdir Talep Tiri ;| —Seciniz— Mev ‘ Talep Ekle

0 Talep Turd menusunden yapacaginiz secim ile talep islemini baslatilabilir, talebinizi Taslak

olarak kayit edip dilediginizde bagvuruya donusturebilirsiniz.




Talep Islemleri

0 Ek Sire

0 Ek Butce

0 Harcama Kaleminde Degisiklik
0 Proje Basliginda Degisiklik

0 Proje Ekibinde Degisiklik

0 Projenin Askiya Alinmasi

0 Diger

Talep ve Gerekge (*)

Azadida verilen kisayolu kullanarak talebinizi ve gerekgesini dilekce formatinda detayl olarak izah ediniz

Talep ve Gerekce Ekle/Diizenls'ws’

I M,
':~

Talep Gerekge Ekleme / Diizenleme Kapat
Talep ve Gerelge (%)
ortadogu Teknik Universitesi eilimsel arastirma Projeleri komisyon EBaskanlifi'na
peneysel ¢alismalar kapsaminda &lgiilecek verilerim sayisinin artirilmasinin, olusturulan modelin
basarimini artiracagl kanazatne varildigindan ek deneyler yapilmasima ihtiya¢ bulunmaktadir.
¢alizmalarin ylritilebilmesi i¢in projeye 1@ ay ek silre verilebilmesi hususunda gereginiz arz
ederim.
PrOf.Dr. #+F sexsxs
P
Kaydet

0 Tum talepler icin «Talep ve Gerekge» alanini kullanarak «talep dilekgesi»

olusturulmalidir.

0 Online talep dilekcesi yeterli olmakta, Birime ayrica dilekge verilmesi talep

edilmemektedir.




Talep Islemleri, Biitce talepleri

0 Ek Butce Talebi

0 Harcama Kaleminde Degisiklik Talebi

0 Yalnizca Ek Butce ve Harcama kalemi degisikligi talepleri icin talep edilen harcama
kalemleri i¢cin Proforma Fatura ve $Sarthame dosyalarinin «talep eki» olarak
sisteme yUklenmesi zorunludur. Kabul edilen talepler icin bu belgelerin asillarinin

Birime teslim edilmesi de zorunludur.

0 Projelerin basvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan seyahat
butcelerindeki tutarlar makine-techizat, tuketim malzemesi vb. diger harcama
kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, tuketim malzemesi vb

diger harcama kalemleri icin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da

seyahat butcesine aktariimaz.




Rapor islemleri

o BAPSIS sisteminde «Proje Adi» veya «islem» meniisiinden «Rapor islemleri» alanina gecis

yapilarak yeni bir ara rapor veya sonug raporu basvurusu olusturulur.

Devam Eden Projelerim

ID  Proje Kodu P.Tiri  Gorev
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Raporlanm

Talep iglemleri fanh Rapor No Rapor Turi Durumu I B G =
29.03.2018 1 Ara Rapor Taslak 4 x
Rapor iglemleri
. N Rapor Takvimi
Yaywn Iglemleri
Harcama .Iglemleri Sira Bashk Beklenen Tarih Eklenme Tarihi Onay Tarihi
- Ara Rapor 01.10.2018
Biitge Iglemleri 2 Ara Rapor 79,03.2019
Proje Karth Yazdir E Sonug Raparu 38,07.2019

Yeni Rapor Ekleme

Ara rapor veya sonug raporunuzu ilgili dugmeyi tiklayarak sisteme ekleyebilirsiniz, Rapor ekierken |ltfen asagidaki aciklamalan dikkate aliniz.

| Ara Rapor Ekle | | Sonu¢ Raporu Ekle |

0 Sunulmasi gereken ara raporlara yonelik takvim bu alan tzerinden goruntulenir.

0 Ara Rapor ve Sonug¢ Raporu Formlarina BAPSIS «Gerekli Belgeler» menusunden erisilebilir.




Rapor Islemleri, Ara Rapor

o BAPSIS sisteminde «Gerekli Belgeler» alanindan indirilecek rapor sablonu doldurularak pdf

formatinda sisteme yUklenir.

0 Formul, sekil vb bilesenler icermeyen (yalnizca metin icerikli) ara raporlarin online olarak sistem

uzerinden olusturulmasi da mumkundar.

Arastirmaci Ara Rapor Beyanlan

= . Y
Rapor Ddnemi 1 LR

1- Donem icerisinde proje ekibinde degisiklik oldu mu? * : Evet Hayir
Z- Danem icerisinde harcamaya yonelik mali hareketlilik oldu mu? * : Evet Hayir
3- Ddnem icerisinde ek biitce kapsaminda mali hareketlilik oldu mu? * : Evet Hayir
4- Calisma takvimi veya plamnda deqgigiklik oldu mu? * ; Evet Hayir
5- Ddnem icerisinde projeden yayin Gretildi mi? * : Evet Hayir
Rapor Ekleri

BAP Birimi tarafindan belirflenen formata uygun olarak hazidayacaginiz raporunuzu pdf formatinda sisterme yakleyiniz.

Dosya -’;. Dozya Sec | Dosya secilmedi Yilikle Online Rapor Clugturma |,

“1




Rapor Islemleri, Sonu¢ Raporu

o BAPSIS sisteminde «Gerekli Belgeler» alanindan indirilecek rapor sablonu doldurularak pdf
formatinda sisteme yUklenir.

0 Tez projeleri icin sonug raporu olarak ilgili Enstit tarafindan onaylanan tezin bir nishasi pdf
formatinda sisteme yuklenir. Ayrica ilgili enstitiden alinan ve tezin basarili bulunduguna dair bir
belgede sisteme yuklenmelidir.

Aragtirmad Sonuwg Raponu BExyanlan

Bapor Ekderi

Tez Projesi Bagan Belgesi




Rapor Islemleri, Sonu¢ Raporu

0 Projenin Onaylanan «Basligi» ile yuklenen sonug raporun baglginin ayni olmasi zorunludur.
Tez Jurisi karari vb zorunlu nedenlerle proje adinin degistiriimesine ihtiya¢ duyulmasi halinde,
sonug raporunu yuklemeden once «Proje Basliginda Degisiklik» talebi yapiimasi ve

Komisyonun baslik degisikligi talebini onaylamasi gereklidir.

0 Sonug raporu onaylanarak kapatilan projeler kapsaminda herhangi bir harcama/6deme
yapilimasi mevzuat geregince mumkun degildir. Bu nedenle, harcama/6deme sureci devam

eden veya kapatilmamis avansi bulunan projeler icin sonug raporu yuklenmeyiniz.

o Birim tarafindan desteklenen lisansustu tezlerde, calismanin BAP Koordinasyon Birimi

tarafindan desteklendigine dair bir ibareye (proje numarasi da belirtiimek suretiyle) yer

verilmesi zorunludur. Bu ibareye yer veriimeyen tezler degerlendirmeye alinmaz.




Yayin islemleri

o BAPSIS sisteminde «Proje Adi» veya «islem» meniisiinden «Yayin islemleri» alanina gecis

yapilarak Birim tarafindan desteklenen projelerden uretilen yayinlar Komisyona sunulur.

Devam Eden Projelerim

ID Proje Kodu P. Tara Gorev g Bitis T. Duramu
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Yeni Yayin Ekleme

= - Projeniz kapsaminda gergeklestirilen calismalardan Oretilen yayinlarinizi Yayin Ekle digmesini tiklayarak sisteme ekleyebilirsiniz. Yayin eklerken I0tfen
Tﬂlﬂ'll |§|Bm|e“ agagidaki aciklamalan dikkate aliniz.
Rﬂpﬂr |§|Eﬂ'l|ﬂl1 * Yayinin bir ndshasini pdf formatinda sisteme ylkleyiniz,

i * Sisteme yiiklenecek yayin omekleri idari amach kullanilacak, telif haklarina riayet edilerek herhangi bir sekilde yayinlanmayacaktir,
'Irﬂ'jl'll'l |§|em|eri » Sisteme eklenecek yayinlann proje ¢alismasi kapsaminda gerceklestinimis yayin olarak kabul edilebilmesi icin, ilgili yayinda BAP Birimine ve ilgili

projeye atifta bulunuimus olmas Zorunludur,
. . * Projeler kapsaminga gergeklestilen yayinlann AVESteki kisisel sayfaniza islenmesi ve ligill oldudu proje Tle Miskilendirimeleri zorunludur, AVES
Harcama |§|EI'I'I|EI'I sayfaniza kaydediimeyen yayinlar degerlendirmeye alinmamaktadir,

Bittge Iglemleri

Proje Karlh Yazdir l

A, B, <R, Yzo X, “Parallel population-based algorithm portfolios: An empirical study”, NEUROCOM PUTING, vol.247, pp.115-
125, 2017

Seg g, CGigwwemy, BRI, “The availzbility of vocal training for improvement of accent and articulation defects in speech education”, 4th
|—||W0r d Conference on Educational Sciences (WCES), Barcelona, ISPANYA, 2-5 Subat 2012, vol 46, pp.4119-4124

| Seg |

o Eklenecek yayinlarin AVESIS sistemindeki kisisel alaniniza islenmis olmasi zorunludur.

o Sayfada bulunan «Yayin Ekle» butonu tiklandiginda sistem AVESIS sisteminde kayitlh yayinlarinizi

listeleyecektir. ilgili yayinin secgilmesi ve akabinde yayinin pdf formatinda bir érneginin de sisteme yiiklenerek

basvurunun tamamlanmasi gerekmektedir.




Yayin islemleri

0 BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda

gerceklestirilen yayinlarin Komisyona bildirilmesi zorunludur.

0 Sunulan yayinlar ilgili projeden Uretilmis ve yayinda calismanin
Universitemiz BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair

bir ibareye yer verilmig olmalidir.

0 Henlz yayimlanmamis veya calismanin Birim tarafindan desteklendigine

dair ibareye yer veriimemis yayinlar degerlendirmeye alinmaz.




0 Sisteme giris yapamayan arastirmacilarin, kullanici kodu
problemlerini hotline@metu.edu.tr (Bilgi Islem Daire Baskanlii)
adresine iletebilirsiniz.

0 Sistemle ilgili hata, sorun, oneri ve goruslerinizi
bapsis@metu.edu.tr (BAP Koordinatorlug) adresine iletebilirsiniz.

tesekkurler...
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