I. Genel ilkeler

Amag ve Kapsam: Bu Uygulama Esaslarinin amact Orta Dogu Teknik Universitesi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklenen projelerin tiirlerini, destek limitlerini, destek kapsamlarini belirlemek ve projelerin baslatilmasi, yiiriitiilmesi,
sonuglandirilmas siireglerine dair usul ve yontemleri agiklamaktir. Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
(BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen uygulama esaslarina bagh kalinarak
yiiriitiiliir. BAP Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, BAP Uygulama Ydnergesi’ne bagh kalarak uygulama esaslarinda
degisiklik yapabilir.

1. PROJE BASVURU VE YURUTME SURECI
1.1.  Destek Programlarn

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek proje tiirleri agagida verilmistir.

a.  Genel Arastirma Projeleri (BAP-Genel): Orta Dogu Teknik Universitesi dgretim iiyelerinin yiiriittiigii ve arastirma
alan1 kisitlamasi olmayan genel bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini igeren projelerdir.

b. Kariyer Destek Projeleri (BAP-Kariyer): Universitemizde son_ii¢ vil icinde goreve baslayan 6gretim iiyelerinin
kariyer baslangi¢ arastirmalarinin desteklenmesine yonelik projelerdir.

c¢. Lisansiistii Tez Projeleri (BAP-Tez): Yiiksek lisans (BAP Tez-YL) ve doktora (BAP Tez-D) tez ¢alismalarini
desteklemek amaciyla, tez danismani ile tez dgrencilerinin birlikte yiiriittigli aragtirma projeleridir. Bu baglamda
yuriitiilen tez ¢calismas1 TEZ projesini kapsamalidir.

d. Hizh Destek Projeleri (BAP-Hizli Destek): Devam eden dis kaynakli projelerin kritik ihtiyaglarimi karsilamak, yeni
dis kaynakli proje bagvurulari i¢in 6n veri toplamak ve biitce yetersizligi nedeniyle doktora tezlerinde kritik asamalari
desteklemek amactyla sunulan projelerdir.

e. Boliim Arastirma Projeleri (BAP-Boliim): Boliimlerin arastirma altyapisini giiclendirmek ve kapasitesini artirmak
amactyla desteklenen bilimsel aragtirma projeleridir.

f.  Uygulama Arastirma Merkezleri Projeleri (BAP-Merkez): Arastirma merkezlerinin kapasitesini artirmak ve is birligini
giiclendirmek amaciyla, merkezin dogrudan alanina girmeyen bdliimler veya diger aragtirma merkezleriyle ortak yiiriitiilen
projelerdir.

g. Doktora Sonrasi Arastirmaci Projeleri (BAP-DOSAP): Universitemizin tam zamanli 6gretim iiyeleri ile
doktorasini tamamlamis ve kurum mensubu olmayan arastirmacilarin is birliginde yiiriitiilen bilimsel arastirma
projeleridir.

h. Lider Arastirmaci Projeleri (BAP-Lider): Uluslararasi/ulusal fonlardan desteklenmis aragtirma projelerinin yiiriitiiciisii
olan kurum mensubu arastirmacilar tarafindan onerilen, iiniversitenin 6ncelikli arastirma alanlarinda deneyimli
akademisyenleri tesvik eden ve bilimsel ¢iktilarin kalitesini artirmay1 amaglayan projelerdir.

i.  Universiteler Aras1t Katiimh Arastirma Projeleri (BAP-Ortakhik): Universitemiz arastirmacilari ile Tiirkiye’deki
farkl iiniversitelerde gérev yapan arastirmacilar arasinda akademik is birligini tesvik etmek bilgi ve altyap1 paylagimin
artirmak amactyla desteklenen bilimsel aragtirma projeleridir. Bu projeler, ortak arastirma kiiltiiriinii gelistirmeyi, disiplinler
arasi ¢alismalarin yayginlagsmasini ve bilimsel ¢iktilarda etki giictinii artirmay1 hedefler.

j-  Uluslararas: s Birligi Projeleri (BAP-Uluslararasi): Universitemiz arastirmacilar1 ile uluslararasi yiiksekogretim
kurulusglarindan arastirmacilarin is birligini tesvik eden ve uluslararasi diizeyde bilimsel arastirma alanlarinda ortak
¢aligsmalar yiiriitmeyi amaglayan projelerdir.

k. Lisans Ogrencileri Katiimh Arastirma Projeleri (BAP-Lisans): Universitemiz ogretim {iyelerinin
yuriitiiciiliigiinde {iniversitemiz 6grenci topluluklarimin bilimsel arastirma siireclerine aktif olarak dahil edilmesini
tesvik eden, arastirma kiiltiiriinii gelistiren ve akademik yetkinliklerini artirmay1 amaclayan projelerdir.

L. ODTU Siirdiiriilebilir Kampiis Projeleri (BAP-Kampiis): ODTU o6grencilerinin arastirma yetkinliklerini
artirmay1, kampiis yasamini iyilestirmeye yonelik bilimsel projelere katilimini tesvik etmeyi ve 6grenci topluluklari
arasindaki is birligini gli¢lendirmeyi amaglayan bir projedir. Bu kapsamda, yalnizca 6grenci topluluklarimin yiiriittiigii
projeler degil, ODTU kampiisii ile ilgili daha genis arastirma amaclh projeler de desteklenmektedir. Projelerin temel
hedefi, kampiisteki sorunlar1 tanimlamak, ¢6ziim onerileri gelistirmek ve bu siiregte ¢esitli disiplinlerde derinlemesine
arastirmalar yapilmasini saglamaktir.

m. BAP Ozel Projeleri (BAP-Ozel): Universitemiz 6gretim iiyelerinin yiiriittiigii ve iiniversite geneline hizmet edecek
0zel tematik alanlarda arastirma igeren projelerdir.

n.  Arastirma Universiteleri Destek Programi (ADEP): YOK Baskanlig1 ile Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi
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arasinda imzalanan “Arastirma Universiteleri Destekleme Programi {s Birligi Protokolii” kapsaminda aktarilacak mali
kaynaklarla yiiriitiilecek bilimsel arastirma projeleridir. YOK ile Strateji ve Biitce Bagkanligi’nin éncelikli alanlarinda
hazirlanan stratejik arastirma projeleridir.

o. Teknik Universiteler Birligi Destek Programi (BAP-TU11): Bu proje ¢agrisinda hedeflenen galismalar, teknik
iniversiteler arasi is birligini giiglendirmeyi, ortak arastirma faaliyetlerini artirmay1 ve teknik bilgi liretimini tesvik etmeyi
amaglamaktadir. Yalnizca teknik iiniversiteler arasindaki ortakliklar kabul edilecek olup, bu {iniversitelerin sahip oldugu
teknik altyapi ve bilgi birikiminin etkin kullanimina odaklanilacaktir. Projelerin ilerleyisi, asamali degerlendirme
stirecleriyle diizenli olarak takip edilecektir. Cagri kapsaminda desteklenecek projeler i¢in toplam biitce alt sinir1 belirlenmis
olup, projeler es-finansman modeliyle yiiriitiilecektir. Bu model ¢ercevesinde, her ortak teknik iiniversite kendi BAP
fonundan biitce saglayarak projeye katkida bulunacaktir. Bu yaklasim ile teknik iiniversiteler arasi is birliginin
giiclendirilmesi, teknik ve bilimsel kapasitelerin artirilmasi ve bilgi transferinin etkinlestirilmesi hedeflenmektedir.

1.2.  Basvuru Siireci

Proje basvurulari; https:/bapsis.metu.edu.tr/ baglantisinda erisime agik olan ODTU Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS)
iizerinden, istenilen tiim dosyalar sisteme yiiklenerek gerceklestirilir. Bagvurunun degerlendirmeye alinabilmesi i¢in ilgili proje
tiirlerine gore istenen belgelerin sisteme eksiksiz yliklenmesi gerekmektedir. Her proje tipi i¢in gerekli olan bagvuru formlar1 ve
belgelere BAPSIS platformunda Arastirmaci Sayfasinda bulunan Gerekli Belgeler sekmesinden ulasilabilir. ADEP, TU11 ve
Genel Arastirma Projeleri (GAP) harig biitiin BAP Projelerine her zaman bagvuru yapilabilecektir. Genel Arastirma Projeleri
icin Giiz ve Bahar donemlerinde cagriya cikilacaktir.

1.3.  Projelerin Siiresi

Projelerin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan ¢alisma takvimine ve biit¢e planina uygun olarak yiiriitiilmesi esastir. Bilimsel
aragtirma projeleri ek siireler de dahil olmak iizere en ¢ok otuz alt1 ay igerisinde tamamlanir. Proje Yiriitiiciilerinin gerekgeli
talebi tizerine, BAP Komisyonu karar1 ile projeler igin otuz alt1 aylik siireyi asmamak kosuluyla ek siire verilebilir. Ek siire
taleplerinin proje protokoliinde belirtilen bitis tarihinden en geg¢ bir ay dnce gergeklestirilmesi gerekir. Lisansiistii tez projeleri
icin verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii
tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve dgretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri
ile smirhidir.

1.4. Projelerin Baslatilmasi

Projelerin baslatilabilmesi i¢in, desteklenmis proje tipine gore gerekli belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Projelerin baslama tarihi, proje protokoliiniin Rektdr veya ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan onaylandig: tarih olarak kabul
edilir.

1.5. Ara ve Sonu¢ Raporlar

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin ara/sonug¢ raporlarinin BAP Koordinasyon Birimine
sunulmasinda asagidaki ilkeler gozetilir:

1. Ara raporlar, 12 aydan uzun siireli projeler i¢in, 12 aylik dénemlerde, dénemi takip eden en geg 1 aylik siire igerisinde ara
rapor formatma uygun olarak BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. 12 aydan kisa siireli projeler
icin ara rapor sunulmasi gerekli degildir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde hakem goriislerine de bagvurarak proje
raporlarinin degerlendirme siirecini tamamlayabilir. Proje ara raporunun, BAP Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazeret
gosterilmeden bir aydan fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilip BAP Komisyonu tarafindan karara baglanincaya
kadar Proje Yiriitiiciisiiniin projesine iliskin islemler durdurulur.

2. Sonug raporlar1 projenin protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde, arastirma sonuglarini igeren ve
sonug raporuna uygun hazirlanmis olarak, BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Lisansiistii tez
projelerinde, tezin tamamlandig1 durumlarda ilgili birimlerce onaylanmis “PDF” formatindaki kopyasi, BAPSIS iizerinden,
BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Ayrica, var ise proje kapsaminda yayimlanmis yayinlar da BAPSIS iizerinden
BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonug raporlart BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip
sayllmayacagina karar verilir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde hakem goriislerine de basvurarak raporun
degerlendirme silirecini tamamlayabilir. Proje ara ve sonu¢ raporunu siiresi i¢inde sunmayan Proje Ydiriitiiciilerinin
ylriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler, rapor teslim edilip BAP Komisyonu tarafindan karara baglanincaya kadar
durdurulur.

3. Proje ara ve sonug raporlarinin zamaninda iletilmemesi durumunda proje yiiriitiiciisiine BAPSIS tarafindan éncelikle bir uyari
iletilir. Yapilan uyariya ragmen gerekli raporlarin 6 ay iginde teslim edilmemesi durumunda proje g¢aligmasi basarisiz
sayilarak iptal edilir. Iptal edilen projeler igin Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama
Yonergesi hiikiimleri uyarinca BAP Komisyonu tarafindan yaptirimlar belirlenir.
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1.6.  Proje Ekibinde Degisiklik

Proje ekibinde degisiklik talebinde, gerekce acikca ifade edilmelidir. Proje Yiiriitiiciilerinin Universite Yénetim Kurulu karari
gerektiren uzun siireli gérevlendirme ve/veya izin (askerlik, saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni gibi) almalar
durumunda 1slak imza gerektiren mali siireclerin aksamamasi icin projenin, proje ekibindeki tam zamanl bir Universitemiz
aragtirmacisina devredilmesi gereklidir.

Herhangi bir sebeple kurumla ilisigi kesilen (emeklilik, kurum degisikligi, gérevden ayrilma vs.) proje yiiriitiiciilerinin yerine
BAPSIS iizerinden olusturulacak vyiiriitiicii degisikligi talebi ile proje ekibindeki kurum mensubu diger bir arastirmaci proje
ylriitiiciisii olarak atanmalidir. Tez projelerinde ise iiniversitemiz mensubu, ilgili enstitii/fakiilte tarafindan gorevlendirilen ikinci
danmisman BAPSIS iizerinden olusturulacak yiiriitiicii degisikligi talebi ile tez proje yiiriitiiclisii olarak atanabilir. BAP
Komisyonundan onay alinarak devir iglemlerinin yapilmamasi veya dondurulmast halinde proje iptal edilir.

1.7.  Proje Iptali ve Yaptirimlar

Iptal talebinde, iptal gerekgesi acikga belirtilmis olmalidir. iptal talebi BAP Komisyonu tarafindan kabul edildigi takdirde, proje
biitgesinden alinan demirbags varsa BAP Koordinasyon Birimine iade edilmelidir.

Proje Yiiriitiiciisiiniin projeyi bitirmeden Universitemizden ayrilmas: durumunda proje BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.
Ancak TEZ projeleri, ylriitiiciiniin emeklilik, hastalik ve 6liim gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacagi kesinlestikten sonra
tez dgrencisinin yeni danigmanina komisyon karartyla devredilebilir

Projeler yiiriitiilliirken veya bittikten sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykir
kullanildiginin saptanmasi durumunda proje BAP Komisyonu karari ile basarisiz kabul edilerek iptal edilir.

Basarisiz sayilan, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykir1 kullanildig: tespit edilen projelere
asagidaki yaptirimlar uygulanir:

Proje ara ve sonu¢ raporunu teslim etmeyerek projenin basarisiz olmasima neden olan yiiriitiiciiler 2 yil boyunca BAP
desteklerinden yararlanamazlar.

Mazeret dilekgesi kabul edilen yiiriitiiciiler sonug raporlart BAPSIS iizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulup kabul
edilinceye kadar BAP desteklerinden faydalanamazlar.

Basarisiz kabul edilerek iptal edilen projeler igin BAP Komisyonu ek yaptirimlar belirleyebilir.

1.8. Arastirma ve Yaymn Etigi

Proje  ekibi Orta Dogu Teknik  Universitesinin  arastirma ve yaym  etigi ile ilgili  kurallarina
(http://ueam.metu.edu.tr/sites/uecam.metu.edu.tr/files/IAEK Yonerge.”PDF”) uymakla yilikiimliidiir. Projeler yiiriitiiliirken veya
bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykirt kullanildiginin saptanmasi durumunda proje
BAP Komisyonu karari ile iptal edilir. Desteklenen projelerden iiretilen tiim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP
Koordinasyon Birimi desteginin proje numarasi ile birlikte agik¢a belirtilmesi ve ilgili yayinlarm BAPSIS sistemi iizerinden
BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur.

2. GENEL HARCAMA ILKELERI

Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir
satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi icin, oncelikle, arastirmacilarmn BAPSIS iizerinden olusturacaklar1 harcama
taleplerini hem elektronik ortamda BAP Koordinasyon Birimine sunmalari, hem de sistemin iirettigi harcama talebi dilekgesinin
ciktisini 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalar1 zorunludur. Harcama Onay Belgesi
diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatilmasi veya varsa daha dnceden yapilmis herhangi bir harcama i¢in 6deme
yapilmasi miimkiin degildir.

2.1. Kirtasiye Giderleri

Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri i¢in saglanan desteklerdir. Ancak
resmi nitelik tagryan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya
fotokopi gibi giderler ile aragtirmanin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olan ve gerekgesi BAP Komisyonu tarafindan uygun goriilen
projeler igin bu sinirlama dikkate alinmaz.

2.2.  Projeler Kapsaminda Yazilim Giderleri

Projeler kapsaminda, Microsoft Ofis iiriinleri, sunum gelistirme yazilimlari, anti viriis yazilimlar1 vb. nitelikteki genel kullanima
yonelik yazilimlar igin destek saglanmaz. Ancak, projenin yiiriitiilebilmesi i¢in kullanimi gerekli olan ve Universitemiz
tarafindan kampiis lisanst alinmamis olan 6zel yazilim giderleri i¢in destek saglanabilir. Yazilim talebinde bulunan
arastirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyaci gerekgelendirmesi gerekmektedir. Gerek¢enin BAP
Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi durumunda talep i¢in destek saglanabilir.
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2.3.  Seyahat Giderleri
Destekleme ilkeleri

—Seyahat i¢in ddenebilecek tutarlar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat biitge tutarini asamaz.

—Arastirma amagli yurt dis1 seyahatlerin gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na gore islem
yapilir.

—Arazi caligmasi gerektiren arastirmalar kapsaminda, arag kiralanmasina yonelik ilkeler Ek-3’te verilmistir.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullanilmas igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

— Yurt igi/yurt dis1 bir arastirma merkezinde ve bu merkezdeki aragtirmacilar ile birlikte yiiriitiilecek bir ¢aligma amaglaniyor
ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve g¢aligmanin igerigini yansitan davet/is birligi yazisinin sisteme
yliklenmis olmasi gereklidir.

— Seyahat tarihinden en az 30 giin dnce, talep dilekcesi, Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. BAP seyahat destegi ancak
arastirmanin yiritiildiigi ilgili idari birimin onaylayacagi akademik gorevlendirme ile yiiriirliige girer. EBYS iizerinden
yapilacak akademik gérevlendirme bagvurusu dncesinde BAP seyahat izninin onaylanmig olmasi gerekmektedir.

— Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler,
ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb.) gibi gerekli tiim hususlar agikca belirtilmelidir.

— Seyahatin ardindan, en geg¢ 15 giin igerisinde seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve yiiriitiicii tarafindan imzalanmis Tiirkge
terctimesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

— Mali mevzuat geregince, yurt dis1 arastirma amagli seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi
belgelerin Tiirkce terciimesi yapilmali ve imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

— Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda, arastirma amagli seyahat kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler izah edilmelidir.
Kongre Katihmina Yonelik Giderler: Yiritiilen projeler kapsaminda iiretilmis ve sozlii veya poster olarak sunulmasi kabul

edilmis olan bildirilerini sunmak iizere, ulusal/uluslararasi bir etkinlige katilim, yolluk ve yevmiye giderleri, asagidaki belirtilen
destek ilkelerine uygun olmasi sartiyla desteklenebilir:

— Kongre katilimi i¢in BAP Koordinatorliigii tarafindan onaylanan ilgili biitge kalemi tutar1 asilmamak kosulu ile ayni projeden
iiretilen ve sozlii/poster sunumu olarak kabul edilen farkli bildirilerle birden fazla kongreye katilimi i¢in bu kapsamda talep
yapilabilir.

— Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi igin proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katilim1
zorunludur.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullanilmas igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1. Proje Yiiriitiiciisiiniin BAP Komisyonuna ilgili etkinlik i¢in Kongre Katilimi Onay Talebi gerceklestirmesi ve talebin BAP
Koordinatdrliigii tarafindan onaylanmis olmast,

2. Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler,
ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb.) ve gerekli tiim hususlarin agikg¢a belirtilmesi,

3. Katilmin ardindan, katilim belgesinin, katilim ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve bildiri 6rneginin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

4. Yurt dist katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, e-devletten alinan giris ¢ikis belgesinin BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmesi,

5. Yurt dis1 seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis katilim belgesi, bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirkge
terclimesinin yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi, mali mevzuat geregince zorunludur.

2.4. Bursiyer Cahstirnlmasi

BAP projeleri kapsaminda bursiyer destekleri asagidaki ilkeler dogrultusunda gergeklestirilir:

1. Projeler kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin ODTU’de tezli yiiksek lisans veya doktora programlarinda kayitli 6grenci
olmasi gerekmektedir.

2. Proje yliriitiiclisiiniin, proje basvurusunda bursiyer ¢alistirmayi dngdrmiis olmasi, bursiyerin niteligi ve caligacag: siireyi

belirlemis olmas1 gerekir.

Bir projede ayn1 anda ikiden fazla bursiyer ¢alistirilamaz.

Bursiyer i¢in talep edilen 6denekler ilgili projenin destek limitleri i¢erisinde olmalidir.

Bir bursiyer ayn1 anda birden fazla projede bursiyer olarak gorev alamaz.

YOK Yiiriitme Kurulu karar1 dogrultusunda Yiiksek Lisans Bursiyerleri i¢in aylik burs miktar: iist limiti 8.500 TL/ay,

Doktora Bursiyerleri i¢in aylik burs miktar: st limiti 13.500 TL/ay’dir. Aylik limit iizerinden yasal kesintiler net/briit

rakamlara uygun sekilde hesaplanarak proje hesabindan édenir. YOK Yiiriitme kurulu tarafindan bursiyer limitlerinde

A




bir degisiklik olmasi durumunda iist limitlerde giincelleme yapilacaktir.

7. Biitiinlesik doktora programina kayitl 6grenciler Doktora Bursiyeri gibi degerlendirilir.

8. Bursiyer olarak ¢aligtirtlacak lisansiistii 6grencilerde asagidaki sartlar aranir.

— Tiirkiye’de ikamet etmek

— Kirk yasindan giin almamis olmak

— Bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmak

— Ayni dénemde YOK ve/veya TUBITAK destegi kapsaminda herhangi bir burs veya iicret almiyor olmak

— Ayni donemde bagka bir projede bursiyer olmamak

9. ODTU’de ikili is birligi/degisim programi kapsaminda ziyaretgi dgrenci statiisiinde bulunan yiiksek lisans ve doktora
ogrencilerine, kayitli bulunduklar1 kurumdan alacaklar1 6grenci belgelerini ibraz etmeleri sartryla BAP projeleri kapsaminda
bursiyer destegi saglanabilir.

10. Bursiyerlerin burslu olduklari dénem icerisinde ODTU’de kayith ogrenci statiilerini korumalar1 kaydiyla ulusal veya
uluslararasi ikili i birligi/degisim programlari kapsaminda diger iiniversite veya arastirma enstitiilerine 6 ay1 gegmeyecek
ziyaretleri bursluluk statiilerini degistirmez. Bu tiir aragtirma ziyaretlerinin, seyahatten en ge¢ 4 hafta 6nce BAP Koordinasyon
Birimi’ne bildirimi zorunludur.

11. Herhangi bir gerekge ile onaylanan siireden dnce bursiyerlik statiisii bitecek veya projeden ayrilacak Bursiyer’in, bursiyerlik
statiisiiniin bitmesinden veya projeden ayrilmasindan en ge¢ 10 giin 6ncesinde proje yiiriitiiciisii tarafindan Bursiyer Cikarma
Formu ile BAP Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur. Yasal ihbar bildirim siiresi gegtikten sonra projeden ayrilan
bursiyerin 6denmis yasal kesintileri ve 5838 Sayili Kanun’un 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde
degisiklik yapilarak; sigortalinin isten ayrilmasi durumunda SGK’ya isten ayrildigi tarihten itibaren ilk 10 (on) giin igerisinde
bildirimde bulunulmamas1 durumunda uygulanacak cezai miieyyide proje Yiiriitiiciisiine riicu ettirilir.

12. Projeden ayrilacak Bursiyer ¢ikis islemleri; yasal ihbar bildirim siireleri i¢cinde Proje Ydiiriitiiciisii ve Bursiyer tarafindan
birlikte imzalanmis mutabakat metninin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ile isleme konulur.

13. Proje yiiriirliikte iken lisansiistii egitimi sona eren bursiyerin s6zlesmesi sonlandirilir ve burs 6demesi durdurulur. Ancak bu
durumda olan kisiler herhangi bir bursiyer 6demesi yapilmaksizin projedeki gorevlerine arastirmaci olarak devam edebilirler.
Bu kisilerin proje yiiriirliikte iken iiniversitemizde yeni bir tezli lisansiistii egitim programina kayit yaptirmalari durumunda,
proje yiiriitiiciisiiniin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi halinde ayni proje kapsaminda tekrar Bursiyer
statiisii kazanmalar1 miimkiindiir. Bu durumda bursiyere projenin onaylanan igerigine uygun olarak kalan bursiyer siiresi ve
bursiyer biit¢esi dikkate alinarak burs 6demesi gerceklestirilir.

14. Bursiyer gorevlendirilen projenin herhangi bir sebeple askiya alinmasi halinde, projenin yeniden baslatilacag: tarihe kadar
burs ddemesi yapilmaz. BAP Komisyonu karari ile iptal edilen projeler kapsaminda ise bursiyerlik gorevi dogrudan
sonlandirilmis sayilir.

15. 5510 Sayili Kanun geregince saglik raporu alan SGK’l1 personelin istirahat siiresinin, isverenlerce elektronik ortamda
“Sosyal Giivenlik Kurumu’na bildirilmesi zorunlulugu bulunmaktadir. Ayrica ilgili kanun kapsaminda bu bildirimin
siiresinde gonderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi da dngdriilmiistiir. Universitemizin cezai bir durumla
kars1 karsiya kalmamasi i¢in herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin saglik raporunu aldig1 giin ilgili
raporun bordrosuna islenmesi ve BAP Koordinasyon Birimine bildirmesi gerekmektedir. Bu kapsamda gerekli bildirimin
yapilmasina yonelik sorumluluk proje yiiriitiiciisiine aittir.

2.5. Sozlesmeli Personel Cahistirilmasi

2547 sayih Yiiksekogretim Kanununa 25/6/2009 tarihli ve 5917 sayili Kanunun 21 inci maddesiyle eklenen EK 28 inci madde
hiikmiine dayanilarak hazirlanan “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik
Yapilmasina Dair Yoénetmelik”in (16.07.2020 tarih ve 31187 sayili Resmi Gazete) Personel Calistirilmasiyla ilgili 13.
Maddesinin (3)’lincii bendinde “Onaylanan proje planlarinda personel galistirilmasi dngdriilmedigi siirece, bilimsel arastirma
projelerinde &zel hesaptan personel galistirilamaz, bu amagla herhangi bir 6deme yapilamaz. {lgili yilin yatirim programinda yer
alan rektorliik bilimsel aragtirmalari isimli projeler i¢in ilgili iiniversitelerin komisyonlarinca, ilgili yilin yatirim programinin
teknolojik aragtirma sektoriinde yer alan diger tiim projeleri igin ise Strateji ve Biitce Baskanliinca yapilacak degerlendirme
sonucuna gore projelerde ilgili mevzuat hiikiimleri cergevesinde sozlesmeli personel ¢alistirilabilir. Ilgili mevzuat1 geregince
yapilmasi gereken zorunlu o6demeler, toplam proje maliyeti icinde kalmak kaydiyla &denebilir.”, hiikkmii uyarmmca BAP
Projelerinde personel calistirilmaktadir. Bu statiide ¢alisanlar ile belirli siireli hizmet sdzlesmesi yapilir.

Arastirmaciya ddenecek aylik toplam iicret her y1l “Asgari Ucret Tespit Komisyonu” tarafindan belirlenen asgari iicretin altinda
olamaz (“Asgari Ucret” kanunen ddenmesi zorunlu olan “En Az” iicrettir.); Hazine ve Maliye Bakanlig1 ile Devlet Personel
Baskanlig1 tarafindan belirlenen {icret tavanlarin1 asamaz. Giincel iicret tavanlarina https://bap.metu.edu.tr/tr/tubitak-ab-bap-
ozluk-formlari sayfasindan ulasabilirsiniz.

Proje yiiriitiiciilerinin proje biitgesini belirlerken proje maliyeti kolonundaki tavan rakami gecmeyecek sekilde bir planlama
yapmasi gerckmektedir. Bilimsel arastirma projelerinde onaylanan BAP proje personelleri https:/bap.metu.edu.tr/tr/
dokumanlar linkten 6zliik evraklarini temin edip BAP proje personel birimine teslim etmeleri gerekmektedir. SGK girisi olan
BAP proje personelleri https://bidb.metu.edu.tr/kullanici-kodu-formlari linkten kullanici kodu formunu doldurup kurumsal mail
adresi alabilirler. Kurumsal mail adresi alan BAP proje personelleri https://cardinfo.metu.edu.tr/ linkinden kurum personel
kartina bagvurup, BAP proje personel birimine bilgi vermeleri gerekmektedir.



https://bap.metu.edu.tr/tr/bapyatirim-programi-projeleri-formlari
https://bap.metu.edu.tr/tr/bapyatirim-programi-projeleri-formlari
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2.6. Performansa Dayah Biit¢e Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme siireci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmak kosuluyla, genel
arastirma projeleri i¢in asagida detaylar1 verilen kosullar1 saglayan arastirmacilarin biitge destek limitleri arttirilabilir.

BAP-Genel Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %20’ye kadar
arttirllabilir?.

— Kategori 1 kapsaminda en az 1 adeti Q1 olmak iizere toplam 4 adet Q1/Q2? yayin gergeklestirmis olmak veya bir
adet WoS ve/veya Scopus'da taranan 6zgiin bilimsel kitap yayimlamis olmak

— Kategori 2 kapsaminda PTi 6demeleri haric biitcesi en az 1,200,000 TL biitcesi olan bir projeyi yiiriitiicii olarak
son 2 yil icinde sonuglandirmis olmak

BAP-Genel Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %30’akadar
arttirilabilir!.

— Kategori 1 kapsaminda en az 2 adeti Q1 olmak iizere toplam 6 adet Q1/Q2? yayin gergeklestirmis olmak veya en az
iki adet WoS ve/veya Scopus'da taranan 6zgiin bilimsel kitap yayimlamis olmak

— Kategori 2 kapsaminda PTI 6demeleri harig biitgesi en az 3,000,000 TL olan bir projeyi yiiriitiicii olarak son 2 yil
iginde sonu¢landirmis olmak,

— Kategori 3 kapsaminda tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

Kategori 1: ISI indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ilk %25°lik dilimde (Q1)

veya %50’lik dilimde (Q2) bulunan dergilerdeki 6zgiin veya derleme sinifindaki tam metin makaleler veya WoS ve/veya

Scopus'da taranan 6zgiin bilimsel kitap yazarligi

— Bu kapsamda son iki yil i¢erisinde yayimlanmis makale ve kitaplar dikkate alinir ve arastirmacilar ayni yayinlarini
yalnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler. Kullanilacak makale ve kitaplarin yayimlanmis olmasi sarttir.
Yaymin DOI ve ISBN numarasi almis olmasi gerekmektedir.

— Basvuruda kullanilacak yayimnlarin miimkiin olan en kisa siirede AVESIS Web of Science servisi {izerinden eklenmesi
gerekmektedir.

Kategori 2: Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis arastirma projeleri veya ODTU

Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii (DSIM) iizerinden gerceklestirilmis Ar-Ge projeleri.

— Bu kapsamda, yiiriitiictiligiini ilgili arastirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme siireci sonucunda ulusal veya
uluslararasi kurumlarca onaylanarak biitce destegi saglanmis olup, sonug raporu yetkili mercilerce basarili bulunarak
son iki y1l igerisinde kapatilmis arastirma projeleri dikkate alinir.

— Kurum dis1 destekli bir proje, yalnizca projenin yiriiticiliigiini yapmis arastirmact tarafindan kullanilabilir.
Basvuruda kullanilacak kurum dis1 destekli projenin AVESIS’e eklenmis olmasi zorunludur.

Kategori 3: Ulusal veya Uluslararasi diizeyde tescil edilmis patentler.

— Bu kapsamda son iki yil igerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

— Bir patent, hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin mutabik kaldigi ve hak sahipligi bulunan bir arastirmact
tarafindan kullanilabilir.

— Bagvuru yapacak arastirmacinin bulus sahipleri arasinda yer almasit zorunludur.

— Basvuruda kullanilacak patentin AVESIS’e eklenmis olmasi zorunludur.

! Sosyal Bilim ve Mimarlik alanlari igin toplam yayin sayis1 %20’lik ek biitge igin 3, %30 uk ek biitge igin 5 olarak belirlenmistir.
2 Derleme makale saysi en fazla 2 olabilir. Sosyal Bilimler ve Mimarlik alanindaki projeler igin ek biitgeye dahil edilebilecek en fazla derleme makale sayisi 1
olarak belirlenmistir.



I1.

Proje Tiirleri ve Ilkeleri

3.1 Amac ve Kapsam

Proje Tipi Amac¢/Kapsam Ek Bilgi
Orta Dogu Teknik Universitesi dgretim iiyelerinin
kisisel veya disiplinleraras1 bilimsel arastirma ve
gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir. BAP-
BAP-Genel Genel desteklerine tim fakiilteler, enstitiiler ve -

arastirma merkezleri biinyesindeki arastirmacilar
konu kisitlamasi olmaksizin bagvurabilirler.

BAP-Kariyer

Universitemizde son ii¢ yil icinde goreve baslayan|
Ogretim liyelerinin kariyer baglangic arastirmalarinin
desteklenmesine yonelik projelerdir.

Universitemizde son {ic yilda goreve
baglayan ve Profesor kadrosuna heniiz
yiikseltilmemis 6gretim liyeleri ve doktora ya
da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis
ogretim gorevlileri basvurabilirler.

BAP-TEZ-YL Yiiksek lisans 6grencisinin tez ¢aligmalarini 'Ozel Kosullar' boliimiinde detaylar
destekleyen projelerdir. verilmisgtir.
BAP-TEZ-D Doktora dgrencisinin tez ¢alismalarini destekleyen |'Ozel Kosullar' béliimiinde detaylar

projelerdir

verilmigtir.

BAP-Hizh Destek

Devam eden dis kaynakli projelerin  kritik
ihtiyaglarimi karsilamayi, yeni dis kaynakli proje
basvurular1 igin 6n veri toplamayi destekleyen
projelerdir.

Boliimlerin aragtirma altyapisint giiclendirmek ve

Bu kapsamda lisans programi olan ve lisans

BAP-Boliim kapasitesini  artirmak amaciyla  desteklenen/dersi 6neren boliimler ve tematik enstitiiler|
arastirma projeleridir. bagvuru yapabilir. Bagvurunun Enst. Miidiirii/
Enst. Miidiir Yardimcist/ Enst. Anabilim Dal1
Baskani/Bolim  Baskani/Bolim  Bagkan|
'Yardimcisi/Danismani tarafindan onerilmesi
gerekmektedir. Bir enstitlii/bolim ayni anda
maksimum 1 BAP-Boliim projesi
ylriitebilir.  Yonetim degisikligi  olmasi
halinde, proje yiriticlisii talep edilmesi
durumunda BAP Komisyonu karart ile
degistirilebilir. Tematik enstitiiller enstitii
adina tek bir bagvuru yapabilir.
Aragtirma merkezlerinin kapasitesini artirmak ve igBu tiir projelerde proje yiiriitiiciisliniin|
birligini  giiglendirmek  amaciyla, merkezinmerkez Miidiir veya Miidiir Yardimcilarindan
BAP-Merkez dogrudan alanina girmeyen bolimler veya digerbirisi olmasi gerekmektedir.
arastirma merkezleriyle ortak yiiriitilen c¢ok(Cumhurbaskanligi  Strateji  ve  Biitge
disiplinli projelerdir. Bagkanligi finansal destegi devam eden
merkezler bu kapsamda basvuru yapamaz.
Bir merkeze bagli aynt anda maksimum 1
BAP- Merkez projesi yiiriitiilebilir.
Uluslararas1  fonlardan  desteklenmis bilimsel| Uluslararasi Konsorsiyum Koordinatori (3’
aragtirma projelerinin yliriitiiclisii olan kurum|den fazla ortak iceren) veya bas arastirmaci
mensubu  arastirmacilar  tarafindan  Onerilen,|projesi (ERC projeleri) yiiriitiiclisii olmak.
deneyimli akademisyenleri tesvik eden ve bilimsel Konsorsiyum koordinatérliiginde ODTU
BAP-Lider ¢iktilarin kalitesini artirmay1 amaglayan projelerdir. | biitgesinin en az 300,000 Avro olmasi

gerekmektedir. Es finansman destegi alan
projeler, TUBITAK tarafindan,
desteklenen/yiiriitiilen uluslararas1 projeler|
ve Kalkinma Ajansi Destekli ERASMUS
projeleri kapsam disidir.

*TUBITAK BIDEB tarafindan énerilen Ulusal
Lider Arastirmaci Programi (2247) kapsamindal
destek alan proje yiriitiiciileri, biitce ihtiyact
durumunda bu destegi BAP
Koordinatorliigii’nden talep edebilir. Talebin|

onaylanmasini takiben proje basvurusu yapilir.




Kriteri saglayan projeler igin yiiriitiiciiler her proje
i¢cin 1 kere BAP-Lider desteginden yararlanabilir.
Destek basvurusu proje devam ediyorken veya
projenin tamamlanmasi durumunda yapilabilir.

BAP-Ortakhk

Universitemiz arastirmacilari ile farkl
iiniversitelerde (ulusal/uluslararasi) gdrev yapan
arastirmacilar arasinda akademik is birligini tesvik|

etmek, bilgi ve altyapt paylasimini artirmak
amactyla desteklenen bilimsel arasgtirma
projeleridir. Bu projeler, ortak arastirma kiiltiiriini
geligtirmeyi, disiplinler ~ arasi  g¢aligmalarin|

yayginlagsmasini ve bilimsel ¢iktilarda etki giiclinii
artirmay1 hedefler.

(1) Uluslararas:1 is birliklerinde, ortaklik
yapilacak kurulusun bagvuru tarihinden 6nceki
son iki yil icinde THE (Times Higher|

Education World University Rankings) veya QS
(Quacquarelli Symonds) siralamal
sistemlerinden  birinde, genel diinya|
siralamasinda  veya  projenin  konusu

kapsamindaki arastirma alanlarinda ilk 700°de
yer alan {iniversitelerde yiiriitiilecek arastirma
projeleri 6ncelikli olarak desteklenir.

(2) Proje onerilerinde is birliginin gerekliligi
detayl1 bir sekilde agiklanmalidir.

BAP-Uluslararasi

Universitemiz  arastirmacilar1  ile  uluslararasi
yiksekogretim kuruluslarindan arastirmacilarin is
birligini tesvik eden ve uluslararasi diizeyde
bilimsel arastirma alanlarinda ortak calismalar
yiirlitmeyi amaglayan projelerdir.

BAP-Lisans

Universitemiz ~ 6gretim {iyelerinin
yiiriitiiciiliigiinde Universitemiz ogrenci
topluluklarimin bilimsel arastirma siireglerine aktif]
olarak dahil edilmesini tesvik eden, arastirma
kiiltiirinti  gelistiren ve akademik yetkinliklerini
artirmay1 amaglayan projelerdir.

BAP-Kampiis

Kampiis yasamim iyilestirmeye yonelik bilimsel
projelere katilimi tesvik etmeyi amaglayan bir
projedir. Bu kapsamda, ODTU kampiisii ile ilgili
daha genis arastirma amacli projeler de
desteklenmektedir.  Projelerin  temel  hedef],
kampiisteki sorunlar1 tanimlamak, ¢oziim Onerileri
gelistirmek ve bu siliregte c¢esitli  disiplinler
tarafindan derinlemesine arastirmalar yapilmasini
saglamaktir.

BAP-Ozel

Universitemiz geneline yoénelik tematik alanlarda
hizmet etmeye yonelik projelerdir.

BAP-DOSAP

Bu projelerde gorev alacak kurum = dist
arastirmacilarin DOSAP kapsaminda
gorevlendirilmis olmasi gerekmektedir. TUBITAK|
ve benzeri fon saglayici kuruluslar tarafindan|
fonlanan ve halen devam etmekte olan projelere
IDoktora Sonrasi Arastirmaci olarak dahil olan
arastirmacilar bu destekten yararlanamaz. YOK
IDOSAP kapsamindaki arastirmacilar bir proje
kapsaminda gorevlendirildiginden bu kapsamda
roje basvurusu yapamaz.

ADEP

YOK Baskanlig1 ile Cumhurbaskanligi Strateji ve|
Biitce Baskanligi arasinda imzalanan ‘“Arastirmal
Universiteleri Destekleme Programi Is Birligi
Protokolii” kapsaminda aktarilacak mali
kaynaklarla  yiriitiilecek  bilimsel arastirma
projeleridir.

Basvuru kosullar1 ve proje yiikiimliiliikleri
ilgili y1l i¢in duyurulacak kilavuzda yer alir.

BAP-TU11

Teknik Universiteler Birligi tarafindan tasarlanan ve
teknik {niversiteler arasindaki is birligini tesvik
edecek konsorsiyum yapilt projelerdir. Projeler es-

Bagvuru kosullar1 ve proje ytlikiimliiliikleri
ilgili y1l i¢in duyurulacak kilavuzda yer alir.

finansman modeli ile desteklenecektir.




3.2. Biitce ve Kota Kosullar

Proje Tipi Baz Biitce [Siire/(Ay) [Ek Bilgi Kota [Bagvuru Tarihi
Puani
BAP-Genel 600,000 ODTU KKK Arastirmacilarinin dahil edilmesi
durumunda %20 ek biitge verilir. Bu ek biitce Giiz/Bahar
18 Performansa dayali ek biitge ile birlikte 2 Dénemleri
kullanilabilir.
BAP-Kariyer 11,000,000 24 AGEP'i  tamamlayan Ogretim iyelering 2
200,000 TL ek biitce verili. ODTU’de géreve
basladiktan sonra yiiriitiicli olarak Dig Kaynakli bir
proje bagvurusu yapilmasi halinde BAP-Kariyer
biitcesi toplamda 2,000,000 TL ye yiikseltilebilir
(AGEP destegi dahil. Bu durumda proje Onerisine
kanit belgesi eklenmelidir)
BAP-TEZ-YL $150,000| Tez siiresi [Yardimci Danismanm ODTU KKK'dan 2
olmasi durumunda %20 ek biitce verilir.
BAP-TEZ-D 1£300,000| Tez siiresi [Yardimci Danmismanm ODTU KKK'dan| 2
olmasi durumunda %20 ek biit¢e verilir. BAP-
Genel igin uygulanan performansa dayali ek
biitce kriterlerini saglayan yiiriitiiciiler i¢in ek
kota tanimlanir. ‘%20’ Ek biit¢e kriteri i¢in +1,
‘%30” Ek biitge kriteri i¢in +2 proje Onerisi
sunulabilir.
BAP-Hizh Destek $150,000 12 1
BAP-Boliim £750.000 18 Tematik Enstitii basvurusu durumunda biitce 2
’ 1,250,000 olarak belirlenmistir.
BAP-Merkez 11,200,000 18 2
BAP-DOSAP $200,0000 18 2
BAP-Lider 11,000,000 18 Proje biitcesi BAP Komisyon onayiyla projeye 2
0zel olarak arttirilabilir.
BAP-Ortakhk *x% 24 BAP-Ortaklik projelerinde ulusal is birliklerinde| 2
biitce limiti, 800,000 TL, uluslararasi ig
birliklerinde 1,200,000 TL olarak uygulanir.
BAP-Uluslararasi S 12 2
BAP-Lisans 1200,000 12 2
BAP-Kampiis £400,000 18 2
BAP-Ozel oo 36 Projeye 6zel olarak belirlenir. Komisyon tarafindan| 2
onaylanir.
ADEP R 36 4 ook
BAP-TU11 i 2 o
ACIKLAMALAR
Cagn Takvimi:

- Genel Arastirma Projeleri i¢in Giiz ve Bahar donemlerinde ¢agriya ¢ikilacaktir. Diger proje tipleri (ADEP ve TU11 harig)
her zaman ¢agriya agiktir.
- ADEP ve TUI11 Projeleri i¢in ¢agr1 dénemleri ayrica belirlenir.

Proje Siiresi:

-BAP mevzuati geregi, proje siiresi ek siire kullanimziyla birlikte tez projeleri diginda 36 ay1 gecemez.

Kota Uygulamasi:

- Bir yliriitiicliniin ayn1 anda maksimum 8 kota puani olabilir.

- Arastirmaci olarak dahil olunan projelerde kota uygulanmaz.

- Devam eden projelerin kotasi, yeni proje bagvurularinda dikkate alinacaktir.

- Proje tiirleri belirli kategoriler altinda tanimlanmistir. Tez projeleri harig tutulmak iizere, bir yiiriitiicii ayn1 anda
yalnizca tek bir proje kategorisinde yiiriitiiciiliik yapabilir.
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Seyahat Destegi:

Kongre, sempozyum, ¢alistay ve benzeri bilimsel toplantilara katilim amagli seyahat giderleri i¢cin, BAP-Ortaklik ve
ADEP projeleri disinda, biitce iist limiti 150.000 TL olarak uygulanir. Bu st limit yalnizca kongre katilimina yonelik]
seyahatleri kapsar. Aragtirma amagli seyahat giderleri (kisa veya uzun siireli arastirma ziyareti, laboratuvar ¢alismasi,
saha arastirmasi vb.) bu kapsama dahil degildir.

Yalnizca seyahat gideri talep edilen proje onerilerinde (BAP Uluslararasi haric), talep edilen seyahat biitgesi sinirl
diizeyde olmali ve seyahatin proje kapsaminda iiretecegi somut arastirma faaliyetleri ve c¢iktilar agikga
tanimlanmalidir. Proje Onerisinde sunulan seyahat biit¢esi, komisyon tarafindan projenin kapsami ve hedefleriyle
uyumu agisindan degerlendirilir. Yalmizca seyahat faalivetlerine dayanan ve ek arastirma bilesenleri icermeyen
proje onerileri degerlendirmeye alinmaz ve yiiriitiiciiye iade edilir.

Hizh Destek Projeleri kapsaminda seyahat biitcesi talep edilemez.

ADEP projelerinin seyahat limitleri cagr1 doineminde belirlenir.

BAP Tez-Doktora projelerinde Yardimeir Danismanin ODTU KKK 'dan olmast durumunda %20 ek biitge verilir. Doktora)
Ogrencileri, tez 6nerisi savunmasi kabul edildikten sonraki siirecte toplamda 3 ay, aylik 1500 Avro geri 6demesiz hibe
destegiyle yurtdisindaki taninmis bir arastirma kurulusunda arastirma yapabilir. Yurt dig1 hibe destegi BAP Tez-Doktora
proje Onerisinde sunulma asamasinda yer almryorsa sonrasinda ek biitge olarak talep edilir. Projenin 36 ay iginde]
tamamlanmasi gerekmektedir

BAP Uluslararasi: Universitemiz mensubu gretim iiyelerinin, uluslararasi taninirh@ yiiksek iiniversiteler ve arastirma
enstitiilerinde, ilgili kuruluslardan arastirmacilar ile is birligi i¢erisinde yiiriitecekleri arastirma projeleridir. Bu kapsamda,
bagvuru tarihinden dnceki son iki yil icinde THE (Times Higher Education World University Rankings) veya QS
(Quacquarelli Symonds) siralama sistemlerinden birinde, genel diinya siralamasinda veya projenin konusu kapsamindaki
aragtirma alanlarinda ilk 700’de yer alan iiniversitelerde yiiriitiilecek arastirma projeleri desteklenir. Siralama sistemlerinde
yer almayan bagimsiz arastirma enstitileri ile yapilacak is birliklerinin uygunlugu BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Bu kapsamda yiiriitiilecek ¢aligmalar igin ilgili aragtirma kurumunda bulunulacak asgari siire 30 giin, azami
siire 89 giin ile smirli olup destek ara tatil ve yaz tatili donemlerini kapsar. Kurumumuzda tam zamanli Dr. Ogretim Uyesi,
Dogent ve Profesor kadrolarinda ¢alismakta olan akademisyenler bagvurabilir. Destek kapsaminda degerlendirilecek adayin,
son y1l boliim akademik performans degerlendirmesinde arastirma puaninin (atif dis1) boliimiin ilk %25'lik diliminde yer|
almas1 ve o y1l i¢in belirlenen minimum 6diil puan kosulunu saglamasi da zorunludur (%25°1ik dilim ve minimum 6diil
puani bilgisi icin Arastirmalar Koordinatérliigii ile iletisime gecilmesi gerekmektedir). Universitemize son 3 yil icerisinde
baslayan dgretim iiyeleri icin bu kosul aranmaz.

BAP Uluslararasi destegi 7 yil izni kapsaminda kullanilamaz. BAP Uluslararasi destegi alan aragtirmaci sonraki 3 yil yeniden|
bu destek icin basvuru yapamaz. ikinci basvuru da ilk basvuru ¢iktilar1 da degerlendirilir. Bagvuru, ¢alismanin baslayacags
tarihten en az 4 ay once gerceklestirilmelidir. BAP Uluslararasi Projeleri kapsaminda destek alinmasi halinde, proje
seyahatlerinin ders dénemine denk gelmemesi gerekmektedir.

Destek Miktari: Bu proje kapsaminda gidis doniis ugak bileti ve seyahatler i¢in aylik maksimum 2000 Avro’ya denkl
gelecek sekilde destek talep edilebilir. Seyahatler tek seferde tamamlanabilecegi gibi boliinerek de yapilabilir. Ancak tek
bir seyahat ddemesi karsilanir. Proje siiresi 12 ay1 gecemez.

3.3. Proje Sonuclarimin Yayimlanmasi

ODTU Bilimsel Arastirma Projelerinin minimum ¢ikt1 kriterleri asagida verilmistir.

Proje Tipi Yaymn Ve/Veya| Bildiri |Ve/Veya |Diger

Proje sonuglarina dayali olarak TUBITAK ARDEB
1001 Programi veya biitgesi agisindan esdeger baska

BAP-Genel 1K1 ve 1K4 veya bir TUBITAK ARDEB projesinden yiiriitiicii olarak]
destek almig olmak.
TUBITAK ARDEB programi (1002 disinda) veyal

BAP-Kariyer 1K1 ve 1K4 veya Uluslararas1 Fonlara yiiriitiicii olarak yapilmis proje
basvurusu

BAP-TEZ-YL 1K1 veya 1IK2| veya 1K4

BAP-TEZ-D 1K1 Doktora dgrencisinin yurt dis1 destegi talep etmesi
durumunda kriter 1K3 ve 1 K4 olacaktir.

BAP-Hizli Destek 1K4 veya TUBITAK ARDEB veya Uluslararasi Fonlara

ylriitiicii olarak yapilmis proje bagvurusu

2K5 Ogrenci  konferansi  diizenlenmesi  ve

BAP-Boliim IKIveya IK2|  veya veya Konferans raporu; bitirme projesi/sergi kitapcigi
BAP-Merkez 1K1 ve 1K5
BAP-DOSAP 1K3 ve 1K5
BAP-Lider 1K3 ve 1K4
BAP-Ortakhk 1K3 ve 1K4

10



BAP-Uluslararasi 1K3 ve 1K4

BAP-Lisans 1K1 veya 1IK2| veya 2K5

BAP-Kampiis 1K1 veya 1K2 ve 1K4

BAP Ozel Proje dzelinde belirlenir.

ADEP Cagr1 donemi belirlenir.
BAP-TU11 Cagr1 donemi belirlenir.

ISI indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI) taranan dergilerdeki 6zgiin veya derleme sinifindaki
tam metin makaleler veya WoS ve/veya Scopus'ta taranan kitap/kitap boliimii.

K2- Kriter 2 ULAKBIM-TR Dizinde yaymnlanmis makaleler.

ISI indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ilk %25°lik
dilimde (Q1) veya %50’lik dilimde (Q2) bulunan dergilerdeki 6zgiin veya derleme sinifindaki tam
metin makaleler veya WoS ve/veya Scopus'ta taranan kitap/kitap boliimii.

Web of Science (WOS) / Scopus indekslerine giren bir kongrede sunulan bildiri

veva Son 10 yildir diizenli olarak ger¢eklestirilen bir kongre

K5- Kriter 5 Ulusal/Uluslararas1 Konferanslarda sunulan bildiri

K1-Kriter 1

K3- Kriter 3

K4- Kriter 4

Proje sonuclarinin yaymlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

1. Yeni bir proje bagvurusu gerceklestirecek proje yiiriitiiciilerinin siiresi (projenin tamamlanmasim takiben 2 sene
icerisinde) igerisinde dngoriilen yayin kosulunu saglamis olmasi gerekir. Proje yiiriitiiciilerinin kosullar1 saglamaya yeterli
sayt ve nitelikteki yayinlarinin basim asamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklar1 yayinlarinin kosulu
saglamaya yeterli nitelikte, en az iki farkli dergiye/yayinevine sunmalarina ragmen basiminin kabul edilmedigini
belgelemeleri durumunda, BAP Komisyonu, sunulan yayinin drnegini ve yiiriitiicliniin son iki yilda gergeklestirdigi
diger yayinlarini da dikkate alarak, reddedilen yayin(lar) ile yayin kosulunun kismen veya tamamen saglanmis sayilip
sayllmayacagini karara baglar.

2. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla BAP destekli proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa dahi, yalnizca bir
projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir. Konusu BAP projesi kapsaminda olmast kaydiyla BAP
desteginin yani sira ulusal veya uluslararast proje destegi igeren yayinlar, BAP kapsaminda {iretilmis yayin sartini
saglar. Bu durumda makalenin kismen veya tamamen BAP proje onerisinde belirtilen ¢alismalardan iiretilmis olmasi
gerekmektedir.

3. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen tiim yayinlarin bir niishasinin
BAPSIS iizerinden BAP Komisyonuna sunulmas: ve arastirmacilarin AVESIS kisisel alanlarina islenmis olmasi
zorunludur.

4. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen her tiirlii yayinda, “Bu ¢alisma

Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxxx no’lu proje

kapsaminda desteklenmistir.” (“This work has been supported by Scientific Research Projects Coordination Unit of

Middle East Technical University under grant number #xxx.”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibarenin

bulunmasi zorunludur. Bildiri &zetlerinde proje destegi konferansin formatina gore belirtilemeyebilir. Bu durumda

sunulan bildiride (poster veya sozlii sunuda) destegin belirtilmesi gerekmektedir.

Minimum yayin kriterinden fazla sayida K1/K2 kategorisinde makale yayinlanan projelerde bildiri kurali aranmaz.

Sonuglarindan patent alinmis projeler igin her bir patent 1 Q1/Q2 tam metin makaleye es deger kabul edilir.

7. Proje kapsaminda herhangi bir ¢ikti iiretilememesi durumunda, proje yiiriitiiclisiiniin gerekgeli talebi ile 2 seneye kadar
ek siire verilebilir. Ongoriilen siire dolmasina ragmen yaymn sartlarmi yerine getirmeyen ve yayin kosulu
kaldirilmayan projelerin yviiriitiiciilerine 2 yil siireyle herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi verilmez. Ancak,
bu siire igerisinde yayin kosulu saglanir ise bu kapsamdaki yaptirimlar kaldirilir.

Al

3.4 Ozel Kosullar

Lisansiistii Tez Projeleri (BAP TEZ-YL, BAP-TEZ-D)

Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansiistii ¢alismanin yiiriitiildiigi enstitiiniin/fakiiltenin yetkili kurullarinca
onaylanmasindan sonra gerg¢eklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal egitim-6gretim siiresi icerisinde bulunan lisanstistii
tez ¢aligmalari i¢in destek saglanir. Bagvuru asamasinda lisansiistii tez ¢calismasinin yiiriitiildiigii enstitii/fakiilte tarafindan
da onaylanan Arastirmaci Beyan Formunun sunulmasi zorunludur.

Proje Ekibi: Lisansiistii Tez Projelerinin yiiriitiiclisii tam zamanli 6gretim iiyesi olan tez danigmani, arastirmacisi ise
yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili enstitii/fakiilte tarafindan ikinci danigman olarak tayin edilen
ogretim tyesidir. Kuzey Kibris Kampiisinden bir arastirmaci da yardimct danisman olarak projede gorev alabilir.
Universitemiz kadrosunda bulunan doktora ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis 6gretim gorevlisi projede arastirmact
olabilir.

Degerlendirme: Proje onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya BAP Komisyonu gerekli gordiigii
hallerde hakem goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir. BAP Komisyonu yapacagi degerlendirmede
var ise hakem goriislerini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiriittiikkleri diger BAP projeleri kapsaminda
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iretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ¢alismasi tamamlandiginda sonug¢ raporu olarak, tezin jiiri tarafindan
onaylanan “PDF” formatindaki bir niishas1 ve tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitli veya fakiilteden
alinmis bir belge, BAPSIS aracilig1 ile BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen tezler degerlendirmeye alinmaz.

Lisansiistii Tez Projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek siireleri kapsayacak
sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve Ogretim
mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile sinirlidir. Proje siiresi tez ¢galismasindan 6nce dolan projeler i¢in Sonug
Raporu hazirlanmasi zorunludur. TEZ destegi kapsaminda projenin sonlanmasindan sonra tamamlanan doktora ve yiiksek
lisans tezlerinin BAPSIS’e yiiklenmesi gerekmektedir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptirimlar: Universitemiz Lisansiisti Egitim Ogretim Yo6netmeligine gore ilgili
Ogrencinin O0grenciliginin sonlandirilmasi veya 6grencinin basarisizligi nedeniyle proje galismasinin tamamlanmamasi
durumunda, Proje Yiiritiiciisiiniin gerekgeli talebi iizerine bu tiirdeki projeler, BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tiir durumlarda Proje Ydriitiiciileri, dilekgelerine ek olarak, tez c¢alismasinin yapildig: ilgili enstitiiden/fakiilteden
alacag1 6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziy1 da BAP Koordinasyon Birimine sunmak zorundadir. Projenin iptal
edilmesi durumunda proje biitcesinden alinan makine techizat ve demirbaslar, diger arastirmalarda kullanilmak iizere BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan bagka bir Proje Yiriitiiciisiine veya calismanin yiriitiildigli boliim/anabilim dali
bagkanligina teslim edilir.

Basarisizliklart nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii 6grenim Ogrencileri, siiresiz olarak

BAP Birimi lisansiistii tez projesi desteklerinden faydalandirilmazlar.

Ek-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar icin Aciklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek i¢in Oneriler

o Proje bagvurusunda ¢gretim iiyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya esdeger egitimini tamamlamis arastirmacilarin bagvuru
yapabilecegini gbz oniinde bulundurunuz.

o Universitemiz mensubu olan proje ekibinin AVESIS sisteminde yer alan bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis
oldugundan emin olunuz.

o Projede yer alacak, yurt i¢inden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki personelin ve 6grencilerin iletisim
bilgilerini ve “PDF” formatinda hazirlanmig 6zge¢mis dosyalarini temin ediniz.

o BAP Koordinasyon Birimi BAPSIS’ten temin edeceginiz proje tiiriine uygun Proje Bagvuru Formunu eksiksiz olarak
doldurduktan sonra “PDF” formatina doniistiiriiniiz.

o Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat, tim malzemelerin ve hizmetlerin teknik 6zelliklerini igeren Teknik
Sartname Dosyasini1 “DOC” formatinda hazirlayiniz.

o Calisma kapsaminda kitap satin alinmast talebiniz var ise, Universitemiz Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiyag
duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve “PDF” formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

o Talep edilecek proje biitgesine temel teskil edecek olan proforma faturalari temin ediniz ve “PDF” formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

o Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatint ve KDV oranini proforma fatura ile
uyumlu olarak belirleyiniz.

o Projenin desteklenmesi durumunda, Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve “PDF” formatinda elektronik kopyasini
BAPSIS iizerinden sisteme yiikleyiniz.

o Hayvanlar iizerinde yapilacak deneysel ¢caligmalarin s6z konusu olmasi halinde, aragtirmacilardan en az birinin “Laboratuvar
Hayvani Kullanim Sertifikasima” sahip olmasi zorunlugu bulundugunu goz 6niinde bulundurarak ilgili sertifikanin “PDF”
formatinda elektronik kopyasi1 BAPSIS’ e yiikleyiniz.

o Her proje tipi i¢in gerekli formlar ve sunulmas1 gereken belgelere hem BAP Koordinasyon birimi web sayfasindan hem de
https://bapsis.metu.edu.tr/Default2.aspx adresinden ulasilabilir.

B. Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir projenin ekibinde yer
alacak Universitemiz mensubu arastirmacilari, AVESIS sistemindeki bilgilerini tiimiiyle giincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan diger arastirmacilarin
temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin bagvuru esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

12


https://bapsis.metu.edu.tr/Default2.aspx

o Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS iizerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli ve tiim bilgi alanlar1 eksiksiz
doldurulduktan sonra “PDF” formatinda sisteme yiiklenmelidir. Gerekli formlar ve belgelere BAP Koordinasyon birimi web
sayfasindan ve https://bapsis.metu.edu.tr/Default2.aspx adresinden ulasilabilir.

o Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmet alimlarina yonelik proforma fatura
veya teklif mektuplar1 sisteme yiiklenmelidir. Proforma fatura ve teklif mektuplar ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biit¢ceyi olustururken, ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal, malzeme ve
hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar
esas almmaktadir:

o Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

o Ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestirilmis ayn1 veya benzer mal alimlarindaki fiyatlar ve iicretler,
o llgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

o Piyasada ihale konusu mali iireten ya da pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden alinan proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatin1 ve vergi oranini tespit etmis
ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje biitgelerini temin edecekleri proforma faturalari temel alarak
belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin “PDF” formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalar1 gereklidir. Ayrica,
proje bagvurusu kabul edilen arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarint BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri de
zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yoénergesinde belirtilen
hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik Kurullarindan onay alinmis olmasi
zorunludur.

Dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin (insanlarm) katilimiyla, her tiirlii anket, test, 6lgek, miilakat, gozlem, resim,
¢izim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama yontemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve ¢aligmalarda, Orta Dogu
Teknik Universitesi Insan Arastirmalar1 Etik Kurulundan onay almmis olmasi zorunludur. Universitemiz Etik Kurul ve BAP
Komisyonunun gorev alanlar1 ve ilgili mevzuat hakkinda kapsamli bilgiler http://ueam.metu.edu.tr/insan-arastirmalari-etik-
kurulu internet adresleri {izerinden yayimlanmaktadir.

Etik kurul onay1 gerektiren projeler i¢in proje yiiriitiiciilerinin son 12 ay igerisinde alinmis Etik Kurul Onay belgesini bagvuruda
sisteme yliklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler i¢in ilgili belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce onaylanmig bir
niishasin1 BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmas: halinde BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan asli goriilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin asli aragtirmaciya iade edilebilmektedir.

F. Projelerin Degerlendirme Siireci

— Arastirmact tarafindan BAPSIS iizerinden Taslak Proje 6nerisi ¢alismasinin baslatilmast,

— Hazirlanan proje taslak calismasinin arastirmaci tarafindan BAPSIS iizerinden On Basvuru’ya doniistiiriilerek, BAP
Koordinasyon Birimine sunulmasi®,

— BAP Koordinasyon Biriminin, On Basvuru {izerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi, eksik ya da sorun bulunmayan
projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi, eksiklik ya da sorun bulunan
bagvurularin arastirmacilara iade edilmesi,

— Projenin BAP Komisyonu Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,

— Proje bagvurusunun gerekli goriildiigii takdirde hakem degerlendirmesine gonderilmesi,

— BAP Komisyonu Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun BAP Komisyonuna sunulmast,
— Arastirmacidan proje lizerinde gerekiyorsa revizyon yapmasinin talep edilmesi,

— Projenin BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabulii/reddi.

3 Bagvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak iiretilen e-posta mesaji ile bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postas: alinmamas:
durumunda sistem iizerinden bagvurunuzu kontrol ediniz
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Ek-2. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine Teslim
Etmesi Gereken Belgeler

Proje tiirlerine gore BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gercken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin
baglatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ve Proje Protokoliintin ilgili Rektor
Yardimecisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. S6zlesme Dosyalart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim
tarafindan Rektdr Yardimcisinin Onayina sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri i¢in Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

— Protokol Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve Proje Yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlar1 doldurulacaktir. Protokol,

Proje Yiiriitiicisii ve varsa diger imza alanlar ilgililerce imzalanmig olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en geg¢ 1 ay igerisinde protokolii imzalanmayan projeler iptal edilir.

— Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslmin veya yetkili mercilerce onaylanmus niishasinin teslim

edilmesi zorunludur.

B. Proje Tiirlerine Gore Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Bursiyerlerin Teslim Etmesi Gereken Belgeler

o Proje baslangicinda ve her kayit doneminde 6grenim belgelerini BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri
gereckmektedir.

o Proje Yiiriitiiciisii tarafindan onaylanmis Burslu Ogrenci Bilgi Formu

o  Bursiyerin sigortalilik durumunun belirlenmesi amaciyla Beyan Formu

Sézlesmeli Personelin ise Baslamasi icin Gereken Belgeler

Bilimsel arastirma projelerinde onaylanan BAP proje personelleri https://bap.metu.edu.tr/tr/tubitak-ab-ozluk-formlari linkten
ozliik evraklarini temin edip BAP proje personel birimine teslim etmeleri gerekmektedir. SGK girisi olan BAP proje personelleri
https://bidb.metu.edu.tr/kullanici-kodu-formlari linkten kullanict kodu formunu doldurup kurumsal mail adresi alabilirler.

Kurumsal mail adresi alan BAP proje personelleri https://cardinfo.metu.edu.tr/ linkinden kurum personel kartina bagvurup, BAP
proje personel birimine bilgi vermeleri gerekmektedir.

Ek-3. Harcama Islemleriyle flgili Aciklamalar

A. Genel Hususlar

1.

Tiim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiritiilmektedir. Proje harcamalari yapilirken Proje
Yiriitiiciisliniin firmalardan aldig teklifleri Harcama Yetkilisi eger uygun bulmaz ise, yasal yetkisini kullanarak satin almay1
iptal edebilir ve yeni teklif toplayabilir.

Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi istenen mal ve hizmetleri belirten Satin
Alma Talep Formu, BAPSIS iizerinden olusturulmal ve 1slak imzali yazic1 ¢iktist ile almis olduklari proforma fatura/teklif,
teknik sartname, satin almanin durumuna gére BAP Koordinatorliigiiniin isteyebilecegi diger belgeler ile beraber BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarmin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller ¢ergevesinde
gergeklestirilebilir. Arasgtirmacilarin gerekli 6n islemleri gerceklestirmeden yapacaklar1 seyahatlerin giderleri i¢in 6deme
yapilmas1 miimkiin degildir.

4. Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan biitge tutarlar1 baska bir mal veya hizmet alimina aktarilamaz.

5. Sonu¢ raporu teslim edilen ve BAP Komisyonunca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir 6deme

gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama yapilmas1 miimkiin degildir. Zorunlu
nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindiir.

Onaylanan biitceler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasia yonelik olup, projeler igin
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biitcenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik
bedel ile temin edilmesi durumu proje yiiriitiiciilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar teslim tutanaklarimi veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz olarak teslim almalari
durumunda imzalamalidir. Arastirmacilarin tiim {riinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin
taahhiitlerine itimat ederek séz konusu form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir.
Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan aragtirmacilar sorumludur.

9. Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet alimlarinin yerine bagka
iiriinler veya hizmetler almas1 mevzuata aykiri olup, bu tiir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

10. Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen iiriinlerin sartnamelere uygunlugundan arastirmacilar
sorumludur.

B. Satin Alma/Harcama Talep Formu

Proje kapsaminda yapilacak satin almalar icin BAPSIS {izerinden proje harcama islemleri meniisiinden olusturacaklari satin
alma/harcama talep formu ile almis olduklar1 proforma fatura/teklif, teknik sartnamenin, satin almanin durumuna goére BAP
Koordinatdrliigiiniin isteyebilecegi diger belgelerle birlikte BAP Koordinasyon Birimine ulagtirmalar1 gerekmektedir.

Tiim biitce kalemlerinin satin alma iglemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekcede talep edilmesi zorunlu degildir. Proje
calisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma/harcama talebinde bulunulmasi miimkiindiir.

C. Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklariyla ilgili Hususlar

Proje arastirmastyla ilgili yapilacak seyahatlerde 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve 6245 sayili Sayili Harcirah Kanunu’na
gore islem yapilir. Ancak, bazi destek programlari kapsaminda uygulanacak seyahat destekleme ilkelerine yonelik agiklamalar
ilgili basliklar altinda verilmistir. Mali mevzuat geregince, asagidaki ilkelere uygun olarak gerceklestirilmeyen seyahatler i¢in
herhangi bir 6deme yapilmasi miimkiin degildir.
1. Arastirmacilar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak iizere BAPSIS iizerinden Seyahat
Harcama Talebi olusturarak BAP Koordinasyon Birimine sunmalidir. Ayrica Seyahat Harcama Talebi yazisinin ¢iktist

imzal1 olarak varsa konferans davet mektubu, bildiri 6zeti, saha ¢aligmasi yapacak ise is plan1 da Seyahat Harcama Talep
Yazist ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Arastirmaci BAP Koordinasyon Biriminden alacagi Seyahat Harcama Onayz1 ile ilgili boliim/birime gorevlendirme igin
bagvurur.

3. llgili seyahat icin birim/bdliim yonetim kurulu karar1 ve rektérliik gorevlendirme onay belgesinin seyahat tarihinden dnce
alinmasi zorunludur.

4. Seyahatin ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:
* Yurt i¢i/Yurt Dist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
* Ulasim, katilim {icreti vb. giderleri i¢in mevzuata uygun harcama belgeleri.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda veya gorevlendirme yazisinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ucak vb.) vb. gerekli tiim hususlar agikga belirtilmelidir.

D. Arazi Cahsmalar1 Kapsaminda Arac Kiralama Islemleriyle flgili Hususlar

1. Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biitcesinde yer almasi zorunludur.
Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.

Kiralanan aracin teknik muayene onaylarmin bulunmasina dikkat edilmelidir.

Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmig olmalidir.

AN AN S

Kiralanan ara¢ kullanilmadan 6nce, BAP Koordinasyon Birimi web sayfasinda (https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-
bakanligi-projesi-formlari) yer alan Ara¢ Kiralama Bildirim Formu doldurulmali ve kiralama siireci sonunda bu form
imzalanmis olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

7. Yakit faturalari ile arag kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.
E. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

1. Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde gii¢liik ¢ekilen iiriin ve hizmetler i¢in kullanilabilir.
Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak Harcama Talebi basvurularinda bu husus belirtilmelidir. Olusturulan
Harcama Talebi elektronik ortamda ve yazici ¢iktis1 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Avans  kullanomi1  i¢in Mutemet Atama Formu BAP  Koordinasyon  Birimi web  adresinden
(https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-bakanligi-projesi-formlari) doldurularak BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

3. Avans talep edilirken mutemedin banka bilgileri Banka Bilgi Formuna girilmeli ve Harcama Talimat: ile birlikte 1slak imzali
¢iktis1 BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

4. Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip, arastirmaci hesabimna yatirilmadan 6nce herhangi bir
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11.

12.

13.

14.

harcama yapilmamalidir.
Avanslar hangi is i¢in verilmisse sadece o is i¢in kullanilir.

Alman avans arastirmacinin hesabina yatirilma tarihini takip eden 28 giin igerisinde kapatilmalidir. Ancak, s6z konusu mal,
malzeme ve hizmetin eksiksiz olarak alinmasi ve fatura diizenlenmis olmasi durumunda, agik bulunan avansin,
gerceklestirilen son harcamaya ait fatura tarihini takip eden 3 is giinii icerisinde kapatilmasi zorunludur.

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi,
Proje Yiiriitiiciisii *niin ad1 ve proje no ile Doganbey Vergi Dairesi ve vergi numarast 6340617444 belirtilmelidir.
Avans kapatilirken, faturalarm asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin kaybedilmesi veya
asillarina ulasilamadig: takdirde, onayli suretleri teslim edilmelidir.

Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve tutarlar ayni olmalidir.

. Harcama toplami avans tutarindan eksikse kalan tutar; Strateji Geligtirme Daire Baskanliginin

Ziraat Bankasi ODTU Subesi IBAN: TR03 0001 0015 3751 8619 0650 01
Numarali hesabina subeden veya EFT/havale yapilarak yatirilmalidir.

Dekontta alic1 ad1 (Orta Dogu Teknik Universitesi Strateji Daire Baskanlig1), agiklama kismina “Arastirmacinin T.C. Kimlik
No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi ayrintili olarak belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, analiz giderleri vs.) avans ¢ekildigi takdirde, fatura ile ya da
faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz alindigini belirten bir raporun Proje Yiiriitiiciisii
tarafindan yazilarak islak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi miikellefi olmayan sahislara 6deme yapilmasi halinde asagidaki
hususlara uyulmalidir;

a. BAPSIS iizerinden Gerekli Belgeler meniisiinden temin edilecek Harcama Pusulas1 hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi lizerinde yasal oranlarda stopaj ve gelir vergisi tutar1 kesintisi yapilarak 6ddendigi gosterilmelidir.
Kesinti yapilan s6z konusu vergi; Strateji Gelistirme Daire Baskanligimnin
Ziraat Bankasit ODTU Subesi IBAN: TR03 0001 0015 3751 8619 0650 01
Numarali hesaba yatirilmalidir. (Dekontta, alic1 adi: ODTU Strateji Daire Baskanligi, A¢iklama: harcama pusulasi
gelir vergisi kesintisi- proje no) ibareleri belirtilmelidir.
c. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Avans kullanmak suretiyle alinan mal veya malzeme bolim/birim Taginir Kayit Yetkililerince taginir kayit sistemine
kaydedilerek Proje Yiiriitiiciisiine zimmetlenir.

Ek-4. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1.

2.

o

Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis anlamaya ve bir istegin digeri ile
celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.
Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla iiretici firmann {iriiniinii kapsayacak ve bdylece rekabet ortamini
yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin
tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir.
Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik ozelliklerin belirlenmesinin miimkiin
olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya parcalarinin istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek
sartiyla marka veya model belirtilebilir.
Yedek parga alimlarinda pargay1 tanimlama ve asil iiriine entegresi konusunda tereddiitler yasanmamasi igin, yedek parga
alimlarinda, ihale konusu igin tanimimin yapilabilmesi i¢in, yedek pargasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli
belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.
Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya malzeme kalitesini diisiirecek
serbestlik verici hiikiimler tasimamalidir.
Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim yeri ve amaci agikca
belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu
calismasi istegine de yer verilmelidir.
Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik dlgiitlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en az...”,” en ¢ok...”” veya” “+/-
...~ seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.
Teknik sartnamelerde 6l¢ii birimleri i¢in Uluslararas1 Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler kullaniimalidir.
Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde belirtilmelidir.
Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf malzemesi, test ve kalibrasyon
cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar,
teknik sartnameye dahil edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

10. Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme i¢in (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag, teghizat, vb.) gevre sartlari

ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile
ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gére, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, sok
ve ivme, titresim giiriiltii, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi
maddeler, vb. ¢evre sartlarini kapsar.

11. Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik igerikli egitimlerle ilgili

hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.
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12. Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve iiriin kalite belgesi hususlar1 belirtilmelidir.

13. Cihaz alimlarinda en az iki y1l garanti sart: konulmahdr. Iki y1ldan fazla garanti istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir.
Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag y1l siireyle yedek parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.

14. Teknik Sartnameleri Proje Yiiriitiiciisiinii 1slak imzal1 olarak onaylamalidir.

Aciklama: BAPSIS Yardim Meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar ve
Ornek Sartnameler” dosyasinda 6rnek teknik sartnameler verilmistir.
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