AB ve Dış Kaynaklı Projelerde Akademik Maaş Süreci Kılavuzu
1. Amaç
Bu kılavuz, Avrupa Birliği (AB) ve dış kaynaklı projelerde görev alan akademik personelin maaş ödemelerine ilişkin süreçleri standartlaştırmak amacıyla hazırlanmıştır.
2. Kapsam
[bookmark: _GoBack]Bu kılavuz, AB ve dış kaynaklı projelerde yürütücü veya araştırmacı olarak görev alan ODTÜ ile dış kurum araştırmacılarını kapsar.
3. Sorumlular
- Proje Yürütücüsü
- BAP Birimi Personeli
- Görevlendirilen Araştırmacılar
4. Süreç Adımları
1. Proje sözleşmesinin imzalanmış ve proje hesabının açılmış olması gerekmektedir.
2. Proje Yürütücüsü veya Harcama Yetkilisinin EBYS üzerinden görevlendirmesinin yapılması gereklidir.
3. EBYS üzerinden görevlendirilen proje yürütücüsünün görevlendirmesi onaylandıktan sonra, projede akademik maaş alacak araştırmacıları yine EBYS üzerinden görevlendirebilir.
4. Görevlendirilecek araştırmacı ODTÜ’de projenin yürütüldüğü birimden farklı bir bölüm veya birimde görevliyse, projenin yürütüldüğü bölüm/birim görevlendirmesine ek olarak, kendi bölümünden proje yürütücüsünün dilekçesiyle EBYS üzerinden görevlendirilmelidir.
5. Görevlendirilecek araştırmacı farklı bir kurumda çalışıyorsa, projenin yürütüldüğü bölüm/birim görevlendirmesine ek olarak, kendi kurumundan proje yürütücüsünün dilekçesiyle görevlendirmesi yapılmalıdır.
6. Farklı kurumda çalışan araştırmacıların, her ayın 15’inde kümülatif vergi matrahını veya maaş bordrosunu BAP Birimine iletmeleri gerekmektedir.
7. Akademik ödeme yapılabilmesi için, proje yürütücüsü ve araştırmacılar her ayın ilk haftasında akademik ödeme çizelgesini BAP Personel Birimine iletmelidir.
8. Proje yürütücüsü tarafından HYS sistemi üzerinden onaylanarak muhasebe sistemine aktarılan akademik maaş ödemeleri, her ayın son iş günü gerçekleştirilir.
5. İletişim
Bu süreçle ilgili sorularınız için BAP Koordinasyon Birimi ile iletişime geçebilirsiniz.
WhatsApp Telefon Destek Hattımız için şu bağlantıya tıklayabilirsiniz:
https://chat.whatsapp.com/FeFOkJsAeDV8mItyynA25I

