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BAP KOORDINASYON BIRIMI

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4684
Sayilh Kanun’la degisik 58. maddesi ve
10.04.2002 tarih ve 24722 sayili Resmi
Gazetede yayimlanmis olan Yiiksekogretim
Kurumlar1  Bilimsel  Arastirma  Projeleri
Hakkinda Y 6netmelik 1le kurulmustur.
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GOREVLERIMIZ

ODTU bilimsel arastirma proje tekliflerinin
degerlendirilmesi, kabulii ve desteklenmesi ile
bunlara iliskin  hizmetlerin  yiiriitiilmesi,
Izlenmesi ve sonuclandirilmasidir.
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YURUTULEN PROJELER

« Bapl ve Bap2 Projeleri

« TUBITAK Projeleri

« Santez Projeleri

* Avrupa Birligi Projeleri

« Udap Projeleri

* Mevlana Degisim
Programi

* Tujjp Projeleri

« Tagem Projeleri
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BAP2 PROJELERI

Kalkinma Bakanlig1 tarafindan desteklenen
Teknolojik Arastirma Projeleri ile YOK
tarafindan  desteklenen  Ogretim  Uyesi
Yetistirme projeleridir.

Proje  basvurusu Kalkinma Bakanligina
yapilir.
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BAP1 PROJE TURLERI
1. Fakiilte Projeleri
* Normal Arastirma Projeleri
2. Enstitu Projeleri
* Normal Arastirma Projeleri
* Disiplinler Aras1 Projeler
« Tez Projeleri

« Havuz Tez Projeleri (Sadece Fen Bilimleri
Enstitiisii)
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3. Rektorliik Projeleri
* Normal Arastirma Projeleri
* Disiplinler Arasi Projeler
* Arastirma Merkezler1 Projeleri
e Kurumsal Isbirligi Projeleri
 Kampiisler Arasi Isbirligi Projeleri
ODTU Yararma Projeler
Yeni Ogretim Eleman:1 (AGEP) Projeleri
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BAP1 PROJE CAGRILARI

BAPI1 Projeleri 1le 1lgili detayl bilgiye ve
BAP1 Proje cagrilar1 duyurularina
http://bap.metu.edu.tr/ adresinden ulasabilirsiniz.
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BAP1 GENEL KURALLAR

» Bagsvuru ekleri portal bagvurusuna
yliklenmelidir.

* Proje basvurularinda alinacak techizatin
tanimi yapilmalidr.

« Seyahatlerle ilgili bilginin ve gerek¢cenin
basvuruda belirtilmelidir.
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BAP1 GENEL KURALLAR

* Projede personel calistirilamaz ve personel
ucreti altinda ddeme yapilamaz.

* Proje ¢er¢cevesinde sunulan tebliglerde,
makalelerde ve etkinliklerde ODTU BAP
desteg1 belirtilmesi beklenmektedir.
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BAP HARCAMA KALEMLERI

03.2.Tiiketim mal ve malzeme alimlari

03.5.Hizmet alimlar
03.3.Yolluklar

03.7 Techizat alimlar1
Personel giderleri (BAP2)
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FATURA ADRESI

Proje kapsaminda yapilacak harcamalara 1liskin
faturalarda proje adi/numarasi belirtilmelidir.

e Orta Dogu Teknik Universitesi

 Bilimsel Arastirma Projeleri ANKARA
* Proje adi/ proje no

* Doganbey Vergi Dairesi

* \Vergli Numarasi: 632 00 50 974
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BAP PROJELERI DOGRUDAN TEMIN

* Almacak mal veya hizmet 1¢in 2017 yihi
dogrudan temin limiti 58.555.00 TL + KDV dir.

 Harcama Yetkilisi BAP Koordinatoridiir.
* Gergeklestirme Gorevlisi Proje Yurutticusudur.

* Proje yurutiicusu portal tizerinden satinalma
gorevlilerini atar.
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* Plyasa fiyat arastirmasi yapilmali ve
firmalardan en az 3 teklif alinmalidr.

* Alinacak techizat veya hizmet alimlar1 i¢in

Teknik sartname hazirlanmasi zorunludur.

* Piyasa Fiyat Arastirmasi tutanagini (EK-3a)
Projede gorevli personel tarafindan KDV
hari¢ birim fiyatlarina gore doldurulur.

* BAPI projeler1 i¢in Piyasa Fiyat Arastirma

(D Tutanagi portal tizerinde doldurulur.
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 Firma tek yetkili satici ise « Tek Satici
Belgesi» alinmalidir.

* Tek kaynaktan alim yapilacak ise Tek
Kaynak Temin Formu (EK-10) doldurulur.

 Kesilecek fatura ile Muayene Kabul Komisyon

* Tutanag fatura 1le ayni tarith ya da sonraki bir
tarth olmalidir.

* Techizat ve sarf alimlarinda Boliim TKKY
yetkilileri tarafindan Tasinr Islem Fisi (TIF)

(D diizenlenmelidir.
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BAP PROJELERI ON ODEME

e 2017 yil1 6n 6deme limit1 7.800 TL

* Mahsup siires1 kredi avansi 1¢in 3 ay, 1§ avansi
icin 2 ay

* Proje yiiriitiiciileri portal iizerinden projesinin
mutemedini belirler. Ayrica BAP

Koordinasyon birimine 1slak imzali mutemet
atama belgesini gondermelidir.

 On Odeme basvurusu portal iizerinden yapulir.
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* Mutemet banka hesabina yatan avansin
altina bir harcama yapti ise, harcanmayan
tutar1 SGDB Ziraat Bankas1 ODTU Subesi
banka hesabina yatirmalidir ve harcama
faturalarini portal lizerinden sisteme
girmelidir.
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AB PROJELERI ICIN DOGRUDAN TEMIN

* Mal ve Hizmet alimlar, proje s0zlesmesinde
yer alan belirlemeler ve kurallar ¢ercevesinde
yapilir.

e 2017 yil1 dogrudan temin limiti 150.000
Euro’dur.
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* Proje ylriitiiclisii harcama yetkilisidir.

* Gergeklestirme gorevlisi atamak 1¢in
Gergeklestirme Yetkilisi Onay Formu
(EK-1) doldurmalidr.

* Yapilacak tiim satinalma 1slemler1 i¢in 11k

olarak Proje Yurttiiclistiniin Harcama
Talimat1 (EK-2) doldurmalidir.
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 Firmalardan teklif alma zorunlulugu yoktur.

* Firma tek yetkili 1se «Tek Satici Belgesi»
almalidir. Belge Tiirkce degilse noter onayl
terciumesi gereklidir.

* Faturanin arkasi proje yurttiictisu “Piyasa
Fiyat Arastirmasi Tarafimdan Yapilmistir”
ibaresi yazip imzalar.
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* Fatura yabanci dilde 1se imzali/onayli
terciimesi 1ile birlikte 1sleme alinair.

* Proje kapsaminda KDV muafiyeti var ise
faturada belirtilmeli ve 1lgili muafiyet
belgesini eklenmesi gerekir.

 Fatura tarihi harcama talimati tarthinden
once olmamalidir.
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* Turkiye’de kesilen dovizli faturalarda TL
tutar1 da belirtilmelidir.

* Malzemeler alindiktan sonra Muayene
Kabul Komisyon tutanagi (EK-5a) Proje
Yiritiiclisiiniin belirledigi proje calisanlar
tarafindan 1imzalanmalidur.

* Techizat alimlarinda Bolim TKKY

Yetkilileri tarafindan (TIF)
diizenlenmelidir.

* Satin almaya ait evraklar BAP Birimine
gondertlir.
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AB PROJELERI ON ODEME

* AB Projeleri i¢in 6n 6deme proje
yurttiicisiiniin talimatiyla simirlamaya tabi
olmaksizin yapilir.

* Mahsup siires1 AB Projeleri i¢in proje
yoneticisinin taahhiit ettigi tarih.

« Harcama Yetkilisi veya Harcama Yetkilisi

mutemedi On Odeme talep formu (EK 3-a)
doldurmalidir.

* Avans talepleri TL veya Doviz cinsinden
yapilabilir,

* TL cinsinden yapilan 6demelerde banka kuru

linir.
(D esas a
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« Harcama Talimatinda mal ve hizmetin ne

kadar siire i¢cinde alinacagi ve hangi siire
icinde mahsup (AB Yonetmelig1 12.Madde)

edilecegi belirtilmelidir.
* Fatura tarihleri 6n 6deme tarthi ile ayn1 giin
veya sonraki bir tarthli olmalidir.
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* Alinan avans mahsup edilmeden ikinci bir
avans verilemez.

 On 6deme mahsup fisinin ekine (EK-6)
faturalar eklenmelidir.

* Faturalarin arka ytuiziine harcama yetkilisi
tarafindan «Piyasa fiyat arastirmasi
yapilmistir» serhi diistilerek
imzalanmalidir.

« KDV muafiyeti varsa faturada
(D belirtilmelidir.
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AB PROJELERI YURT DISI

YOLUYLA SATIN ALMA
* 5.000 ABD dolarna veya 5.000 Euro’ya

kadar olan mal ve hizmet alimlar1 pesin
havale yoluyla yapilir.

* 5.000 ABD dolar1 veya 5.000 Euro’yu
gecen alimlarin da akreditif seklinde
yapilmasi yapilir.

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY



e

* Techizat veya hizmet alimlar i¢in Teknik
Sartname hazirlanmali ve miimkiinse teminat
alinmalidir.

* Proforma faturanin terclimesi gereklidir.

* Harcama Talimati (EK2) doldurulur. Rektorliik
Makami Onay1 alinmalidir.

* Dis satin alma birimi tarafindan cikartilan
maliyet sonras1 Kredi Talep Formu (EK 3-b)
doldurulur.

* Ordino, nakliye giimriik gibi i1slemler Dis

(D Satialma birimi tarafindan takip edilir.
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TUBITAK PROJELERI

DOGRUDAN TEMIN
* Alinacak mal veya hizmet i¢in 2017 yihi

dogrudan temin limit1 300.000 TL + KDV dir.
* Proje Yiirtitiiciiler1 Harcama Yetkilisidir.

* Gergeklestirme Gorevlisi, ylrttiicu tarafindan
atanir.

* Proje personelil ya da boliim personelini

atamak 1¢in Gergeklestirme Gorevlisi Onay
Yazis1 (EK-12) doldurmalidr.
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* Yapilacak tlim satinalma 1slemler1 i¢in 11k
olarak Proje Yiiriitiiciisiiniin Ihale onay
belgesi (EK-5) doldurmasi gerekir.

* Belge lizerinde talep tarihi, 151n tanima,
miktar1 ve niteligi,

* Kullanilacak biit¢ce kalemi1 hesap kodu ile
birlikte yazilmalidir.

* Yaklasik maliyeti KDV dahil oranlarla
(D birlikte yazilmalidir
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* Piyasa fiyat arastirmasi yapilmali ve
firmalardan en az 3 teklif alinmalidir.

* Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi (EK-6)
tekliflere gore KDV harig tutarlari
belirtilerek doldurulmalidir.

* Firma tek yetkili satic1 ise «Tek Satici
Belgesi» noter onayli terctimesi gereklidir.

* Tek kaynaktan alim yapilacak 1se Tek
Kaynak Temin Formu (Ek-16)
(D doldurulmalidir.
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» Kesilecek fatura ithale onay belgesinden
onceki bir tarth olmamalidir.

e Hizmet alimlarinda Kamu Kurumlanri
disinda kesilecek faturalar 1.000,00 TL ve
uzeri 1se firma tarafindan tevkifath
diizenlenmelidir.

* Techizat ve sarf alimlarinda Bolim TKKY
Yetkilileri tarafindan (TIF)
diizenlenmelidir.

e Satinalma evraklari BAP Birimine
gonderilmelidir.
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TUBITAK PROJELERI ON ODEME

O

2017 yil1 on 6deme limiti 30.000 TL

Mahsup siiresi yolluk icin 1 ay, Is avansi icin
2 ay

Alinan avans mahsup edilmeden ikinci bir
avans verilemez.

Harcama yetkilisi veya mutemedi On Odeme
Talep Formu (EK-1) doldurarak avans
basvurusu yapar.

Talep formunda giderin ¢esidi, talep tarih
numarasi ve kullanilabilir 6denegi
belirtilmelidir.
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* Kurum hissesinden avans kullanilmak
isteniyorsa on odeme talep formunu 1lgili
boliim baskani da imzalamalidir.

 On Odeme Mahsup Fisinin (Ek-2) ekine
faturalar eklenmelidir.

* Faturalarin arka ytiziine harcama yetkilisi
tarafindan «P1yasa fiyat arastirmasi
yapilmistir» serhi distilerek
imzalanmalidir.
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* Hizmet alimlari i¢cin Hizmet Alim
Sozlesmesi (Ek-20) diizenlenmelidir.

 On 6deme yolu ile yurtdisindan yapilan
alimlarin mahsup islemler1 1¢in fatura ve
Tlrkge ¢evirisi (yurtitiicti imzalr), havale
dekontu, TCMB efektif satis kuru, mal
alimi1 1se gumriik beyani eklenmelidir.

* Yurt disinda yapilan hizmet alimlar1 i¢in 6n
odeme mahsubunda %18 KDV proje
(D hesabindan kesilir.
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TUBITAK PROJELERI YURT DISI
SATINALMA

* Techizat veya hizmet alimlar1 1¢in Teknik
Sartname hazirlanmali ve miimkiinse
teminat alinmalidir.

* Proforma faturanin terciimesi gereklidir.

* Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi (Ek:6)
doldurulur.
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e Thale Onay Belgesi (Ek:5) doldurulmalidir.

* Rektorliik Makami Onayi (Ek:19 )
alinmalidir.

* Pesin Havale Onay yazis1 alinmalidr.

* Dis satin alma birimi tarafindan cikartilan
maliyet sonrasi Kredi Talep Formu (EK-11)
doldurulur.

* Ordino, nakliye giimriik gibi islemler Dis

(D Satinalma birimi tarafindan takip edilir.
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YURT DISI YOLUYLA

SATIN ALMA
4734 Sayil1 Kamu Ihale Kanununun 3.

Maddesinin (f) bendine gore diizenlenen
thalelere 1liskin kararin 20/e maddesinde yer
alan “Ozellikleri dolayistyla yabanci
tlkelerden tedariki ihale yetkilisince uygun
gorlilen mal ve hizmet alimlar1™ 1fadesi
kapsaminda, dogrudan yurtdisindan mal ve
hizmet alimi yapilabilmektedir.
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IHALE YOLUYLA SATIN ALMA

* AB projeleri i¢in; 150.000 Euro
e TUBITAK projeleri i¢in; 300.000 TL+KDV
* BAP Projelert i1¢in; 58.555,00 TL+KDV

Limitlerini asan harcamalarda 4734 sayili Kamu
[hale Kanunun 3.maddesinin (f) bendi kapsaminda
yapilacak 1halelere 1liskin 1/12/2003 tarihi ve
2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karari 1le

belirlenen esaslar uygulanar.
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SEYAHAT HARCAMALARI

» TUBITAK ve AB Projeleri kapsaminda
yapilacak seyahatlere iliskin glindelikler
varsa proje sozlesmesinde belirtilen
hiikiimlere gore odenir. Yoksa 6245 sayili
harcirah kanunu gecerlidir.

* BAP Projeler1 kapsaminda yapilacak
seyahatlere 1liskin giindelikler 1¢in 6245
sayil1 harcirah kanunu gecerlidir.
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O

AB SEYAHAT HARCAMALARI

Yurt ici seyahatler icin giindelik Harcirah
Kanunun 33. maddesinin (a) fikrasina gore
mustehak olunan gundeligin 2 kat1 6dentr.

Yurt dis1 seyahatlerde giindelik H
Cetvelinde belirtilen kadro derecenizin
karsiligidar.

Yurt 1¢1 veya yurt disi konaklama tcreti
Harcirah Kanunun 33.maddesinin (a)
fikrasina gore odenecek giindeligin 4 kati
belge tutarin1 gegcmemek sartiyla 6denir.
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TUBITAK

SEYAHAT HARCAMALARI
* Yurt i¢1 giindelik ve konaklama bedellert,

TUBITAK Bilim Kurulu’ nun belirledigi
oranlardr.

* Yurt 1¢1 konaklama belgelenmesi kaydiyla
her giin i¢in giindeligin en fazla iki kati
kadardar.

* Yurt dis1 seyahatlerde giindelik H
Cetvelinde belirtilen kadro derecenizin
karsiligidr.
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YOLLUK BILDIRIMI DOLDURURKEN
DIKKAT EDILECEK NOKTALAR

* Yurt 1¢1/Yurt Dis1 Gegict Gorev Yollugu
Bildirimi1 beyan sahibi tarafindan
doldurulmalidar.

* Aylik kadro derecesi kutucuguna 6demeye
esas aylik kadro derecesi belirtilmelidir.

* Ek gosterge bilgisi maas bordrosundan
alinabilir.
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Yurt 1¢1/Yurt Dis1 Gegict Gorev Yollugu

Bildirimi’nde;

* Nereden nereye yolculuk edildigi veya
nerede oturdugu

* Hareket noktalar1 ve semt bilgiler1 detayi

* Giderler, kronolojik ve acik bir sekilde
belirtilmels; tutarlar, kuruslar kisimlar1 da
dahil olacak sekilde tam ve dogru olarak
yazilmalidur.
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PROJEDE ARASTIRMACI
GOREVLENDIRME

* Projede calisan arastirmacilar 1¢in zaman
cizelgesi diizenlenmesi ve BAP
Birimimize gonderilmesi gerekmektedir

 Odeme cizelgelerinin BAP Birimimize
gonderilmesini takiben 6deme
gerceklestirilir.

* (Gorevlendirme ve ddemelere 1liskin
formlara http://tab.metu.edu.tr/formlar
adresinden ulasabilirsiniz.
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SSK KESINTI ORANLARI HESAPLAMA

Brit  *  14% Kisi SSK
Briit  * 20,5% [sveren SSK
Brit  * 1% Kisi Issizlik
Briit  * 2% [sveren Issizlik
Briit * 0,759%  Damga Vergisi

Briit-(Kisi SSK+Kisi Issizlik) = Gelir Vergisi Matrahi
Proje Maliyeti= Briit +(isveren SSK ve Isveren issizlik)
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SSK PERSONEL KESINTI ORNEGI

Briit (5000) * 14% 700 Kisi SSK
Briit (5000) * 20,5% = 1025 Isveren SSK
Briit (5000) * 1% = 50 Kisi Issizlik
Briit (5000) * 2% = 100 Isveren Issizlik
Briit (5000) *0,759% = 37,95 Damga \Vergisi

5000-(700 «isi ssk+50 «isi issizik) = 4250 Gelir Vergisi Matrahi

Proje Maliyeti(6125)= Briit(5000) +(1025)isveren SSK
+(100)isveren issizlik)
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Gelir vergisi kanunun 103 ’lincii maddesinde yer
alan gelir vergisine tabi gelirlerin
vergilendirilmesinde esas alinan tarifeye gore
2017 yil1 1¢1n hesaplanmasi

4250* %15 (Gelir vergisi)=4250-637,50=3.612,50
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2017 GELIR VERGISI ORANLARI

13.000 TL'ye kadar %15
30.000 TL’ nin 13.000 TL’ s1 i¢in 1.950TL, fazlas1 % 20
110.000 TL’ nin 30.000 TL'si i¢in 5.350 TL, fazlas1 %27

110.000 TL’ nin fazlasiin 110.000 TL’ si i¢in 26.950 TL
fazlas1 %35
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AKADEMIK PERSONEL KESINTI
ORNEGI

25.000 TL I¢in

13.000 TL i¢in %15 Gelir Vergisi

12.000 TL i¢in %20 Gelir Vergisi

Damga Vergisi I¢in %07,59 kesinti yapilir

O

MIDDLE EAST TECHNICAL UNIVERSITY



e

2017 TUBITAK BURS MIKTARLARI

Calisan/Calismayan
Lisans X 500
Y.Lisans 400 2200
Doktora 500 2500
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BURSIYER SSK KESINTISI

* Kisi ailesi tizerinden sigorta kapsaminda
Ise % 1’lik oranda sigorta primine ekleme
yapilir. Bu durumda, sigortaya esas prim
gonderimi aile lizerinden gider.

 Kisi ailesi lizerinden sigorta kapsaminda
degil ise % 6’lik oranda sigorta primine
ekleme yapilir. Bu durumda da sigortaya
esas prim gonderimi igveren lizerinden
(proje biitcesi araciligiyla) gider.
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TESEKKURLER
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